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Predhovor

ISO (Medzinarodna organizicia pre normalizaciu) je celosvetovou federaciou narodnych normalizaénych
organov (&lenov ISO). Na medzinarodnych normach zvy€ajne pracuji technické komisie ISO. Kazdy &len
. IS0, ktory sa zaujima o predmet, pre ktory bola vytvorena technicka komisia, ma pravo byt’ zastipeny v tej-
to technickej komisii. Na praci sa zi€astiiuju i medzinarodné organizécie, vladne aj mimovlédne, s ktorymi
ISO nadviazala pracovny styk.

Névrhy medzinirodnych noriem prijaté technickymi komisiami sa rozosielajit &lenom ISO na hlasovanie.
Vydanie medzinérodnej normy si vyZaduje sthlas najmenej 75 % hlasujucich &lenov.

Névrhy medzindrodnych noriem prijaté technickymi komisiami sa pred ich schvalenim Radou ISO rozosielaji
¢lenom ISO na hlasovanie.

Medzindrodni normu ISO 690 vypracovala technicka komisia ISO/TC 46, Dokumentacia.

Toto druhé vydanie rusi a nahradza prvé vydanie (ISO 690: 1975) a bolo spracované po jeho technickej
revizii. Zaroven zahfiia normu ISO 3388: 1977. '

Upozortiujeme pouZivatel'ov, Ze vietky medzinirodné normy podliehaju obéasnej revizii. Preto, pokial sa
neuvadza inak, kazdy odkaz na inli medzinarodnt normu sa vztahuje k jej poslednému vydaniu.
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1 Predmet normy

Medzinarodna norma spresiiuje udaje, ktoré sa pouzivajii v bibliografick§ch odkazoch na publikované
dokumenty, monografie a seridlové publikacie, na kapitoly a &lanky, ktoré st v nich obsiahnuté, ako aj na
patentové dokumenty. Uréuje povinné poradie tidajov v bibliografickom odkaze, stanovuje pravidlé ich
zapisu a Gpravu informacii, ktoré sa vztahuji na zdrojovi publikaciu.

Tato medzinarodna norma je uréend autorom a vydavatePom na vytvéranie bibliografickych odkazov, ktoré
sa zarad'uju do bibliografii, a na formuléciu citacii, ktoré sa nachddzaji v texte a spajajh text so zdznamom
v zozname bibliografickych odkazov. Nepouziva sa na tiplny bibliograficky popis, ktory pripravujii knihovnici,
bibliografi a indexatori.

Norma sa tyka odkazov na vietky publikované, tlagené alebo netladené dokumenty. Nevzt'ahuje sa na odkazy
na rukopisy alebo iné nepublikované dokumenty.

2 Odkazy na normy

ISO 4 Dokumentacia - Pravidla skracovania slov v ndzvoch a nézvov publikacii

ISO 9 Dokumentacia - Transliterdcia cyriliky do latinky

ISO 233 Dokumentdcia - Transliterdcia arabéiny do latinky

ISO 259 Dokumentdcia - Transliterdcia hebrejciny do latinky

ISO 832 Dokumentdcia - Bibliograficky popis a odkazy - Pravidla pre skracovanie bibliografickych terminov
ISO 843/R Dokumentdcia - Transliterdcia gréétiny do latinky

ISO 2014 Pisanie kalenddrnych ditumov v éiselnej forme '

ISO 2108 Dokumentdcia - Medzindrodné standardné islovanie knih (ISBN)

ISO 3166 K6dy na reprezentdciu ndzvov krajin

ISO 3297 Dokumentacia - Medzindrodné §tandardné cislovanie seridlovych publikécii (ISSN)
ISO 5123 Dokumentdcia - Nadpisy mikrofisov monografii a seriglovych publikacii

ISO 5127 Dokumentdcia a informacia - Slovnik

ISO 7098 Dokumentacia - Latinizdcia éinstiny

World Intellectual Property Organization. Patent information and documentation handbook. [Svetova
organizacia pre duchovné vlastnictvo. Prirucka patentovej informdcie a dokumentdcie]. Geneva : World
Intellectual Property Organization, 1981-1983.9

3 Terminy a definicie
Na 1cely tejto normy platia nasledujice definicie -

3.1 autor: osoba alebo korporacia, ktora zodpoveda za intelektualny alebo umelecky obsah dokumentu
(pozri 7.1.1)

1) NARODNA POZNAMKA - Uvedeny zbornik noriem z oblasti duchovného viastnictva nahradila nov§ia prirugka: Handbook on
Industrial Property Information and Documentation. [Prirucka priemyselného viastnictva. Informdcia a dokumentdcia). Geneva :
World Intellectual Property Organization, 1990-1995. -

1*) NARODNA POZNAMKA - ISO 2014 bola nahraden4 ISO 8601.
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3.2 kapitola: &islovana ¢ast’ dokumentu a/alebo éast’ dokumentu s nazvom; mdZe existovat’ osobitne, ale
suvisi s ¢astami, nachadzajicimi sa pred fiou alebo nasledujiicimi za fiou

3.3 prispevok: nezavisly text, ktory tvori ast’ publikacie

3.4 vydanie: mnoZina exemplarov dokumentu, ktord sa vyrobi z jednej sadzby alebo pochadza z jedného
exempldra, pouzitého ako matrica

POZNAMKA - Vydanie mdZe byt vytladené po astiach, v ktorych sa vyskytuji malé zmeny.

3.5 zdrojovy dokument: dokument, obsahujici prispevky alebo samostatne identifikovatelné &asti, ktoré
viak nie su fyzicky ani bibliograficky nezavislé

3.6 kPi¢ovy ndzov: meno pridelené seridlovej publikacii v Medzindrodnom systéme seridlovych publikacii
(ISDS)?

3.7 nadpis mikrofiSu: nadpis Citatel'ny bez zvac¢Sovania, ktory je umiestneny v hornej ¢asti mikrofi§u uréene;j
na identifikaciu jeho obsahu

3.8 monografia: neperiodicka publikécia, ktort tvori jeden zvizok (Cast)) alebo vopred stanoveny podet
zvizkov (Easti)

3.9 patentovy dokument: oficidlne zverejnend Specifikacia vynalezu, ktoré sluZi na ziskanie alebo potvrdenie
prav priemyselného vlastnictva

POZNAMKA - Takyto dokument zahiia osvedienie o autorstve vynilezu, modely alebo certifikaty a potvrdenia pouZitia na
dany cief.

3.10 publikicia: dokument, ktory je spravidla vydany vo viacerych exemplaroch a je uréeny na vieobecné
Sirenie

3.11 vydavatel’: osoba alebo korporacia zodpovedna za vyrobu a §irenie dokumentu

3.12 serialova publikicia: tlatend alebo netlatena publikicia; vyskytuje sa v zogitoch, zvizkoch alebo

Castiach vydéavanych za sebou a spravidla spojenych &islovanim alebo chronologicky, so zimerom staleho
pokragovania bez ohl'adu na jej periodicitu

POZNAMKA - Seridlové publikicie zahffiajli &asopisy, noviny, rodenky, revue, periodické spravy intiticii, kongresové
materidly, edicie monografii.

3.13 podnizov: slovo alebo slovné spojenie, ktoré sa nachidza na titulne) strane alebo jej ekvivalente a
doplfia nazov dokumentu

3.14 nézov: slovo alebo slovné spojenie, ktoré sa spravidla vyskytuje v dokumente; odkazuje sa nim na
dokument, pouZiva sa na jeho identifikiciu; dokument sa nim Gasto, nie viak nevyhnutne, odliSuje od injch
dokumentov

4 Schémy bibliografickych odkazov

Poslanim d’alej uvedenych schém je identifikovat zikladné iidaje, z ktorych sa skladajii bibliografické odkazy,
a vytvorit’ Standardné poradie tychto udajov. Schémy bibliografickych odkazov na monografie, seridlové
publikécie, kapitoly, ¢lanky a pod., ako aj patentové dokumenty sa uvadzajii samostatne, pretoZe maji svoje
osobitné charakteristiky vyplyvajice z formy publikacii, hoci sa vyskytuji v rovnakom vieobecnom ramei.
Udaje, ktoré sa uvadzaji v latinke v iestich schémach, tvoria zakladny odkaz. Podstatné je, Ze tieto udaje sa

2) NARODNA POZNAMKA - Systém ISDS (International Serials Data System) zmenil v priebehu roka 1993 svoj nazov na ISSN
(International Standard Serial Numbering).
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zaznamenajii vZdy, ked' to umoZiiuje identifikovany dokument. Udaje, ktorych ndzvy (v prvom stlpci) sa
uvadzaju kurzivou, s nepovinné. Tieto nepovinné tidaje sa mé#u zaznamenat’ alebo vynechat'. ZaleZi to od
poZadovanej vieobecnej trovne presnosti bibliografickych odkazov alebo od vlastnosti identifikovaného
dokumentu.

4.1 Monografia ¥

Udaj : Priklad :

Hlavna zodpovednost’ LOMINADZE, DG.

Nazov Cyclotron waves in plasma.

Sekundarna zodpovednost Translated by AN. Dellis; edited by SM. Hamberger.
Vydanie Ist ed.

Vydavatel'stvo (miesto, vydavatel) Oxford : Pergamon Press,

rok 1981.

Rozsah 206 p.

Edicia International series in natural philosophy.
Poznamky Preklad z: Ciklotronnye volny v plazme.
Standardné &islo ISBN 0-08-021680-3

Priklad :

LOMINADZE, DG. Cyclotron waves in plasma. Translated by AN. Dellis; edited by SM. Hamberger. 1st
ed. Oxford : Pergamon Press, 1981. 206 p. International series in natural philosophy. Translation of:
Ciklotronnye volny v plazme. ISBN 0-08-021680-3.

4.2 Seridlova publikdcia 9

Udaj : Priklad :

Nazov Communications equipment manufacturers.
Hlavna zodpovednost’ Manufacturing and Primary Industries Division, Statistics Canada.
Vydanie Preliminary edition.

Oznacenie zoSita (datum a/alebo &islo)  1970-

Vydavatel'stvo (miesto, vydavatel) Ottawa : Statistics Canada,

rok 1971-

Edicia Annual census of manufacturers.
Poznamky Text in English and French.

Standardné &islo ISSN 0700-0758

Priklad:

Communications equipment manufacturers. Manufacturing and Primary Industries Division, Statistics
Canada. Preliminary Edition. 1970- . Ottawa : Statistics Canada, 1971- . Annual census of manufac-
turers. Text in English and French. ISSN 0700-0758.

3) NARODNA POZNAMKA - Priklad bibliografického odkazu na slovenskd monografiu obsahuje Nérodna priloha NA
(informativna).

4) NARODNA POZNAMKA - Priklad bibliografického odkazu na slovensku seridlovii publikiciu obsa.hﬁje Niérodné priloha NA
(informativna).
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4.3 Casti alebo prispevky do monografii

4.3.1 Casti monografii ¥

Udaj : Priklad :

Hlavna zodpovednost’ PARKER, TJ. and HASWELL, WD.
Nazov zdrojového dokumentu A text-book of zoology.

Vydanie 5th ed.

Cislo Zasti Vol. 1.

Sekunddrna zodpovednost revised by WD. Lang.
Vydavatel'stvo (miesto, vydavatel) London : Macmillan,

rok 1930

Lokalizacia v zdrojovom dokumente Section 12, Phylum Mollusca, p. 663-782.
Priklad:

PARKER, TJ. and HASWELL, WD. 4 text-book of zoology. 5th ed. vol. 1. revised by WD. Lang London :
Macmillan, 1930. Section 12, Phylum Mollusca, p. 663-782.

4.3.2 Prispevky do monografii ¢

Udaj : Priklad :

pre prispevok:

Hlavna zodpovednost’ WRIGLEY, EA.

Nazov Parish registers and the historian.
In

pre zdrojovy dokument:

Hlavna zodpovednost’ STEEL, DJ.

Nazov National index of parish registers.

Vydanie

Vydavatel'stvo (miesto, vydavatel) London : Society of Genealogists,

rok 1968

Lokalizacia v zdrojovom dokumente vol. 1, p. 156-167.

Priklad :

WRIGLEY, EA. Parish registers and the historian. In STEEL, DJ. National index of parish registers. Lon-
don : Society of Genealogists, 1968, vol. 1, p. 156-167.

5) NARODNA POZNAMKA - Priklad bibliografického odkazu na Sast’ monografie v slovengine obsahuje Nérodna priloha NA
(informativna).

6) NARODNA POZNAMKA - Priklad bibliografického odkazu na prispevok do slovenskej monografie v slovendine obsahuje
Nérodnd priloha NA (informativna).
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4.4 Clanky v seridlovych publikicidch ?

Udaj : Priklad :
Hlavna zodpovednost’ WEAVER, Wiliam
Nazov The collectors : command performances.
Sekunddrna zodpovednost Photography by Robert Emmett Bright
Nazov zdrojového dokumentu Architectural digest.
Vydanie
Lokalizacia v zdrojovom dokumente:
Rok, oznadenie zoSita, December 1985, vol. 42, no. 12,
strankovanie &asti p. 126-133
Priklad:

WEAVER, Wiliam. The collectors: command performances. Photography by Robert Emmett Bright. 4rchi-
tectural Digest. December 1985, vol. 42, no. 12, p.- 126-133.

4.5 Patentové dokumenty ®

Udaj : Priklad :
Hlavna zodpovednost (depozitér) Carl Zeiss Jena, VEB
Nadzov vynalezu Anordnung zur lichtelektrischen Erfassung der Mitte eines Lichtfeldes.
Sekunddrna zodpovednost Erfinder: W. FEIST, C. WAHNERT, E. FEISTAUER.
Poznamky Int. C1.* G02 B 27/14.
Identifikacia dokumentu:
Krajina alebo organizicia Schweiz
Typ patentového dokumentu Patentschrift,
Cislo 608 626.
Datum publikovania citovaného
dokumentu 1979-01-15
Priklad :

CARL ZEISS JENA, VEB. dnordnung zur lichtelektrischen Erfassung der Mitte eines Lichtfeldes. Erfinder:
W.FEIST, C. WAHNERT, E. FEISTAUER. Int. C1.2 : G02 B 27/14. Schweiz Patentschrift, 608 626. 1979-01-15.

7) NARODNA POZNAMKA - Priklad bibliografického odkazu na Elanok v slovenskej seridlovej publikicii obsahuje Nérodné
priloha NA (informativna).

8) NARODNA POZNAMKA - Priklad bibliografického odkazu na patentovy dokument v slovengine obsahuje Nérodna prilohaNA
(informativna).
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5 Pramene informacii
Hlavnym pramefiom informdcie, ktorti obsahuje bibliograficky odkaz, je dokument, na ktory sa odkazuje.

Prvym informacnym pramefiom v samotnom dokumente je titulny list alebo jeho ekvivalent, ako je napriklad
Stitok (etiketa) zvukovej nahravky, titulny obrazok mikroformy a pod. Ak dokument nema titulny list alebo
Jjeho ekvivalent, mdZe sa potrebnd informacia doplnit' z iného prameria, ako je obal, $katul'a, nadpis mikrofisu
a podobne.

6 VSeobecné pravidla zapisu

Informéacia oznaCovana v bibliografickom odkaze sa mé v zasade zapisat’ tak, ako sa vyskytuje v prameni. V zé-
pise sa nemusia nevyhnutne reprodukovat’ vSetky grafické vlastnosti pramefia, ako je pisanie velkych pismen,
interpunkcia a podobne. VSeobecné pravidla, ktoré sa tykaji takychto podrobnosti alebo $tylu zapisu, st uvedené
v nasledujicom texte.

6.1 Transliteracia a latinizacia
Informécia ziskana z pramenia sa ma transliterovat’ v siilade s prisluinou medzinarodnou normou.

Transliterovana forma sa méZe pouZit' bud’ namiesto originalnej formy, alebo sa mdZe uviest' v hranatych
zatvorkach ako doplnok originalnej formy.

PRIKLADY
a) Medicinskaja akademija
alebo

b) Menunmuckas akanemus [Medicinskaja akademija].

6.2 Skratky

Rodné mena alebo iné mena os6b, ktoré st East'ou celého mena figurujiceho v odkaze (napriklad mena
autora, vedeckého redaktora), sa mdzu skratit’ na inicidlové skratky tak, aby skratenie nespdsobilo nejasnosti,
tykajiice sa totoZnosti osoby.

Nazvy §tatov, provincii, krajin a pod., ktoré st pripojené k ndzvom miest vo vydavatel'skom idaji (pozri
7.6.2) alebo k ndzvom korporacii (pozri 7.1.3), sa skracuji podla akceptovanych obyCajov. Nazvy Stétov,
provincii alebo krajin sa maji skracovat’ podl'a pravidla kddovania alfa-2 alebo alfa-3 normy ISO 3166.

Nézvy seridlovych publikécii sa méZu skracovat podl'a normy ISO 4 tak, aby to nespdsobovalo nejednoznag-
nosti.

Dalsie slové a typické terminy pouZivané v bibliografickom odkaze sa mdZu skracovat podPa pravidiel ISO 832.
Nazvy krajin alebo vyddvajicej patentovej organizicie sa mdzu skracovat’ podl'a kédu WIPO ST.3.”

Ak nejde o beZne pouZivané skratky, vyznam vSetkych skratiek, ktoré sa pouZili v bibliografickych odkazoch,
alebo pramene, z ktorych boli prevzaté, sa musia uviest v pozndmke alebo v zozname pouzitych skratiek.

*) POZNAMKA - World Intellectual Prope anization. Patent information and documentation handbook. [Svetovi organizécia
perty
pre duchovné vlastnictve. Prirucka patentovej informdcie a dokumentdcie]. Geneva : WIPO, 1981-1983.
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6.3 Pisanie vePkych pismen

Vel'ké pismené sa musia pouZivat v siilade s pravidlami, ktoré platia pre jazyk popisu, alebo podl'a pravidiel
uplatnenych v dokumente, na ktory sa odkazuje.

6.4 Interpunkcia ?
Vo vietkych odkazoch na publikdciu treba pouzivat' konzistentny systém interpunkcie.

Kazdy udaj v odkaze musi byt zretePne oddeleny od nasledujiceho idaja mterpunkénym znamienkom
(bodka, &iarka a pod.).

Konzistentnt formu interpunkcie treba pouZivat’ aj na odli§ovanie jednotlivych podidajov vnitri iidaja.

POZNAMKA - V zaujme zvjraznenia ddle¥itosti konzistencie sa v prikladoch v celej tejto medzinarodnej norme pouzZiva
jednotna schéma interpunkcie a typografického odlidenia. Schéma ma stiZit’ ako priklad a nie je si€astou tejto medzinirodnej
normy.

6.5 Typograficka uprava

NarozliSenie jednotlivych iidajov alebo v zdujme zdéraznenia ddlezZitejSich idajov, ktoré sa nachadzaju v odkaze,
mozu shazit' rozli¢né typografické prostriedky alebo podé&iarknutie.

6.6 Opravy a doplnky

Vnitri odkazu sa mbZu dopliiat iidaje, ktorymi sa opravujti zjavné chyby v prameni. Dalej sa moze doplnit’
preloZend alebo transliterovana informéicia, méze sa spresnit’ identifikacia osoby alebo korporacie
prostrednictvom vysvetlivky i rozvinutia inicidlovej skratky alebo akronymu, pripadne sa mézu odlisit
rovnaké nazvy miest pomocou pripojenej pozndmKy a pod.

VSetky doplnené udaje, okrem udajov uvedenych v pozndmkach, sa musia uvadzat v hranatych alebo
okrahlych zatvorkdch a umiestnit’ spravidla bezprostredne za upravenym tidajom.

PRIKLADY
a) CRANE, R[onald] S. ,
b) EPPMA (Expanded Polystyrene Product Manufacturers’ Association).
c) 1966 [i.e. 1969).
d) Trinity College (Cambridgej.
e) Trinity College (Dublin).'?

7 Specifikacia udajov
7.1 Hlavna zodpovednost’

9) NARODNA POZNAMKA - Odportidania tykajice sa pouZivania interpunkcie v slovenéine obsahuje Nérodna priloha NB
(informativna).
10) NARODNA POZNAMKA - slovenské priklady:
f) HVIEZDOSLAYV, P[avol] O[rszagh].
g) SUTN (Slovensky tstav technickej normalizicie).
h) 1995 [spr. 1997).
i) Evanjelické gymnézium (Bratislava).
j) Evanjelické gymnazium (Tisovec).

10
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7.1.1 Osoby a korporicie

V pripade textovych diel ma hlavnii zodpovednost’ spravidla autor (3.1). V pripade inych diel moéZu mat
hlavnt zodpovednost’ umelci, skladatelia a pod. V pripade patentovych dokumentov ma hlavni zodpovednost’
depozitér alebo vlastnik. Korporacie sa povazuji za nositefov hlavnej zodpovednosti vtedy, ked’ ich dielo
odraZa kolektivnu mySlienku alebo jej Sinnost’ (spravy vyborov, kongresové materialy a pod.) alebo ak je
ich dielo svojou povahou prevazne administrativne (prirutky, zoznamy, katalogy a pod.).

Mena vedeckych redaktorov takych dokumentov, ktoré sa skladaju z diel pochddzajtcich z rozliénych zdrojov
alebo z prispevkov rozli¢nych autorov, sa méZu spractivat’ ako tdaje o hlavnej zodpovednosti len v tom
pripade, ak sa meno editora zrete'ne odli¥uje v informaénom prameni. V takom pripade sa méZe za menom
uviest skratka ed. alebo jej ekvivalent.'V

V pripade seridlovych publikécii je viak vzdy prvym tdajom odkazu nazov. Meno, ktoré je spojené s pe-
riodikom, méZe byt’ zahruté do udaja, ale aZ za ndzvom.

7.1.2 Spbsob uvddzania mien

Mena, ktoré sa v idaji hlavna zodpovednost, sa musia uvadzat v takej forme, v akej sa vyskytujt v prameni,
ale v pripade potreby v inverznom slovoslede tak, aby mohla &ast uveden4 na prvom mieste shizit ako
pristupovy vyraz [a usporiadatel’] v katalégu kniZnice, v bibliografii, v zozname a pod. Rodné meno alebo
iny sekundérny idaj sa musi uviest' aZ za priezviskom.

PRIKLADY
a) HALDANE, JBS.
b) MEYER-UHLENRIED, Karl-Heinrich
c) DE LA MARE, Walter 12

7.1.3 Sposob uvidzania nizvu korporicie

Meno korporécie, ktoré sa nachadza v prvom tidaji (pozri 7.1.1), sa musi uviest tak, ako sa nachidza v pra-
meni. Ak nazov korpordcie zodpovednej za dielo zahfiia nazov podriadenej ddleZitejSej korporacie, musi sa
oznatit’ aj tento nazov, ako aj vietky rovne sprostredkujice identifikaciu zodpovednej korporicie. Ak ma
viak podriadena korporacia 3pecifické funkcie a meno vyrazne nezavislé od mena nadriadene;j korporacie,
moéZe sa uviest' pod vlastnym menom. V pripade ministerstiev sa uvadza aj meno krajiny.

PRIKLADY
a) Academia scientiarum fennica
b) Unesco
c) Imperial Chemical Industries. Paint Division
d) France. Ministere des transports

11) NARODNA POZNAMKA - V sloventine sa v bibliografickych odkazoch pouzivajii skratky ed. (editor) a red. (redaktor).
12) NARODNA POZNAMKA - slovensky priklad
V odkaze sa méZe pouZit’ celé krstné meno alebo jeho inicialova skratka.

V dokumente: V odkaze:

d) Vladimir Minag MINAC, Viadimir

e) Méria Razusovi-Martikovi ~ RAZUSOVA-MARTAKOVA, Maria
f) Michal A. Kovag& KOVAC, Michal A[damov]

11
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Meno mesta, v ktorom sa korporacia nachddza, v ktorom pdsobi administrativny titvar, organizacia, s ktorou
je mesto spojené a pod., sa musi pripojit’ za meno korporéacie ako vysvetlivka v zatvorkéch, aby sa vylagila
nejednoznacnost’.

PRIKLADY
a) Koninklijke bibliotheek (s' Gravenhage)
b) Koninklijke bibliotheek (Brussels)
¢) National Research Council (Canada)
d) National Research Council (US)
e) Newman Club (Brooklyn College)
f) Newman Club (University of Maryland)

7.1.4 Dve alebo tri mend
Ak je viac ako jedno meno, na prvom mieste sa uvedie to; ktoré je typograficky najvyraznejiie.

Ak s mené v prameni uvedené rovnakym spdsobom, ako prvé sa uvedie meno, ktoré sa nachddza na prvom
~mieste. Ak st nositePmi hlavnej zodpovednosti za dielo dve alebo tri men4 alebo korporacie, uvedi sa dve
alebo tri mena. '

PRIKLAD - ADLER, JH., SCHLESINGER, ER., and WESTERBORG, E. van'®
7.1.5 Viac ako tri mena

Ak s v dokumente viac ako tri mend, sta¢i uviest' jedno prvé, prvé dve alebo prvé tri. Ostatné mend sa mbZu

vynechat'. Ak sa vynechava jedno alebo viac mien, za poslednym menom sa uvedie skratka et al. (et alii)
alebo jej ekvivalent.'?

PRIKLAD - HARKINS, Wiliam A., et al.'9
7.1.6 Neznima hlavna zodpovednost’

Ak sa v dokumente nenachddza meno autora alebo korporacie zodpovednej za dielo a ak sa toto meno

neméZe s uréitostou doplnit’ podla inych prameiiov, méZe sa tento idaj vynechat’ a na prvom mieste odkazu
sa umiestni nazov.

Vyraz anonym sa ako néhrada za meno neznémeho autora nepouziva.
7.2 Nazov

7.2.1 Sposob uvidzania ndzvu

Nazov sa musi reprodukovat’ tak, ako sa nachddza v prameni. Ak je to potrebné, uvadza sa v silade s pra-
vidlami transliteracie, pravidlami skracovania a pouZivania velkych pismen a pod. uvedenymi v kapitole 6.
13) NARODNA POZNAMKA - slovenské priklady:

STEFANOVIC, J., COMAJOVA, D. a PRUZINEC, P.

PAULINY, Eugen - RUZICKA, Jozef - STOLC, Jozef
DZURIK, R. - TRNOVEC, T.

14) NARODNA POZNAMKA - V slovenéine sa mdZe pouzit’ skratka a i. (a ini).

15) NARODNA POZNAMKA - slovenské priklady:
HUDEC, Imrich et al.
TAKAC, Mikula$ a i.

12
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PRIKLADY
a) Fungi pathogenic toman  (nédzov monografie)
b) Estudios Franciscanos (nézov seridlovej publikdcie)
¢) J. Am. Ceram. Soc. (ndzov seridlovej publikcie)
7.2.2 Preklad

Preklad nazvu sa méZe pripojit v hranatjch zétvorkach za ndzvom. Reprodukuje sa tak, ako je uvedeny v prameni.
PRIKLAD - Zarys dziejow bibliografii w Polsce [Naért dejin bibliografie v Pol'sku].

7.2.3 Viac ndzvov

Ak sa v prameni nachddza niekol’ko nézvov alebo ak sa ndzov vyskytuje v niekolkych jazykoch, reprodukuje

sandzov v hlavnom jazyku dokumentu. Ak st ndzvy rovnako ddleZité, reprodukuje sa ten, ktory sa nachiddza
V prameni na prvom mieste.

7.2.4 Podnazov

Podnazov alebo d'alSie doplnky vztahujice sa na nazov sa mozu zapisat, ak sa usudzuje, Ze to ulah&i
porozumenie a identifikaciu.

PRIKLADY
a) Shetland sanctuary : birds on the Isle of Noss

b) Criticism : the major texts'®

7.2.5 Vynechavky

Dlhy nazov alebo podnazov sa méZe skratit' v pripade, ak sa tym nestrati podstatra informacia. Nikdy sa
viak nesmie skracovat zaCiatok ndzvu. Vietky vynechavky treba ozna&it’ znamienkami vypustenia ,, ... 7.

7.2.6 Klaovy nazov

V odkazoch na seridlové publikacie sa mbZe pouzit’ kIi¢ovy nazov ako nahrada nézvu.
PRIKLADY
a) Scientia (Milano)

b) Contact (Toronto Nutrition Committee)
7.3 Sekundarna zodpovednost’ (nepovinné)

7.3.1 Osoby alebo korporicie, ktoré maji sekundirnu zodpovednost’

Osoby alebo korporécie, ktoré maji sekundédmu zodpovednost, ako si napriklad vedecki redaktori, prekladatelia,
ilustrétori, vyndlezcovia s podielom na patentovom dokumente, patron4tne organizicie a pod., sa spravidla vyluduja
z udajov o hlavnej zodpovednosti. Ich mena a funkcie sa viak md%u zaznamenat v udaji o sekundarne;
zodpovednosti, ktory nasleduje za nizvom.

16) NARODNA POZNAMKA - slovenské priklady:
¢) Telesna vychova a 3port : Terminologicky a vykladovy slovnik.
d) Impresionizmus : Obrazovy sprievodca zakladnymi dielami impresionistickych maliarov a obdobim, v ktorom sa zrodili.

13
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PRIKLAD - DRYDEN, John. The works of John Dryden. Edited by HT. Swedenberg.'?
7.3.2 Uprava

Vietky mena nachddzajice sa v uidaji o sekundérnej zodpovednosti sa musia reprodukovat’ v takom poradi,
v akom sa vyskytuji v prameni.

7.4 Vydanie

7.4.1 Uprava

S vynimkou prvého vydania v odkaze treba uviest’ &islo vydania alebo spresnenia obsahujtice informéaciu o vy-
dani tak, ako st uvedené v dokumente.

PRIKLADY
a) New enlarged edition

b) Canadian edition '®
7.4.2 Skratky a {iselné uidaje

Terminy, ktoré vyjadruji iselnt sekvenciu vydania (druhé, tretie a pod.), sa uvadzaji oby€ajnymi arabskymi
¢islicami. Oznacenie prvého vydania sa reprodukuje vtedy, ak sa nachadza v prameni. Vyrazy, ktoré oznadujt
vydanie a Ciselnt sekvenciu, sa musia skracovat’ v stilade s normou ISO 832.

PRIKLADY
a) 3rd ed.
b) New enl. ed.
¢) 2., durchges. Aufl.

d) Se éd. rev. par I' auteur.'”

7.5 Oznadovanie zvizkov (zo3itov) seridlovych publikécii
7.5.1 Uprava

Pri seridlovych ﬁublikéciéch (3.12) treba podl'a moZnosti uviest' &o najuplnejsie oznadenie zvazku.
PRIKLADY
a) Fall 1982, vol. 12, no. 1

17) NARODNA POZNAMKA - slovenské priklady:

FELIX, Jozef: Eurdpske obzory. Ed. Stanislav Smatlak a Jilius Pa¥teka.
SLADKOVIC, Andrej: Sobrané basne. Red. St. Mediar,

18) NARODNA POZNAMKA - slovenské priklady:
c) Doplnené vydanie
d) Slovenské vydanie

19) NARODNA POZNAMKA - slovenské priklady:
e) 4. vyd.
f) Nové rozs. vyd.
g) 3. skr. vyd.
h) 2. aut. rev. vyd.

14
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b) 1985-04-16
¢) March 1, 1949
d) July/Aug. 1985 2

7.5.2 Oznadenie vyluéne prvého zvizku

Ak vydévanie seridlovej publikacie pokracuje pod rovnakym nazvom, zapisuje sa len &islovanie a/alebo
chronologické oznagenie prvého &isla, za ktorym sa uvddza poml¢ka a medzera.

PRIKLAD - Jan./March 1974- , vol. 1, no. 1- 21)

7.5.3 Oznadenie celého siiboru alebo jeho asti

V odkaze na cely stibor alebo na &ast’ seridlovej publikécie sa zaznamenéva chronologické ozna&enie a/ale-
bo &islovanie prvého a posledného zvizku (zosita).

PRIKLADY
a) 1956-1963, vol. 1-8
b) Jan. 1976-April 1981, vol. 12, no. 1- vol.16, no. 4 2

7.6 Vydavatelské iidaje
Informécie, ktoré obsahujii miesto vydania a vydavatela, st nepovinné. Datum publikovania je povinny.
7.6.1 Spdsob uvidzania vydavatePskych idajov

Podrobnosti, ktoré sa vztahujii na publikovanie, sa reprodukujt podl'a nasledujiceho poradia: miesto,
vydavatel’, rok.

PRIKLADY
a) London : George Allen & Unwin, 1981.
b) New York : Harcourt Brace Jovanovich, 1979, 2

7.6.2 Miesto vydania (nepovinné)

Nazov mesta vydania sa zapisuje v jazyku origindlu a v nominative tak, ako sa uvadza v prameni. Nazov
Statu, provincie, krajiny a pod. sa méze Pripojit’ v pripade potreby v skrétenej forme, ak sa to povazuje za
potrebné na odliSenie pomenovania mesta od iného mesta, ktoré ma rovnaky nézov, alebo na identifik4ciu
menej znameho mesta.

20) NARODNA POZNAMKA - slovenské priklady:
e) Jeseii 1996, roé. 5, &. 4
f) 21. marec 1997
g) jin-jal 1988

21) NARODNA POZNAMEKA - slovensky priklad:
okt. 1920- ,rod. I, &. 1-

22) NARODNA POZNAMEKA - slovenské priklady:
c) 1956-1963, ro&. 1-8
d) jan. 1927-nov. 1935, ro&. 1, &. 1-rog. 9, & 4

23) NARODNA POZNAMKA - slovenské priklady:
c) Bratislava : Sofa, 1996.
d) Kosice : Dominopress, 1997.
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PRIKLADY
a) Cambridge (Mass.)
b) Menasha (Wis.)
c) Newport (Gwent)

7.6.3 Niekol’ko miest

Ak je v prameni uvedenych niekol’ko miest publikovania, zapisuje sa to, ktoré je typograficky zvyraznené.
Ak st nazvy miest rovnako ddlezité, reprodukuje sa prvé miesto. Ostatné ndzvy miest sa mdZu zapisat’ tieZ,
a to v takom poradi, v akom sa uvadzaji v prameni.

PRIKLADY

a) London; New York; Toronto
b) Toronto; Buffalo 2¥

7.6.4 Nezniame miesto vydania

Ak sa v prameni nenachidza nijaké miesto publikovania, nahridza sa ndzov miesta spojenim bez miesta
vydania alebo jeho skratenym ekvivalentom. 2

7.6.5 Vydavatel (nepovinné)

Meno vydavatela sa méZe prepisat’ bud’ tak, ako sa nachidza v prameni, alebo v skratenej forme za
predpokladu, Ze to nespdsobi dvojznalnosti. Spojenia ,,a spolo¢nost™, ,,a synovia“, ,Inc* a pod. sa musia
vynechat’. Slovo ,,press” sa nemusi vynechat’,
PRIKLADY

a) Knopf

b) Wiley (a nie John Wiley & Sons)

¢) John Brown

d) Scarecrow Press 29

7.6.6 Niekol’ko vydavatelov

Ak je v prameni uvedenych viac mien vydavatelov, zapisuje sa typograficky najvyraznejSie meno. Ak st
rovnako vyrazné, zapisuje sa prvé meno. Mené ostatnych vydavatelov sa moZu zapisat' tieZ, pricom sa
pridaji k prislu§nym miestam vydania.

PRIKLAD - London : T. Nelson; Edinburgh : TC. & EC. Jack 2»

24) NARODNA POZNAMKA - slovenské priklady:
c) Praha; Bratislava; PreSov
d) Martin; Pariz

25) NARODNA POZNAMKA - V slovengine sa mé%u pousit skratky b. m. (bez miesta).

26) NARODNA POZNAMKA - slovenské priklady:
e) Otto (a nie J. Otto)
f) Zuffa (a nie Andreas Zuffa a synovia)
£) Andrej (a nie St. Andreas Druckerei A. G.)

27) NARODNA POZNAMKA - slovensky priklad:
Bratislava : Concordia; PreSov : Ceskoslovenska graficka unie
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7.6.7 Neznamy vydavatel

Ak sa v prameni nenachddza Ziadne meno vydavatela, napiSe sa namiesto neho spojenie bez vydavatela
alebo ekvivalent tohto vyrazu.?®

7.6.8 Datum vydania
Rok vydania sa v zdsade zapisuje tak, ako sa uvadza v prameni, pri¢om sa pouZiji: arabské &islice.

Pri patentovych dokumentoch sa musi uviest’ uplny ddtum tak, ako sa nachaddza v prameni, alebo v stilade
s ISO 2014. ’

7.6.9 Publikicia presahujica jeden rok

Ak publikécia zloZend z viacerych &asti pokryva niekolko rokov, zaznamenaji sa ditumy za&iatku a konca
vydavania. Ak sa vydavanie publikécie eSte neskon€ilo, zaznamena sa détum za&iatku a za nim pomléka a medzera.

PRIKLADY
a) 1973-1975
b) 1978-

7.6.10 Nezndmy rok vydania

Ak sa neda ur¢it rok vydania podl'a pramefia, nahradi sa ddtumom copyrightu, tlage alebo predpokladanym
datumom.

PRIKLADY
a) 1953 printing
b) ca. 1957 ®

7.7 Rozsah a skladba dokumentu (nepovinné)

7.7.1 Tlagené monografie

Pri tlaenych monografidch sa tidaje o rozsahu a skladbe vyjadruji bud’ prostrednictvom vyrazov o poéte
stran, listov, stipcov a pod., alebo pomocou poltu zvazkov v pripade viaczvazkovych monografii.

PRIKLADY
a) ix, 206 p.
b) 3 vol. 30

7.7.2 Netlatené dokumenty

Pri dokumentoch, ktoré nie st tlaéené, sa oznaduje podet materidlnych jednotiek. Pritom sa mdZe spresnif
charakter materidlu, ktory je obsiahnuty v materidlnej jednotke.

28) NARODNA POZNAMKA - V slovengine sa méZu pousit skratky b. v. (bez vydavatel'a).

29) NARODNA POZNAMKA - slovenské priklady:
c) tlag r. 1932
d) ca 1836

30) NARODNA POZNAMKA - slovenské priklady:
c) vii, 90 s.
d) 2 zv.
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PRIKLADY
a) 2 microfiches (240 frames)

b) 3 sound discs

7.8 Edicia (nepovinné)

Ak monografia alebo seridlova publikicia nesie nazov $irSej entity, v ktorej tvori &asto &islovana Gast,

nézov §irSej entity, napriklad suboru, a prislusné ¢islovanie, sa méZze reprodukovat tak, ako sa uvadza v do-
kumente.

PRIKLADY
a) Contribution de I' Institut botanique de 1' Université de Montréal; n° 61

b) Current topics in neurology

7.9 Poznamky (nepovinné)

V poznamke sa mdZu uviest' nasledujiice dopliiajiice informécie:
a) informaécie o spdsobe t'azko ziskateI'ného dokumentu;
PRIKLAD - Dostupné cez NTIS : AD683428

b) informdcie o origindlnom vydani, na zéklade ktorého bol zhotoveny reprint, reprodukcia alebo
faksimile;

PRIKLAD - Reprint originalu vydaného: Boston : Estes and Lauriat, 1902.
¢) informécie o dostupnosti alebo o viac &i menej obmedzenom pristupe k dokumentu;
PRIKLAD - Len pre potreby vlady
d) informécia o Statite pretlae dokumentu;
PRIKLADY
1. Ohléasené

2. PrihlaSka vynalezu €. 26032/71 priznaného 19. aprila 1971. Uplna $pecifikacia publikovana
24, aprila 1974.

e) klasifika¢né schémy a kody;
PRIKLADY
Dewey : 001.64°25
Int. C13: C 22 B 3/00
f) iné informacie, ktoré sa povazuji za dbleZité.
PRIKLAD - Obmedzeny naklad. 100 vytlatkov

31) NARODNA POZNAMKA - slovenské priklady:
¢) 3 mikrofilmy (99 obrazkov)
d) 2 nahravky

32) NARODNA POZNAMKA - slovenské priklady:
c) Spisy Filosofické fakulty University Komenského; &. 3
d) Edicia pre postgradudlne $tdium lekarov. Halkova zbierka, zv. 44
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7.10 Standardné &islo

Standardné &isla (ISBN, ISSN a pod.), ktoré sa uvéadzaji v dokumente, sa musia reprodukovat’ vo forme
predpisanej prislufnou medzindrodnou normou (pozri ISO 2108, ISO 3297 a pod.). Nepovinne sa zazna-
mendvaju v pripade &asti dokumentoyv, prispevkov v monografiich a Casopiseckych &lankoch.

PRIKLAD - ISBN 0-15-183242-0

7.11 Cast’ dokumentu (kapitola, zvizok, &lanok, dodatok a pod.)

7.11.1 Casti monografii (kapitola, zvizok, prispevok a pod.) alebo seridlovej publikacie

V odkaze na jednotlivii Sast’ monografie, ktora nie je samostatnym prispevkom, sa &islovanie, nizov asti a
dalSie Specifické detaily takejto Gasti zaznamenévaji za oznaSenim, ktoré sa vztahuje na dielo ako celok.

PRIKLADY
a) ROSCOE, John. The Baganda. 2nd ed. London Frank Cass, 1976. chap. 8, Government, p. 233-270.

b) PARKER, TJ. and HASWELL, WA.. 4 text book ofzoology. 6th ed. Vol. 2 [Chordata), revised by C.
Forster-Cooper. London : Macmillan, 1940.

¢) Journal of Documentation, 1983-1984, vols. 39-40. 3

7.11.2 Prispevky v monografiich alebo v seridlovych publikiciich

Podrobnosti o hlavnej zodpovednosti, nazve a pod., ktoré sa vztahujii na prispevky, musia nasledovaft’ za
odkazom na zdrojovy dokument ako celok a musia sa od neho zretel'ne odlisit’ typograficky, interpunkciou
alebo vyrazom In. Umiestnenie prispevku v zdrojovom dokumente sa musi uviest' s prisludnym strankovanim
na konci odkazu.

PRIKLADY

a) PRICE, Derek de Solla. A general theory of bibliometric and other cumulative advantage pro-
cesses. In GRIFFITH, Belver C. Key papers in information science. New York : Knowledge Industry
Publications, 1980, p. 177-191.

b) DURER, Albrecht. A hare. Watercolour, 1502. In SCHILLING, E., Albrecht Diirer drawings and
watercolours, London : Zwemmer, 1949, frontispiece.

c) LARSON, Julian R. and TANNEHILL, Robert S. Problems in accessing scientific and technical
serials. Special Libraries. July/Aug. 1977, vol. 68, no 7/8, p. 241-251. 3

33) NARODNA POZNAMEKA - slovenské priklady:
d) NOVOTNY, Bohuslav a i.: Encyklopédia archeolégie. 1. vyd. Bratislava : Obzor, 1986. Heslo Vel'ki Morava, s. 951-952.
e) Slovenska re¢, 1932-193 8, roc. 1-6.

34) NARODNA POZNAMEKA - slovenské priklady:

d) NOVAK, Ludovit: Kombinatémy variant a fonéma, In: Strukturalizmus v slovenskej vede 1931-1949 - Dejiny, texty, bi-
bliografia. Red. Anton Popovi&. Martin : Matica slovensk4, 1970, s. 75-80.

€) TOMORI, Z. a IVANCO, I; Fyziolégia dychania. In: TROJAN, Stanislav ai.: Fyziolgia I : Uéebnica pre lekdrske fakulty.
Martin : Osveta, 1992, s. 130-169.

f) KIMLICKA, Stefan: Statisticky pohFad na slovenski kniZni¢no-informaént komunitu. In: KniZnice a informdcie. Rog. 26,
1994, &. 5, 5. 201-204.
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7.12 Odkazy na patentové dokumenty

Odkaz na patentovy dokument sa moZe za¢inat’ menom vlastnika (kod 71)7, alebo, ak toto meno chyba,
nazvom spravcu patentu (kod 73). Za nim nasleduje ndzov vyndlezu (kod 54). Osoby alebo korporacie,
ktoré maji iné funkcie, sa mézu zaznamenat ako tidaje o sekundarnej zodpovednosti.

Odkaz musi zahmut identifikiciu dokumentu, ktora obsahuje:

a) nazov krajiny alebo medzindrodnej organizacie okrem nazvov, ktoré st zretel'ne identifikované v type
dokumentu (pozri b);

b) typ dokumentu (kod 12);

¢) &islo dokumentu, ktoré mé byt zloZené z dvoch znakov kédov krajin ISO (ISO 3166) alebo z kédu
medzindrodnej organizacie (WIPO ST.3), z &isla dokumentu (kéd 11) a z dvojznakového kédu druhu

d) datum publikovania (kody 41-47) v stlade s ISO 2014.
PRIKLAD

Societé miniére et métallurgique de Pefiarroya. Procédé pour la dissolution sélective du plomb. Beutier,

D. (inventeur). Int. C13 : C22B 3/00; C22B 19/02. Date de dépot 1983-08-24. Demande de brevet
européen. EP00102299A1. 1984-03-07.

8 Zoznamy bibliografickych odkazov

8.1 Usporiadanie

V zozname bibliografickych odkazov sa odkazy usporiadaji oby¢ajne podl'a abecedy podla prvého udaja.
Rovnako sa mdéZu usporiadat’ podla isel, ktoré zodpovedaji poradiu citacii v texte.

8.2 NiekoPko dokumentov toho istého autora

Ak obsahuje abecedne usporiadany zoznam bibliografickych odkazov niekol’ko dokumentov, ktoré sa zaCinajt
takym istym idajom, mdZe sa prvy idaj druhého odkazu a nasledujucich odkazov nahradit’ pomickou.

PRIKLAD
Graham, Sheila. College of one. New York : Viking, 1967.
- . The real F. Scott Fitzgerald thirty-five years later. New York : Grosset & Dunlap, 1976. *

8.3 Vietky dokumenty toho istého autora

V pripade, Ze sa vietky dokumenty v bibliografickom zozname alebo v jeho ¢asti uvadzaji pod tym istym
vstupnym udajom, moze sa tento udaj v zahlaviach jednotlivych odkazov vynechat, ak figuruje zretel'ne na
zadiatku zoznamu alebo na zadiatku samostatnej ¢asti zoznamu.

*) Kédy odkazujii na &isla, ktoré identifikujn idaje modernych patentovych dokumentov (odvodené z kédov INID, WIPO Standard
ST.9).

35) NARODNA POZNAMKA - slovenské priklady:
Mistrik, Jozef: Zdnre vecnej literatiry. Bratislava : SPN, 1974,
- . Rétorika. Bratislava : SPN, 1978.
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PRIKLAD
The published writings of WH. Auden
Poems. London : Privately printed by Stephen Spender, 1928.
Poems. London : Faber & Faber, 1930.
The Orators : an English study. London : Faber & Faber, 1932. 30

8.4 Umiestnenie idaja o hlavnej zodpovednosti

Ak je tiprava zoznamu bibliografickych odkazov taka, Ze ﬁdaj o hlavnej zodpovednosti nie je potrebny na
abecedné usporiadanie, &ize odkazy v zozname usporadivaji systematicky, méZe sa Gdaj o hlavne;j
zodpovednosti uviest’ za nazvom.

9 Citacie
9.1 Vzt’ahy medzi odkazmi a bibliografickymi citiciami

Citacia je forma skréteného odkazu umiestnend v zatvorkach vnttri textu alebo pripojené k textu ako poznamka
v dolnej &asti strany, na konci kapitoly alebo na samom konci textu. Citicia umoziiuje identifikovat’ publikéciu,
z ktorej sa prebrala alebo parafrdzovala my§lienka, 2 oznaguje presné umiestnenie takejto myS$lienky alebo
vynatku v zdrojovej publikacii.

Ak sa k textu nepripoji zoznam bibliografickych odkazov alebo ak sa v zozname nenachadzaji vietky
odkazy citované v texte, je nevyhnutné, aby prvé citécia kazdého z odkazov, ktory nefiguruje v zozname,
obsahovala podstatné tidaje zikladného odkazu, ktory sa definuje v kapitole 4.

Ak sa citacie pouzivaja v zhode so zoznamom bibliografickych odkazov, musia obsahovat’ dostatok informcii,
ktoré zabezpecia presné prepojenie medzi citéciou a bibliografickym odkazom, ktory identifikuje dokument.
Toto prepojenie treba zabezpegit niektorou z troch d’alej opisanych metéd.

9.2 Meté6dy Eiselnych citdcii

Cisla, ktoré sa uvadzaja ako horné indexy alebo sa v zatvorkach umiestnia do textu, odkazuji na dokumenty
v takom poradi, v akom sa cituji prvykrat. Nasledujuce citicie dostavaju také isté &islo, ako ma prva citacia.
Ak sa cituji osobitné &asti dokumentu, mdZu sa za &islom citicie uviest &isla stran. Odkazy sa v ¢islovanom
zozname usporiadaja podla &iselnej postupnosti.

PRIKLAD
Text a citacie:
Tebria neviditelnych kolégii sa preskiimala v prirodnych vedach (24). O ich nepritomnosti medzi
historikmi sa zmiefiuje Stieg (13, p. 556). Je mo#né, ako tvrdi Burchard ®)...
Odkazy:

36) NARODNA POZNAMEKA - slovenské priklady:
Publikované prdce P. Jilemnického (vyber)
Devadesét devét koni bilych. Praha : Styrsky, 1921.
" Dvaroky v kraji sovietov. Chicago : Slovenské tstredné knihkupectvo, 1929.
Vitazny pad : Romén Kystc. Praha : Mazag, 1929.
Zuniaci krok : Romén zo Zivota &eskych a slovenskych dedin na Kaukaze. Praha : Maz4g, 1930.
Pole neorané. Praha : Druzstevni prace, 1932.
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8. BURCHARD, JE. How humanists use a library. In Intrex : report of a planning conference on
information transfer experiments, Sept. 3, 1965. Cambridge, Mass. : M.LT. Press, 1965, p. 219.

13, STIEG, MF. The information needs of historians. College and Research Libraries, Nov. 1981,
vol. 42, no. 6, p. 549-560.

24. CRANE, D. Invisible colleges. Chicago : Univ. of Chicago Press, 1972.

9.3 Citacie v poznamkach *”

(isla, ktoré sa uvadzaju ako horné indexy alebo sa v zatvorkach umiestnia za citdciami v texte, odkazuji na
poznamky, ktoré sa usporiadaju podFa Eisel v takej postupnosti, ako sa nachadzajui v texte. Tieto poznamky
mou obsahovat citicie. Cislo citacie sa pouZiva pre kaZdu citciu alebo kazda skupinu citacii. PrisluSna
poznamka mdZe citovat’ viac neZ jeden dokument.

Ak sa nejaky dokument cituje niekolkokrat, nasledujice citacie dostavaji odli§né &isla. V poznamke, ktord
sa odvolava na dokument, ktory sa cituje v nasledujiicej poznamke, sa bud’ opakuje tplnd citacia, alebo sa
uvedie &islo predchadzajiicej poznamky s ¢islami citovanych stran a pod.

9.3.1 Prv4a citacia

Ak sa citicie umiestiuji v pozndmkach, prvé citicia v dokumente (a podla moznosti prva citdcia v kazdej
kapitole) musi obsahovat’ nevyhnutné idaje, ktoré zabezpetia presné spojenie medzi citiciou a prislusnou
poloZkou v zozname bibliografickych odkazov.

Prvé citicia musi obsahovat minimélne meno (men4) autora alebo autorov a iiplny nazov (bez podnazvu a
d'al3ich udajov vztahujicich sa na nazov) tak, ako sa tieto tdaje uvadzaju v bibliografickom odkaze. Za
nimi sa uvedie podla potreby &islo alebo &isla citovangch stran. Men4 autorov uvedenych v citécii nie je
nevyhnutné pisat’ v inverznom slovoslede.

Ak meno (men4) autora alebo autorov a ndzov nestatia na odli¥enie poloZiek v zozname bibliografickych
odkazov, pridaju sa do citacie doplitajiice tidaje (vydanie, rok publikovania a pod.), aby sa zabezpetilo
presné spojenie s odkazom.

PRIKLAD

Text:

Teéria neviditelnych kolégii sa preskiimala v prirodnych vedach.*® O ich nepritomnosti medzi
historikmi sa zmiefiuje Stieg. * Je moZné, ako tvrdi Burchard *¥ ...

Citdacie:

32. CRANE, D., Invisible colleges.

33. STIEG, MF., The information needs of historians, p. 556
34. BURCHARD, JE., How humanists use a library, p. 219.
Odkazy:

BURCHARD, JE. How humanists use a library. In Intrex : report of a planning conference on infor-
mation transfer experiments, Sept. 3, 1965. Cambridge, Mass. : M.LT. Press, 1965, p. 219.

37) NARODNA POZNAMKA - Mdze ist’ o pozndmku pod &iarou, poznimku na konci kapitoly, poznamku na konci prace a pod.
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CRANE, D. Invisible colleges. Chicago : Univ. of Chicago Press, 1972.

STIEG, MF. The information needs of historians. College and Research Libraries, Nov. 1981, vol.
42, no. 6, p. 549-560.

Ak sa ten isty odkaz cituje niekoPkokrat, mézu sa na jeho oznacenie pouzit’ skratky, ktoré treba jasne vysvetlit’
V prvej citécii alebo v zozname skratiek.

PRIKLAD
Prva citdcia:
NATHANIEL, B. Shurtleff, ed., Records of the governor and company of the Massachusetts Bay in

New England (1628-86), Boston, publisher unknown, 185 3-54, 5 vols., vol. 1, p. 126 (citované dralej
ako Mass. Records).

9.3.2 Druha citicia a dalSie citdcie

Druba citdcia a d'alSie citécie dokumentu sa méu skratit' tak, Ze sa uvedie len priezvisko (priezvisk4) autora
alebo autorov a.skrateny nazov, za ktorymi sa napise &islo (¢isla) citovanych stran v skratenej forme, ktora
je vysvetlena v prvej citicii alebo v zozname skratiek.

PRIKLADY
a) SUTTON, The analysis of free verse form, p. 246.
b) Mass. Records, p. 128,
Ak sa citdcie &isluju podla poradia uvidzania v texte, druhad citicia a d'al3ie citicie sa méu zredukovat na

meno (mena) autorov a na odkazové Cislo, ktoré kore3ponduje s prvou citiciou. Za nim sa uvedie Eislo
(Cisla) citovanych stran.

PRIKLAD
Text:

Tedria neviditelnych kolégii sa preskimala v prirodnych vedach.?? O ich nepritomnosti medzi
historikmi sa zmiefiuje Stieg. *» Je mozné, ako tvrdi Burchard* ... Ako d’alej poznamenava Stieg??...

Citacie:
32. CRANE, D. Invisible colleges. Chicago : Univ. of Chicago Press, 1972.

33. STIEG, MF. The information needs of historians. College and Research Libraries, Nov. 1981,
vol. 42, no. 6, p. 549-560.

34. BURCHARD, JE. How humanists use a library. In Intrex : report of a planning conference on
information transfer experiments, Sept. 3, 1965. Cambridge, Mass. : M.IT. Press, 1965.

35. STIEG, ref 33, p. 556.

9.4 Metdda prvého Gidaja a ddtumu

Vtexte sa uvedie prvy tidaj a rok vydania citovaného dokumentu. Ak sa prvy Gdaj uZ nachadza v ramci textu, rok
sauvedie za nim v zatvorkach. Ak sa nenachédza, prvy idaj a rok sa uvedt v zatvorkich spolu. V pripade potreby
sa v ztvorkdch uvedii za rokom aj &isla stran, Ak maji dva alebo niekolko dokumentoy ten isty prvy daj a
rovnaky rok, odliSia sa malymi pismenami (a, b, ca pod.) za rokom vntri Z4tvoriek.
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Jednotlivé poloZky sa v zozname bibliografickych odkazov uvadzaji v abecednom poradi. Si usporiadané
podPa prvého prvku, za ktorym nasleduje rok vydania dokumentu. Za nim v pripade potreby nasleduji malé
pismend, ktorymi sa odliSuju odkazy s rovnakym prvym tidajom a rokom vydania.
PRIKLAD

Text a citacie:

Teéria neviditelnych kolégii sa preskamala v prirodnych vedach (Crane, 1972). O ich nepritomnosti
medzi historikmi sa zmiefiuje Stieg (1981, p. 556). Je mozné, ako tvrdi Burchard (1965, p. 219) ...

Odkazy:

BURCHARD, JE. 1965. How humanists use a library. In Intrex : report of a planning conference on
information transfer experiments, Sept. 3, 1965. Cambridge, Mass. : M.LT. Press, 1965.

CRANE, D. 1972. Invisible colleges. Chicago : Univ. of Chicago Press.

STIEG, MF. 1981. The information needs of historians. College and Research Libraries, Nov. 1981,
vol. 42, no. 6, p. 549-560.

Pri dokumentoch, ktoré maju viac ako dvoch autorov sa mdZe citicia skratit. Pritom stai uviest’ iba meno
prvého autora a za nim skratku et al. Takto skratend forma vSak nesmie sposobit nejednoznaénost’ spojenia
medzi citdciou a polozkou v zozname bibliografickych odkazov.

Ak zoznam bibliografickych odkazov obsahuje niekolko dokumentov toho istého autora publikovanych
v tom istom roku, pripoji sa v citacii k roku publikovania a sii¢asne aj v bibliografickom odkaze pismeno (a,
b, ¢ ... a pod.), aby sa zabezpetilo presné spojenie medzi citiciou a odkazom.

PRIKLAD - (Pasteur 1848a)
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Narodna priloha NA (informativna)

POZNAMKA - Nérodni priloha NA obsahuje slovenské priklady Struktiry bibliografickych odkazov ku kapitole 4 Schémy
bibliografickych odkazov.

4.1 Monografia

Udaj: Priklad:

Hlavna zodpovednost’ (autor) WELTONOVA, Jude:

Nazov Impresionizmus :

Podnazov (nepovinny vidaj) Obrazovy sprievodca zékladnymi dielami impresio-
nistickych maliarov a obdobim, v ktorom sa zrodili.

Sekunddrna zodpovednost (nepovinny) Prel. Stanislav Kaclik.

Vydanie : 1. vyd.

Vydavatel'stvo (miesto, vydavatel’ -nepovinny)  Bratislava : Perfekt,

rok 1996.

Rozsah (nepovinny) 64 s.

Edicia (nepovinny) Umenie zblizka.

Poznamky (nepovinny) Preklad z ang]. orig.: Eywitness Art - The Impressionism.

Standardné &islo ISBN 80-8046-020-5

Ten isty priklad vo forme kompaktného bibliografického odkazu:

WELTONOVA, Jude: Impresionizmus : Obrazovy sprievodca zdkladnymi dielami impresionistickych
maliarov a obdobim, v ktorom sa zrodili. Prel. Stanislav Kaclik. 1. vyd. Bratislava : Perfekt, 1996. 64 s.
Umenie zblizka. Prekl. z angl. orig. Eywitness Art - The Impressionism. ISBN 80-8046-020-5

4.2 Serialova publikicia ako celok (Zasopis, noviny, zbornik ...)

Udaj: Priklad:

Nizov Eldn :

Podndzov (nepovinny vdaj) Mesacnik pre literatiru a umenie.
Hlavna zodpovednost’ Zodp. red. Jan Cietek Smrek.
Vydanie

Oznagenie vydania (d4tum a/alebo Eislo) 1930- .

Vydavatel'stvo (miesto, vydavatel - nepovinny) Praha : Leopold Mazag,

rok ro¢. 1936/37.

Edicia (nepovinny)

Poznamky (nepovinny)

Standardné &islo

Ten isty priklad vo forme kompaktného bibliografického odkazu
Odkaz na celi serilovii publikéciu a roénik:

Eldn : Mesacnik pre literatiru a umenie. Zodp. red. Jén Cietek Smrek. 1930- . Praha : Leopold Mazag, ro.
1936/37.
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4.3 Casti monografii alebo prispevky do monografii

4.3.1 Casti monografii

Udaj:

Hlavna zodpovednost’

N4zov zdrojového dokumentu

Vydanie

Cislo &asti

Sekunddrna zodpovednost’ (nepovinny)
Vydavatel'stvo (miesto, vydavatel - nepovinny)
rok i
Lokalizacia v zdrojovom dokumente

Priklad:

HUDEC, Imrich et al.:
Urazova chirurgia.

1. vyd.

Ilustroval Stefan Chlumecky.

Martin : Osveta,

1986,

Cast’ C, kap. III. Poranenie chrbtice a miechy, s. 508-579.

Ten isty priklad vo forme kompaktného bibliografického odkazu

HUDEC, Imrich et al.: Urazovd chirurgia. 1. vyd. Ilustroval Stefan Chlumecky. Martin : Osveta, 1986, Gast’
C, kap. II1. Poranenie chrbtice a miechy, s. 508-579.

4.3. 2 Prispevky do monografii (napriklad ¢ast monografie, heslo encyklopédie, ...)

Udaj:

pre prispevok:

Hlavna zodpovednost’ (autor)

Nazov

(Spojovaci vyraz)

pre zdrojovy dokument:

Hlavna zodpovednost’ (autor)
Nézov zdrojového dokumentu
Podnazov

Vydavatel'stvo (miesto, vydavatel - nepovinny)
rok

Lokalizacia v zdrojovom dokumente

Priklad:

GAJER, S.:
Gymnastika.
In:

SYKORA, Frantidek et al.:

Telesna vychova a sport :

Terminologicky vykladovy slovnik.

Bratislava : Filozoficka fakulta Univerzity Komenského,
1995,

zv. 2, s. 81 - 82.

Ten isty priklad vo forme kompaktného bibliografického odkazu

GAJER, S.: Gymnastika. In: SYKORA, FrantiSek et al.: Telesnd vychova a Sport : Terminologicky vykladovy
slovnik. Bratislava : Filozoficka fakulta Univerzity Komenského, 1995, zv. 2, s. 81 - 82.
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4.4 Clanky v seridlovych publikicidch

PRIKLAD 1

Udaj:

Hlavna zodpovednost’

Nézov

Podnazov (nepovinny)

Sekunddrna zodpovednost

(Spojovaci vyraz - nepovinny, ak sa zdroj

zretelne odlisi typograficky alebo

interpunkcénym znakom)

Nézov zdrojového dokumentu

Vydanie

Lokalizacia v zdrojovom dokumente:
Rok vydania/zo§ita/roénika/&asti,
strankovanie Casti

STN ISO 690

Priklad:

VESELA, Téila:

Medved’ Cloveka zbije, ale nezabije :

AZ tisic kusov nevyspytatel'nej Selmy na Slovensku?
Fotogr. Milan Illik.

Plus 7 dni,

2.nov. 1994, ¢&. 45, s. 5-7.

VESELA, Taiia: Medved &loveka zbije, ale nezabije : AZ tisic kusov nevyspytatelnej Selmy na Slovensku?
Fotogr. Milan Illik. In: Plus 7 dni, 2. nov. 1994, &. 45, s. 5-7.

PRIKLAD 2

KIMLICKA, Stefan: Statisticky pohPad na slovenski kniZni¢no-informaént komunitu. In: Kniznice a in-

Jormacie, ro€. 26, 1994, &. 5, s. 201-204.

4.5 Patentové dokumenty
Udaj:

Hlavna zodpovednost
(depozitér, prihlasovatel’)
Naézov vyndlezu
Sekundarna zodpovednost

Poznamky
Identifik4cia dokumentu:
Krajina alebo organizacia
Typ patentového dokumentu
Cislo
Détum publikovania dokumentu

PRIKLAD

Priklad:

URAD PRIEMYSELNEHO VLASTNICTVA
SLOVENSKEJ REPUBLIKY:

Spdsob vyroby tesnenia valivych lozisk.

Majitel’ a povodca patentu: Vladimir Lukag, Jozef Hrehor,
Oldfich Roudka.

Int. C1.° F16C33/76.

Slovenska republika.
Patentovy spis,
278399.

05.03.97.

URAD PRIEMYSELNEHO VLASTNICTVA SLOVENSKEJ REPUBLIKY: Spésob vyroby tesnenia valivych

loZisk. Majitel’ a pévodca patentu: Vladimir Lukag, Jozef Hrehor, Oldfich Rou¢ka. Int. C16F16C33/76. Slovenska
repubublika. Patentovy spis, 278399. 05.03.97.

POZNAMKA - Pri patentoch a podobnych dokumentoch sa na mieste autora uvidza nazov organizicie, ktoré vlastni prava,
vlastnik alebo depozitér.

*) Spojovaci vyraz In sa pouzije vidy na uve_denie zdroja, z ktorého je citovand East’ dokumentu, &lanok, kapitola a podobne.

27



STN ISO 690

Narodna priloha NB (informativna)

POZNAMEKA - Nérodna priloha NB obsahuje praktické odportiania, ktoré sa vzt'ahuji na pouZivanie Specifickej interpunkcie
v bibliografickych odkazoch.

V3eobecné zésady pouzivania interpunkcie podl'a pravidiel slovenského pravopisu sa vztahuji aj na bibliografické odkazy.
Niektoré interpunk¢né znamienka sa viak v odkazoch pouzivaji odlisne od pravidiel slovenského pravopisu. Interpunkecia,
ktorej pouZivanie nie je spresnené v tejto prilohe sa pouZiva v duchu tejto normy. Odportiéania sa opierajii o izus a o nie-
ktoré medzinarodné odporiiéania pre medzindrodny §tandardny bibliograficky popis ISBD."

Podra normy ISO 690 sa tvoria bibliografické odkazy, o st zdznamy o tych dokumentoch, ktoré sa skutoéne pouZili pri
pisani préce. Pod ndzvom bibliografia sa mdZe k hlavnej Gasti prace, alebo ako priloha k préci, pridat’ usporiadany zoznam
zdznamov o literatire, ktord sa sice tyka predmetu price, ale ktora nebola bezprostredne pouZita na jej napisanie.”” V ta-
kychto zoznamoch sa mdZu bibliografické ziznamy o dokumentoch tvorit’ podl'a odpori&ani ISBD. Inak sa podl'a ISBD
tvoria bibliografické zdznamy hlavne v kniZniciach a kni?ni¢no-informa&nych systémoch.

Oddel'ovanie skupin tdajov v bibliografickom odkaze

Jednotlivé skupiny tidajov sa oddel'nji navzajom bodkou, medzerou (. ). Za iidajom o hlavnej zodpovednosti
sa dava spravidla dvojbodka, medzera (: ). Schému interpunkcie ilustruje priklad.

PRIKLAD

Hlavna zodpovednost: Nazov. Sekundama zodpovednost’. Vydanie. Vydavatel'ské Gdaje. Edicia. Poznamky.
Standardné &islo

Hlavna zodpovednost’ (7.1)
Osoby (7.1.1)

Za priezviskom osoby, za ktorym nasleduje krstné meno, sa dava &iarka, medzera (, ).
PRIKLAD - ZIBRITOVA, Gabricla

V zloZenych priezviskach sa Casti priezviska uvedi so spojovnikom (-).
PRIKLAD - RAZUSOVA-MARTAKOVA, Méria

Za inicidlovou skratkou krstného mena sa dava bodka, medzera (. ).
PRIKLADY

1 - PASIAR, 8.

2 - HVIEZDOSLAY, P. O.

Dve alebo tri mena sa navzajom oddel'uji pomitkou s medzerami po oboch stranich poml&ky ( - ). Ak st
v menach inicialove skratky krstnych mien, m6Ze sa na oddelenie mien pouZit' &iarka (, ) alebo spojka ,,a”.
PRIKLAD

1 - PAULINY, Eugen - RUZICKA, Jozef - STOLC, Jozef

2 - STEFANOVIC, J., COMAJOVA, D. a PRUZINEC, P.

*) ISBD(G) : V3eobecny medzindrodny Standardny bibliograficky popis. Medzinirodna federdcia kniZnigngch asociacii a indtitacii
(IFLA). Prel. a red. slov. vyd. Duan Katus&ak. 1. slov. vyd. Martin : Matica slovenska, 1994. Prekl. z angl. orig. ISBD(G) :
general international standard bibliographic description. ISBN 80-7090-291-4

**) ISO 215:1986 : Documentation - Presentation of contributions to periodicals and other serials. [Dokumentdcia. Uvddzanie
prispevkov do periodik a inych seridlovych publikdcii] Clanok 5.8 Bibliographies. [Bibliografia].

IS0 5966:1982 : Documentation - Presentation of scientific and technical reports. [Dokumentdcia. Uvddzanie vedeckych a
technickych sprév] Clanok 8.2.3 Bibliography. [Bibliografia].
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Pred vyrazmi a i. (a ini) et al. (et alii) sa interpunkéné znamienko nedéva.

PRIKLADY

1 - HUDEC, Imrich a i.

2 - TAKAC, Mikulss et al.

Za menom autora alebo autorov sa pred hlavnym nazvom dava dvojbodka, medzera (:). Ak je za menom
(menami) vyraz et al. alebo a i., dvojbodka sa da za nim.

PRIKLADY

1 - MAKULOVA, Sotia:

2 - JURCACKOVA, Z.:

3 - SYKORA, Frantisek et al.:

Ak sa pouziva citatnd metéda prvého tidaja a datumu (9.4), za idajom o hlavnej zodpovednosti sa dvojbodka
nepouziva. Pred a za rok sa d4 bodka, medzera (. ).

PRIKLAD - STEINEROVA, Jela. 1996. Tedria informacného prieskumu. Bratislava : Slovenska technicka
kniZnica, 1996.

Podnizov (7.2.4)
Pred podnazvom sa diva medzera, dvojbodka, medzera ( : ).

PRIKLAD - Impresionizmus : Obrazovy sprievodca zdkladnymi dielami impresionistickych maliarov a
obdobim, v ktorom sa zrodili.

VydavateFPské udaje (7.6)

Niekolko miest vydania, ndzvov vydavatelstiev sa oddefuie bodkogiarkou, medzerou (; ).
PRIKLADY

1 - Bratislava; Praha; KoSice

2 - Concordia; Ceskoslovensk4 grafick4 unie

V rozpiti rokov vydévania sa roky uvédzaji so spojovnikom (-).
PRIKLAD - 1973-1975

Pred nazvom vydavatel'stva sa dava medzera, dvojbodka, medzera ( : ).
PRIKLAD - Bratislava : Veda

Pred rokom vydania sa déva ¢iarka, medzera (, ).

PRIKLAD - Bratislava : Veda, 1997

Rozsah dokumentu (7.7)

Cisla stran v rozpdti stran sa uvadzaju so spojovnikom (-).

PRIKLAD - 5. 47-53
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Standardné &slo (7.10)
Za Standardnym Cislom (ISBN, ISSN a pod.) sa nedava bodka.

Cast’ dokumentu (7.11)

Za spojovacim vyrazom In sa dava dvojbodka bez ohadu na to, &i je nazov zdrojovej publikacie typograficky
odliseny od ostatného textu v odkaze.

PRIKLAD
In: KniZnice a informacie

In: Strukturalizmus v slovenskej vede
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