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Milá študentka, Milý študent,  
 
na nasledujúcich stranách Vám prinášame návod k tomu, aby ste sa úspešne zapísali na 
štúdium, urobili druhý nevyhnutný krok na Vašej ceste k úspešnému zvládnutiu bakalárskeho 
štúdia na Strojníckej fakulte STU v Bratislave. Zápis na štúdium pozostáva z niekoľkých 
krokov (8 krokov), tak ako to je uvedené ďalej. 
 
 

Kroky vedúce k zápisu na štúdium na Strojníckej fakulte STU v Bratislave: 
 

1. KROK: NÁVRATKA K PRIHLÁŠKE 
 
Po získaní kladného rozhodnutia o prijatí sa Vám sprístupní Návratka k prihláške. Prejdite na 
stránku is.stuba.sk (obr.1) a v rámci nej na odkaz “Návratka k prihláške na štúdium na STU”.  
 

  
 

Obr. 1 Umiestnenie odkazu Návratky 

 
 

2. KROK: VSTUP DO SYSTÉMU NÁVRATIEK 
 
Kliknite na “Vstúpiť do systému návratok“ (obr.2). Na vstup do systému návratiek použite 
prístupové údaje z e-mailu o rozhodnutí. Ak ste zabudli heslo, v tejto časti si ho môžete 
resetovať cez GENEROVANIE NOVÉHO HESLA (obr.2).  
 
 

 
 

Obr. 2 Vstup do návratky 

 
 
Následne sa Vás zobrazia pokyny (obr. 3), prečítajte si ich a postupujte ďalej podľa nich. 
Postup v zmysle týchto pokynov je nasledovný: 
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a) Potvrďte záujem o štúdium. 
b) Vyberte si kartu študenta alebo jej prolongáciu. 
c) Udeľte súhlasy v žiadosti o ISIC kartu. 
d) Zaplaťte za kartu/prolongačnú známku. 
e) Vložte fotografiu. 
f) Vyberte si predmety na štúdium. 
 
Ak ste si podali viac prihlášok na štúdium – dostali ste viac kladných vyjadrení, uvidíte viac 
návratiek, pre každý zvolený študijný program zvlášť. Potvrďte záujem o štúdium iba na tom 
študijnom programe, ktorý chcete študovať v rámci Vášho bakalárskeho štúdia.  
 

  
 

Obr. 3 Pokyny k vyplneniu návratky ilustračné 

 
 

3. KROK: POTVRĎTE ZÁUJEM O ŠTÚDIUM 
 
Odkliknite “Potvrdenie záujmu o štúdium“ (obr.4). V novootvorenom okne zakliknite 
zaškrtavacie okno a kliknite na “Potvrdiť záujem o štúdium“ (obr. 5). Systém Vám oznámi 
úspešné potvrdenie záujmu študovať vypísaním dátumu a času potvrdenia. 
 

 
 

Obr. 4 Potvrdenie záujmu o štúdium 
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Obr. 5 Potvrdenie záujmu o štúdium 

 
 

4. KROK: VYBERTE SI KARTU ŠTUDENTA ALEBO JEJ PROLONGÁCIU 
 
V časti “Preukaz študenta“ si zvoľte “Voľba typu karty“ (obr.6).  
 

 
 

Obr. 6 Voľba typu preukazu 

 
Z pokynov vyplýva, že ako nový študent si vyberte “ISIC kartu“ alebo “preukaz študenta STU 

- denný“. Ako znovu nastúpený študent, študent ktorý už bol raz v minulosti zapísaný na 

našu fakultu, si zvoľte “prolongáciu“ existujúcej karty, alebo pri poškodení si zvoľte novú 

kartu. Nezabudnite svoj výber potvrdiť v dolnej časti obrazovky (obr. 7). V obidvoch 

prípadoch, nový alebo znova nastúpený študent, musíte udeliť súhlas so spracovaním 

osobných údajov (obr. 7). 
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Obr. 7 Potvrdenie typu preukazu 

 
 

5. KROK: UDEĽTE SÚHLASY V ŽIADOSTI O ISIC KARTU 
 
Udeľovanie súhlasov, t.j. “Nemáte potvrdené niektoré súhlasy so spracovaním osobných 
údajov“ alebo “Súhlasy so spracovaním osobných údajov“, máte ako upozornenie v hornej, 
tak aj v dolnej časti obrazovky – oba sú rovnocenné (obr. 7 a obr. 8). 
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Obr. 8 Udelenie súhlasov so spracovaním osobných údajov 

 
Kliknite na “Súhlasy so spracovaním osobných údajov“ (obr. 8). Následne guličku posuňte 
vpravo (obr. 9), čím zozelenie. Správne udelené súhlasy, gulička je zelená (obr.10). 
 

 
 
 

Obr. 9 Úvodná obrazovka udeľovania súhlasov 
 

 
 

Obr. 10 Správne udelené súhlasy 
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6. KROK: ZAPLAŤTE ZA KARTU/PROLONGAČNÚ ZNÁMKU 
 
Za zvolený preukaz zaplaťte cez odkaz “Poplatky a školné“ (obr.11). Následným kliknutím na 
ikonu platobnej karty (obr. 12) budete presmerovaný na platobnú bránu. Riaďte sa pokynmi 
na obrazovke. 
 

 
 

Obr. 11 Poplatky a školné 
 

 
 

Obr. 12 Platba kartou 

 
 

7. KROK: VLOŽTE FOTOGRAFIU 
 
V tejto časti nahrajte fotografiu cez ikonu “Vyberte súbor“ (obr. 13) s požadovanými 
parametrami (scanovaná na 300DPI, 295x354pixelov, formát *.jpg) a bez rušivého pozadia. 
Fotografia bude použitá pri výrobe preukazu a ako identifikátor osoby pre učiteľov a ďalších 
zamestnancov SjF STU v Bratislave. Fotografia bude schvaľovaná povereným pracovníkom. 
Bez fotografie a platby nie je možmé vyrobiť Preukaz študenta.  
 

 
 

Obr. 13 Vkladanie fotografie 
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Kliknutím na “Vyberte súbor“ (obr. 13) sa Vám zobrazí výberové okno na nájdenie fotografie 
uloženej v počítači (obr. 14). Vybranú fotografiu dajte “Otvoriť“ (obr. 14) a v ďalšom okne 
nezabudnite dať “Uložiť fotografiu“.  
 

 
 

Obr. 14 Výberové okno fotografie 

 
 

8. KROK: VYBERTE SI PREDMETY NA ŠTÚDIUM 
 

Na Vašej ceste štúdiom musíte zvládnuť, tak ako je uvedené v úvode tohto dokumentu, 
niekoľko akademických rokov. Každý akademický rok sa delí na dve obdobia a to na zimný 
a letný semester. V rámci každého akademického roka je povinnosťou študenta si vybrať 
predmety, určitý podiel predmetov, zo skupín predmetov (povinných, povinne voliteľných a 
výberových) vyučujúcich na fakulte (obr. 15). Výberom predmetov si študent tvorí svoj 
študijný plán, ktorý je kontrolovaný zamestnankyňami Útvaru pedagogických činností, 
ktoré v prípade, že nie je dodržaná požadovaná skladba predmetov v danom akademickom 
roku kontaktujú študenta, aby si svoj študijný plán upravil v zmysle pravidiel tvorby 
študijného plánu študenta. 

 
Pri výbere predmetov na daný akademický rok sa zamerajte na splnenie požiadavky počtu 
predmetov, skladby predmetov (povinné, povinne voliteľné a výberové) a počtu kreditov, 
ktorý je uvedený nad skupinou daných predmetov (obr. 15 a 16). Štandardný počet kreditov 
na jeden semester je 30 kreditov. Za daný akademický rok sa odporúča, aby študent získal 
minimálne 60 kreditov. Za celé svoje bakalárske štúdium musí študent získať minimálne 180 
kreditov, aby mohol svoje štúdium ukončiť. Kredity študent za svoje štúdium získava 
úspešným absolvovaním ním zapísaných predmetov, pričom v informačnom liste predmetu 
sú vždy uvedené, okrem iných skutočností, podmienky pre úspešné absolvovanie daného 
predmetu (tzv. podmienky na absolvovanie predmetu). 
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Študent má právo, môže si vybrať aj viac kreditov alebo predmetov, ako je odporučené, ale 
je treba zvážiť náročnosť štúdia. V 1. a 2. semestri bakalárskeho štúdia (t.j. v zimnom 
a letnom semestri) sa odporúča, aby si študent zapísal predmety v zmysle študijného plánu 
ním zvoleného študijného programu a to v odporúčanej výške kreditov (t.j. aby v súčte 
študent mal zapísaných 60 kreditov za daný akademický rok).  
Minimálny počet kreditov, ktoré študent musí získať za akademický rok je 30 kreditov. Po ich 
získaní študent má právo prejsť do ďalšieho akademického roka. Ak ich nezíska, tak je 
následne vylúčený zo štúdia.  
 

 
 

Obr. 15 Výber predmetov 
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Nesprávne vybraná skupina predmetov je označená červeným krížikom a popisom (obr.16). 
Telesnú výchovu si vyberajte iba jednu, podľa Vášho zdravotného stavu. Cudzincom sa 
odporúča vybrať si Slovenský jazyk. Kliknutím na názov predmetu sa Vám otvorí informačný 
list a sylabus predmetu. Svoj výber predmetov nezabudnite potvrdiť kliknutím na “Uložiť“ 
(obr.16). Správne vybrané počty predmetov, či kreditov, sú označené zelenou guličkou 
a popisom (obr. 17). 
 
 

 

 
 

Obr. 16 Doposiaľ nevybrané predmety 
 

 
 

Obr. 17 Vybrané predmety 

 
 
Úspešným absolvovaním vyššie uvedených krokov absolvujete zápis na štúdium na 
Strojnícku fakultu STU v Bratislave. V prípade problémov pri práci so systémom, pri zápise 
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na štúdium, môžete zaslať Otázku na študijné oddelenie, kde Vám následne poradia 
s Vašim problémom. Po zápise do štúdia bude vstup do návratky zablokovaný a do systému 
budete vstupovať už ako študent našej fakulty.  
Prihlasovacie údaje - prihlasovacie meno (xpriezvisko) a prihlasovacie heslo - študenta už 
zapísaného do štúdia na prvé prihlásenie do AIS nájdete v odkaze v rámci e-prihlášky (obr. 
18).  
 

 
 

Obr. 18 Obrazovka v e-prihláške po zápise do štúdia 
 
 
Ešte raz Vám gratulujeme k tomu, že ste boli prijatí, ako aj k úspešnému zápisu, na štúdium 
na Strojníckej fakulte STU v Bratislave a pevne veríme, že sa spoločne dopracujeme k Vášmu 
cieľu – k úspešnému zvládnutia bakalárskeho štúdia. Na Vašej ceste Vám želáme veľa 
úspechov. 
 
 


