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Strojnicka fakulta STU v Bratislave, Namestie slobody 17, Bratislava

v Bratislave 27.07.2016
Cislo: 3/2016

Dekan Strojnickej fakulty STU v Bratislave (dalej len ,,SjF STU*) v sulade so zdkonom ¢.
357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len
,zakon*) a v sulade s c¢lankom 12 bod 4 Smernice rektora ¢.7/2016-R vydava nasledovnu
smernicu dekana

VYKONAVANIE ZAKLADNEJ FINANCNEJ KONTROLY
V PODMIENKACH STROJNICKEJ FAKULTY STU V BRATISLAVE

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Finanénym riadenim sa rozumie vnltorny systém, ktory orgdn verejnej spravy musi
vV ramci svojej poOsobnosti vytvorit a dodrZiavat s cielom realizovat' finan¢né operacie
hospodarne, efektivne, G€inne a tcelne.

2. Finanéna kontrola je suc¢ast’ou finan¢ného riadenia. Je to sthrn ¢innosti zabezpecujucich
overovanie dodrziavania vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a overovanie
hospodarnosti, efektivnosti, G€innosti a tcelnosti finanénych operacii alebo ich Casti pred ich
uskuto¢nenim, v ich priebehu a az do ich kone¢ného vysporiadania, za¢tovania, dosiahnutia
a udrzania vysledkov a ciel'ov finanénych operacii alebo ich Casti.

3. Financnou operaciou alebo jej castou je prijem, poskytnutie alebo pouZitie verejnych
financii realizovanych hotovostne aj bezhotovostne, pravny ukon ainy tkon majetkovej
povahy.

4. Hospodarnost’ou sa rozumie vynalozenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo
obstaranie tovarov, prac a sluzieb v spravnom ¢ase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za
najlepsiu cenu

5. Efektivnost’ znamend maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vztahu k disponibilnym
verejnym prostriedkom.

6. Ucelnost’ znamena vzt'ah medzi urCenym ucelom pouzitia verejnych financii a skutocnym
ucelom ich pouzitia.

7. U&innost’ je plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhl'adom na
pouzité verejné financie.
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Verejnymi financiami su financné prostriedky, s ktorymi hospodaria pravnické osoby
verejnej spravy, prostriedky eurdpskej Gnie a odvody Eurdpskej Gnii( § 2 pism. a),e) af)
zékona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy), financné prostriedky
zo zahraniCia poskytnuté na zdklade medzindrodnych zmlav, ktorymi je SR viazana,
finan¢né prostriedky z rozpoctov Clenskych Statov Europskej tnie a financné prostriedky
Z rozpoc¢tov inych ako clenskych Statov eurdpskej Unie uréené na financovanie alebo
spolufinancovanie programov Eurdpskej Unie ako aj vlastné financné prostriedky SjF STU
urcené na financovanie spolo¢nych programov realizovanych na zéklade medzinarodnych
zmlv, ktorymi je SR viazana, alebo uréené na spolufinancovanie programov EU.

Orgianom verejnej spravy su pravnické osoby zapisané v registri organizacii vedenom
Statistickym uradom SR podla zékona ¢&.540/2001 Z. z. o $tatnej Statistike v zneni
neskorsich predpisov a zaradené vo verejnej sprave v sulade s jednotnou metodikou EU, a to
Vv Gstrednej sprave, uzemnej samosprave, vo fondoch socialneho poistenia a fondoch
zdravotného poistenia. STU je subjektom verejnej spravy a vykazuje sa v tstrednej sprave.

Clanok 2
Finanéna kontrola

Finan¢na kontrola sa vykonéva ako:
a. zakladna finan¢na kontrola
b.  administrativna finan¢na kontrola
C. finan¢na kontrola na mieste.

SjF STU ako organ verejnej spravy je povinna vykonavat finanénu kontrolu. Za vykonavanie
finan¢nej kontroly v SjF STU zodpoveda dekan.

Clanok 3
Zakladna finanéna kontrola

Zakladnou finan¢nou kontrolou sa v stlade s cielmi finan¢nej kontroly a podla povahy
kazdej financnej operacie a jej sti€asti overuje sulad finan¢nej operacie (d’alej len FO) s:

a. rozpoc¢tom SjF STU na prislusny rozpoctovy rok

b. osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika
viazana, a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finanéné prostriedky zo
zahraniCia

zmluvami uzatvorenymi SjF STU a STU

rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov

vnutornymi predpismi SjF STU a STU

inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenkach a. az f..

S~ oo

Zékladnu finan¢nu kontrolu vykonava veduci organiza¢ného utvaru SjF STU, zodpovedny
riesitel’ projektu a zamestnanci zodpovedni za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku
alebo iné odborné ¢innosti podla charakteru finan¢nej operacie v sulade s opismi pracovnych
¢innosti.
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3. Zamestnanci podla bodu 2. tohto c¢lanku vykonavajuci zékladni finanéni kontrolu
potvrdzujii na doklade suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej cCastou sulad so
skuto¢nostami uvedenymi v bode 1 tohto ¢lanku uvedenim:

a. svojho mena, priezviska a podpisu

b. datumu vykonania zékladnej finan¢nej kontroly a

C. vyjadrenia, ¢i je alebo nie je mozné finanéna operaciu alebo jej Cast’ vykonat, v nej
pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa financnéa operacia alebo jej Cast’ uz
vykonala.

4. FO alebo jej Cast’ nie je mozné vykonat, alebo v nej pokraCovat’ bez jej overenia zakladnou
finan¢nou kontrolou.

5. FO nie je mozné vykonat’ alebo v nej pokracovat, ak zamestnanci zakonom na to urceni vo
svojom vyjadreni uvedu, Ze FO nie je v stlade so skuto€nostami uvedenymi v zékone.

6. Zavazné nedostatky zistené pri vykondvani zakladnej finan¢nej kontroly zamestnanci podla
bodu 2) st povinni bezodkladne oznamit’ dekanovi fakulty.

7. Povinnost’ vykonu zdkladnej finan¢nej kontroly sa nevztahuje na pripady odstranovania
dosledkov prevadzkovych havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak
odstranenie tychto dosledkov neznesie odklad v zdujme predchadzania d’al$im Skodam na
majetku SjF STU.

Clanok 4
Realizacia zakladnej finan¢nej kontroly

l. Objednavky, faktiry, zmluvy a drobny nakup

1. Zékladna finan¢na kontrola prebieha v dvoch etapach: prvou etapou je proces schvalenia
pripravovaného pravneho ukonu alebo in¢ho tkonu majetkovej povahy, s ktorym suvisi
finanéna operacia, napr. vystavenie objednavky, uzatvorenie zmluvy, vystavenie Ziadosti
0 vyslanie na pracovnu cestu. Druhou etapou je priprava a uskuto¢nenie platby.

2. Prva etapa zékladnej finan¢nej kontroly, t.j. proces schvalenia pripravovaného pravneho
ukonu alebo iného tikonu majetkovej povahy, prebieha v Styroch stupiioch nasledovne:

a) Navrhy pripravovanych finanénych operacii (dalej len ,navrh®) predkladaju veduci
zamestnanci jednotlivych utvarov, resp. zodpovedni rieSitelia projektu SjF STU, ktori
zodpovedaju za Cast’ prostriedkov, urenych na zabezpecenie uloh pracoviska, ktoré
riadia zadanim objednavky do EIS Magion. (pril.¢.1)

b) Zamestnanec vykonavajuci kontrolu CPV (Common Procurement Vocabulary —spolo¢ny
slovnik pre verejné zakazky) odsuhlasi spravnost’ ciselného CPV koédu a svojim
podpisom potvrdi sposob obstarania v zmysle platného zadkona o verejnom obstaravani
a vyznaci, ¢i vo finan¢nej operacii je/nie je mozné pokracovat’.
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¢) Veduci prislusného pracoviska, resp. zodpovedny riesitel’ projektu odsthlasi, ze FO je

v stlade s ¢innostou pracoviska resp. s realizaciou projektu aje /nie je mozné v nej
pokracovat’.

d) Zamestnanec oddelenia rozpo¢tu a financovania (d’alej len ,,ORaF) v pripade projektu

a podnikatel'skej &innosti Utvaru vedecko-vyskumnych &innosti (dalej len ,,UVVC)
skontroluje, ¢i je predlozeny navrh v sulade s planom ¢erpania SjF STU, resp. projektu,
odsuhlasi zdroj financovania na prislusnom programe, podprograme a prvku v sulade s
funkénou klasifikaciou. Na zdklade zisteného stavu odsuhlasi alebo neodsuhlasi
predlozeny navrh a na Sprievodke k objednavke vyznaci, ze vo finan¢nej operacii je
mozné/nie je mozné pokracovat’.

e) Ak st na dany ucel rozpoétované financ¢né prostriedky, navrh je vecne opodstatneny a st

dodrzané predpisy stvisiace s verejnym obstaravanim, mdze sa navrh realizovat. Navrh
podpisuje dekan, prodekani a tajomnicka fakulty v stlade s podpisovym poriadkom SjF
STU. Tito vedici zamestnanci svojim podpisom potvrdia, Ze FO je / nie je v sulade
S platnymi internymi aktmi riadenia a Vv stlade so zdsadami hospodarnosti, efektivnosti,
ucelnosti a G¢innosti pri nakladani s verejnymi prostriedkami aje / nie je mozné ju
vykonat’.

3. V pripade zmluv, dodatkov a dohdd zdkladna finan¢na kontrola sa vykonava na ,, Pasporte ku
zmluve /dodatku/dohode* podla prilohy ¢. 3. Pri ramcovych zmluvach, z ktorych vyplyva
finan¢né plnenie, sa zakladna finan¢na kontrola vykonava na jednotlivych objednavkach.

4. Pri pohl'adavkach sa zakladna finan¢na kontrola vykonéva na vystavenom doklade (fakture)
ktord sa odovzda na zauctovanie.

5. Druhé etapa zdkladnej finan¢nej kontroly sa vykondva na zaklade likvidacného listu (d’alej len
,»LLF“— priloha ¢.2) a relevantnych dokladov, ktorymi st:
a) faktara za prislusnti dodavku tovaru alebo sluzby,
b) zmluva, objednavka, cestovny prikaz alebo iny pozadovany doklad,
c) doklady na davkové platby
d) pokladni¢né doklady.

6) Druha etapa zékladnej finan¢nej kontroly, t.j. realizacia platby je rozdelena na elektronickt
formu a papierovil formu schvalovania. Prebieha v piatich stupnioch nasledovne:
a) V prvom stupni overuje spravnost dodavatel'skej faktiry veduci zamestnanec, ktory

b)

dodavku tovaru alebo sluzby objednal a prijal. Odsthlasenim finan¢nej operacie v EIS
Magion potvrdzuje dodavku tovaru alebo sluzby a sucasne potvrdzuje vecnu a Ciselnt
spravnost’ ako i primeranost’ fakturovanych cien, d’alej Ze fakturovana suma je v stilade s
objednavkou. Dalej potvrdi, Ze finan¢na operécia je v stilade s ¢innost'ou organizaéného
utvaru a je / nie je mozné v nej pokracovat’. Prebieha len v elektronickej podobe.

V druhom stupni overuje spravnost FO zamestnanec Utvaru rozpoétu, finanénych
ginnosti a ekonomiky prace (dalej len ,,URFCaEP*), v pripade projektov zamestnanec
UVVC na LLF v &asti Plan a rozpocet ,,Zékladna finan¢néa kontrola bola vykonand v
zmysle §7 zékona ¢. 357/2015 Z. z.““. Svojim podpisom potvrdi, Ze finan¢na operacia je
v sulade s planom cCerpania, na realizaciu je dostatok finan¢nych prostriedkov avo
finan¢nej operacii je/ nie je mozné pokracovat’.

c) V trefom stupni zamestnanec zodpovedny za evidenciu a spravu majetku na LLF vyznaci

a svojim podpisom potvrdzuje spravnost’ zaradenia majetku do uctovnej evidencie
asulad s Metodickym usmernenim ¢. 15/2009-N K ¢leneniu dlhodobého a drobného
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majetku v G¢tovnej a operativnej evidencii na STU.

d) Vo stvrtom stupni zamestnanec ORaF v ¢asti ,,D: Rozpocet* odsuhlasi dispozicie podla
rozpoctovej klasifikacie (zdroj financovania, ekonomicka klasifikacia) a na LLF vyznaci,
ze vo finan¢nej operacii je/nie je mozné pokraCovat’.

e) Nasledne dekan, prodekani, alebo tajomnicka (v sulade s Podpisovym poriadkom SjF
STU) svojim podpisom na LLF v ¢asti “Prikazca‘ potvrdi, Ze finan¢na operacia je / nie
je vsulade sinternymi aktmi riadenia a so zasadami hospodarnosti, efektivnosti,
ucelnosti a ucinnosti pri nakladani s verejnymi prostriedkami aje / nie je mozné ju
vykonat’.

Takto skontrolovany a podpisany LLF s prilohami je podkladom na uskuto¢nenie platby .

1. Mzdy a odmeny

A : Pracovné zmluvy (prijatie zamestnanca, prediZenie pracovného pomeru)
Prva etapa zékladnej financnej kontroly sa uskutociiuje na tlacive ,,Ziadost' o prijatie do
pracovného pomeru /predlzenie pracovného pomeru ,, (pril. ¢.4, 4a) nasledovne:

1

2.

. stupeit —vedutci pracoviska — Néavrh na prijatie — svojim podpisom potvrdzuje, Ze prijatie

zamestnanca je potrebné na zabezpecenie uloh pracoviska
stupefi — zamestnanec Utvaru Personalnych a soc. &innosti (dalej len ,,UPSC*)-svojim
podpisom potvrdzuje, ze boli dodrzané:

a) ustanovenia zakona o VS a vniitornej smernice STU ,,Zasady vyberového konania na
obsadzovanie pracovnych miest VS uéitelov, pracovnych miest vyskumnych
pracovnikov, funkcii profesorov a docentov a funkcii vedticich zamestnancov STU v
Bratislave* v pripade VS ugitel’a

b) ustanovenia § 6 zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov na zaklade
¢estného vyhlasenia zamestnanca, t. j. zaradenie zamestnanca do platového stupia

stupenl - zamestnanec Oddelenia ekonomiky prace a miezd svojim podpisom potvrdzuje, Ze
zaradenie zamestnanca je v stlade s § 3 a § 5 zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni
niektorych zakonov, t.j. zaradenie zamestnanca do platovej triedy.

stupeit — zamestnanec Oddelenia ekonomiky prace a miezd (v pripade projektov UVVC ),
skontroluje, ¢i je predlozeny navrh v sulade s rozpoctom SjF STU, resp. projektu, t.j. ¢i je
zabezpeCené finan¢né krytie, odsthlasi dispozicie podl'a rozpoctovej klasifikacie a svojim
podpisom potvrdi, Ze vo finan¢nej operacii je/nie je mozné pokracovat’.

stupen — tajomnicka fakulty svojim podpisom potvrdi, ze zakladna finan¢na kontrola bola
vykonana v stulade s §7 zakona ¢.357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov, spliia podmienky hospodarnosti, efektivnosti, u&innosti
a ucelnosti pri nakladani s verejnymi prostriedkami a je/nie je mozné ju vykonat'.

Ak su na dany ucel rozpoctované financné prostriedky, ndvrh na prijatie je vecne opodstatneny,
zamestnanec UPSC vystavi Pracovni zmluvu a zamestnanec Oddelenia ekonomiky prace a
miezd platovy dekrét.
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B: Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru

V pripade odmien na zéklade Dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru 1. etapa
zakladnej finan¢nej kontroly sa uskutoc¢niuje na tlacive podla prilohy ¢. 5 nasledovne:

1. stupent — veduci pracoviska svojim podpisom potvrdzuje, ze pripravovana financna operacia
je nevyhnutna na zabezpecenie chodu tstavu/pracoviska.

2. stupen — zamestnanec Oddelenia ekonomiky prace a miezd skontroluje a svojim podpisom
potvrdzuje stlad s §223 — 228 Zakonnika prace (vecna a formalna spravnost Dohody)

3. stupefi - zamestnanec Oddelenia planovania a rozpodtu, v pripade projektov UVVC
skontroluje a svojim podpisom potvrdzuje, Ze pripravovand financna operacia je v sulade s
rozpoc¢tom dotaénych prostriedkov/ projektov, je finan¢ne krytd a svojim podpisom potvrdi, ze
vo FO je moZné/ nie je moZné pokracovat’.

4. stupen - tajomnicka fakulty svojim podpisom potvrdi, ze zdkladna finan¢na kontrola bola
vykonana v stlade s §7 zakona ¢.357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a
doplneni niektorych zékonov, spiiia podmienky hospodarnosti, efektivnosti, i¢innosti a i¢elnosti
pri nakladani s verejnymi prostriedkami a je/nie je mozné ju vykonat'.

Ak je dohoda vecne opodstatnena, na realizaciu je dostatok finan¢nych prostriedkov a st
dodrzané vsetky predpisy, dohoda méze byt postipend na podpis dekanovi, resp. prodekanovi v
zmysle Podpisového poriadku SjF STU v Bratislave.

Za prevzatie prace je zodpovedny veduci ziadajuceho pracoviska. Svojim podpisom Vykazu o
pocte odpracovanych hodin (priloha ¢.4 Smernice ¢.3/2013) alebo Potvrdenia o vykonani prace a
ziadosti na vyplatu (priloha ¢. 5 Smernice ¢ . 3/2013) potvrdi splnenie tlohy z hl'adiska obsahu i
rozsahu.

Druhé etapa zékladnej financnej kontroly v pripade PZ aj Dohod sa uskutocituje na tlacive
,Zaznam zo zakladnej finan¢nej kontroly (personalne vydavky — pril.¢.6) za mesiac/rok, ktory je
priloZeny k Rekapitulécii miezd a platov a dany mesiac, nasledovne:

1. stupeit — Zamestnanec Oddelenia planovania a rozpoétu, v pripade projektov UVVC svojim
podpisom potvrdzuje, ze pripravovand finan¢na operacia je v sulade s rozpoctom dota¢nych
prostriedkov, resp. rozpoctom projektu.

2. stupen — zamestnanec Oddelenia ekonomiky prace a miezd svojim podpisom potvrdzuje, ze
pripravovand financna operdcia je v sulade so zdkonom ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

3. stupeit — vedica oddelenia planovania a rozpo¢tu svojim podpisom potvrdzuje, ze
pripravovana finan¢nd operacia je v stulade so zakonom ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov a je/nie je mozné v nej
pokracovat’.

4. stupen tajomnicka fakulty svojim podpisom potvrdzuje, ze zakladna financnd kontrola bola
vykonana v sulade s §7 zakona ¢.357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a
doplneni niektorych zékonov, spiiia podmienky hospodarnosti, efektivnosti, i¢innosti a uéelnosti
pri nakladani s verejnymi prostriedkami a je/nie je mozné ju vykonat'.
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I11. Stipendia (socialne, motivacné, doktorandské, zahrani¢né)

Zakladnad finan¢nd kontrola je vykonana na tlacive ,,Zaznam z vykonania zakladnej financ¢ne;j
kontroly* (prilohy ¢.7 — 11)

1. stupeii — zamestnankyia Utvaru pedagogickych &innosti, v pripade doktorandského $tudia
Oddelenia kariérneho rastu vystavi ndvrh na vyplatenia Stipendia. Navrh obsahuje menovity
zoznam Studentov, vysku Stipendia a Cislo uctu Studenta. Skontroluje a svojim podpisom
potvrdzuje, ze pripravovand finanna operacia je v sulade so zdkonom ¢. 131/2002 Z. z. o
vysokych skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov (§ 54, §96,§ 97), resp. v pripade
zahrani¢nych $tudentov s vyhlaskou MS SR & 358/91, uznesenim vlady SR & 1096 zo dia
20.12.2006 a usmernenim R STU €. 5/2008 —N a vo FO je/ nie je mozné pokracovat'.

2. stupent — zamestnanec Oddelenia planovania a rozpoctu na Platobnom poukaze odsthlasi
dispozicie podla rozpoctovej klasifikacie. Svojim podpisom potvrdi, Ze finan¢nd operacia je v
stilade s Cerpanim rozpoétu a na realizaciu je dostatok finanénych prostriedkov a vo FO je/nie je
mozné pokracovat’.

3. stupeit — veduca Oddelenia planovania a rozpoctu potvrdzuje, Ze finan¢nd operécia je v
sulade so zdkonom ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a
doplneni niektorych zakonov a vo FO je/nie je mozné pokracovat’.

4. stupenn — tajomnicka fakulty svojim podpisom potvrdi, ze zdkladnd finan¢na kontrola bola
vykonana v sulade s § 7 zakona ¢&. 359/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a
doplneni niektorych zékonov, spiiia podmienky hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a uéelnosti
pri nakladani s verejnymi prostriedkami a je/ nie je mozné ju vykonat. Podklady postipi na
podpis dekanovi resp. prodekanovi.

5. stupen — dekan, resp. prodekan svojim podpisom odsthlasi vyplatenie Stipendia.

Takto skontrolovany a podpisany Zaznam s Platobnym poukazom zamestnanec OFUPSaSM -
vykona kontrolu komplexnosti dokladovej dokumentacie. Ak zisti Gplnost, vykona uhradu
finan¢nej operacie.

IV. Pracovné cesty (tuzemské, zahranic¢né)

Prvé etapa zékladnej finan¢nej kontroly v pripade pracovnych ciest sa uskutociiuje na tlacive
“Ziadost' o vyslanie na pracovnu cestu (tuzemsk, zahraniénti — priloha ¢. 12,12 a)

1. stupeit - Navrh predkladd zamestnanec fakulty priamemu nadriadenému. V pripade
projektovych prostriedkov navrh odsuhlasi aj zodpovedny riesitel’ projektu.

2. stupen - Nasledne veduci tstavu svojim podpisom potvrdzuje, Ze Ucel pracovnej cesty je v
sulade s dohodnutym druhom préace (pracovnou napliiou) ziadatel'a o pracovnu cestu.

3. stupen - Zamestnanec Oddelenia planovania a rozpoétu v pripade projektov UVVC svojim
podpisom potvrdzuje, Ze pripravovana finan¢na operacia je v sulade s planom Cerpania dota¢nych
prostriedkov a s dota¢nou zmluvou a na realizaciu je dostatok finan¢nych prostriedkov.
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4. stupen - V pripade zahrani¢nej pracovnej cesty dekan, resp. prodekan svojim podpisom
potvrdzuje vyslanie zamestnanca na sluzobnu cestu, t.j. ze finan¢ni operaciu je mozné/nie je
mozné vykonat’.

Ak su na dany ucel rozpoctované financné prostriedky, névrh je vecne opodstatneny pracovna
cesta moze byt realizovana.

Druhd etapa predbeznej finan¢nej kontroly sa uskutoCiiuje na tlacive Prehlad o vypocte
cestovnych nahrad (z Magion-u; priloha ¢.13) na zéklade pisomnych dokladov, ktoré su potrebné
na vyuctovanie cestovnych nahrad a ktoré zamestnanec je povinny vyplnit a predlozit' do
desiatich pracovnych dni odo dna skoncenia pracovnej cesty zamestnancovi Oddelenia finanénej
uctarne.

1.stupen - zamestnanec OFUPSaSM vykona kontrolu opravnenosti cestovnych nahrad na zaklade
predlozenych dokladov. Svojim podpisom potvrdzuje, Ze vyactovanie pracovnej cesty je v stlade
so zakonom ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskor$ich predpisov a vo FO
je/nie je mozné pokracovat’.

2.stupeit - zamestnanec Oddelenia planovania a rozpodtu, v pripade projektov Utvaru vedecko-
vyskumnych cCinnosti odsuhlasi dispozicie podla rozpoctovej klasifikacie a stlad s dota¢nou
zmluvou, resp. rozpo¢tom projektu, ZOD, vlastnych prijmov a iné a vyznaci, ze vo FO je/ nie je
mozné pokracovat’.

3.stupen — vedlica oddelenia planovania a rozpoctu potvrdzuje, Ze finan¢na operacia je v stlade s
o zdkonom ¢€.523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov a vo FO je/nie je mozné pokracovat’.

4.stupenl — tajomnicka fakulty svojim podpisom potvrdzuje, Ze zédkladna finan¢na kontrola bola
vykonana v sulade s § 7 zakona ¢. 539/2015 z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a
doplneni niektorych zdkonov , spiiia podmienky hospodarnosti, efektivnosti, Gi¢innosti a uéelnosti
pri nakladani s verejnymi financiami a je / nie je mozné ju realizovat’.

5. stupent - zamestnanec OFUPSaSM vykona kontrolu komplexnosti dokladovej dokumentacie.
Ak zisti jej Gplnost’, zrealizuje ukoncenie FO.
Clanok 5
Zaverecné ustanovenia

1. Touto smernicou sa zrusuje Smernica ¢. 2/2010 ZabezpeCenie a vykonavanie finanénej
kontroly na Strojnickej fakulte STU v Bratislave zo dia 1.6.2010.

2. Vsetky ostatné nalezitosti vykonavania financ¢nej kontroly, ktoré nie su uvedené v tejto
smernici sa riadia Smernicou rektora ¢. 7/2016 — SR zo dna 10.05.2016 a ustanoveniami

zakona.

3. Akékol'vek zmeny a doplnenia tejto smernice je mozné vykonat’ len ¢islovanymi dodatkami
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K tejto smernici, podpisanymi dekanom.

4. Tato smernica nadobuda platnost’ 1. augusta 2016.

Bratislava, 27.7.2016

doc. Ing. Branislav Hu¢ko, PhD.
dekan SjF STU
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Zoznam priloh:

PonbdE

NG

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

priloha ¢. 1 — Sprievodka k objednavke

priloha €. 2- Likvidacny list faktiry (LLF)

priloha ¢. 3 - Zakladna finan¢na kontrola zmliv, Dodatkov....

priloha ¢. 4 — Zaznamy o prijimacom postupe ( prijatie do pracovného
pomeru)

priloha & 4a - Zaznamy o postupe (prediZenie pracovného pomeru)
priloha & 5 - ZFK FO uzatvarani DOVP,DOPC a DOBPS

priloha ¢. 6 — ZFK FO Rekapitulacia vypoc¢itanych miezd

priloha ¢. 7 — ZFK FO Vypliacanie motivaéného Stipendia z vlastnych
zdrojov/za mimoriadne vysledky/za vynikajuce Studijné vysledky

priloha ¢. 8 - ZFK FO Vyplacanie motiva¢ného Stipendia vo vybranych
Studijnych odboroch

priloha €. 9 - ZFK FO Vyplacanie socidlneho Stipendia

priloha €. 9a - ZFK FO Vyplacanie Stipendia pre zahrani¢nych Studentov
priloha €. 10 — ZFK FO Vratenie $kolného

priloha €. 11 — ZFK FO Vyplacanie Stipendia doktorandom

priloha & 12 — Ziadost’ o vyslanie na TPC

priloha &. 12a — Ziadost’ o vyslanie na ZPC

priloha ¢. 13 — ZFK Vyuctovanie PC
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