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Smernica ¢. 2 /2010

Zabezpecenie a vykonavanie finan¢nej kontroly
na Strojnickej fakulte STU v Bratislave

Cl. 1
Uvodné ustanovenia

1) Finan¢na kontrola v podmienkach Strojnickej fakulty Slovenskej technickej uni-
verzity v Bratislave (d'alej len ,SjF STU”) sa vykonava v sulade so zdkonom ¢.
502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnatornom audite a doplneni niektorych z&-
konov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,zdkon”) a v stulade so Smernicou
¢.1/2009-N R STU zo dna 28. decembra 2008.

2) Finan¢né kontroly st sticastou jednotného a komplexného systému finan¢ného
riadenia zabezpecujuceho dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a tcinnosti
pri hospodareni s verejnymi prostriedkami a vlastnymi prostriedkami SjF STU.

3) Finan¢nym riadenim je sthrn postupov riadiacich orgédnov SjF STU pri zodpo-
vednom a prehlfadnom planovani, rozpoctovani, pouziti, G¢tovani, vykaznictve
a finan¢nej kontrole verejnych prostriedkov.

Cl.2
Zakladné pojmy

1) Finan¢nou kontrolou sa rozumie sthrn ¢innosti, ktorymi sa v stlade so zdkonom

a osobitnymi predpismi overuje:

a) splnenie podmienok na poskytnutie finanénych prostriedkov,

b) dodrZiavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov pri hospodéreni
s finanénymi prostriedkami,

c) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a t¢innosti pri hospodareni
s finanénymi prostriedkami,

d) dostupnost, spravnost a aplnost informacii o vykonavanych finanénych ope-
racidch o hospodareni s finanénymi prostriedkami na tcely finan¢ného riade-
nia,

e) splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finan¢nou kon-
trolou a na odstranenie pricin ich vzniku.

2) Na tcely tejto smernice sa rozumie:

a) verejnymi prostriedkami prostriedky statneho rozpoctu, statnych fondov, pro-
striedky Eurdpskych spolocenstiev a iné prostriedky zo zahranicia poskytnuté
na zdklade medzindrodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika viazana,

b) finan¢nou operéciou prijem alebo pouZitie verejnych prostriedkov poskytnu-
tych bezhotovostne a vynimoc¢ne aj v hotovosti, pravny tkon, alebo iny tkon
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majetkovej povahy, kapna zmluva alebo ina zmluva majetkovej povahy, ob-
jednavka, potvrdenie dodacieho listu alebo montazneho listu,

c) inym uUkonom majetkovej povahy - iny tkon (nez pravny) v oblasti
s nakladanim majetku SjF STU napr. cestovny prikaz, vnatorny prevod
a vyrad'ovanie majetku, prijem a vydaj materidlu, skodové protokoly, platové
dekréty a pod.,

d) hospodarnostou minimalizovanie ndkladov na vykonanie ¢innosti alebo ob-
staranie tovarov, préc a sluzieb pri zachovani ich primeranej Grovne a kvality,

e) efektivhostou  maximalizovanie  vysledkov  ¢innosti  vo  vztahu
k disponibilnym verejnym prostriedkom,

f) acéinnostou vztah medzi planovanym vysledkom ¢innosti a skutoénym vy-
sledkom ¢innosti vzhladom na pouZité verejné prostriedky,

g) tcelnostou vztah medzi uréenym tcelom pouzitia verejnych prostriedkov
a skuto¢nym tcelom ich pouZitia.

CL3
Druhy financ¢nej kontroly

Finan¢né kontrola v podmienkach SjF STU sa vykonéva ako:

a) predbezna - overovanie kazdej pripravovanej finan¢nej operacie,

b) priebezna - overovanie vybranych finané¢nych operécii,

c) naslednd - rozsah ustanoveny osobitnym predpisom - §11 a nasl. Zdk. NR SR
¢.502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnatornom audite.

Cl. 4
Predbezna financéna kontrola na SjF STU

Predbezna finan¢na kontrola sa pred pripravovanou finan¢nou operaciou zame-
riava na to, aby overila, ¢i pripravovana financné operacia je v stilade so schvale-
nym rozpoctom SjF STU, rozpoc¢tami jednotlivych projektov, s planom verejného
obstaravania, s uzavretymi zmluvami, s medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je
Slovenska republika viazand a na zéklade ktorych sa SR poskytuja finan¢né pro-
striedky zo zahranicia, so vSeobecne zdvaznymi pravnymi predpismi alebo vnu-
tornymi predpismi STU a SjF STU.

Predbeznt finanént kontrolu na SjF STU vykonava vedtci organizacného atvaru,
zodpovedny riesitel projektu, zamestnanci zodpovedni za rozpocet, verejné ob-
staravanie, spravu majetku alebo iné odborné ¢innosti podl'a charakteru financnej
operacie.

Finan¢né operécie nie je mozné vykonat alebo v nich pokracovat bez ich overenia
predbeZnou finan¢nou kontrolou.

Predbezné finan¢na kontrola prebieha v dvoch etapach: prvou etapou je proces
schvélenia pripravovaného pravneho tkonu alebo iného ttkonu majetkovej pova-
hy, s ktorym stvisi finan¢na operacia, napr. vystavenie objednavky, uzatvorenie
zmluvy, vystavenie cestovného prikazu. Druhou etapou je priprava
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a uskutocnenie realizacie platby. V prvej etape predbezna finan¢na kontrola pre-

bieha v styroch stupnioch, v druhej etape v piatich stuprioch.

Prva etapa predbeznej financnej kontroly, t.j. proces schvélenia pripravovaného

pravneho tkonu alebo iného titkonu majetkovej povahy, prebieha v styroch stup-

noch nasledovne:

a) Navrhy pripravovanych finanénych operacii (dalej len ,navrh”) predkladaja
veduci zamestnanci jednotlivych Gtvarov, resp. zodpovedni riesitelia projektu
SjF STU, ktori zodpovedajt za cast prostriedkov, uréenych na zabezpecenie
tloh pracoviska, ktoré riadia. Navrhy mozu byt predkladané samostatne ale-
bo na zaklade zmlav uzatvorenych v stlade so zakonom o verejnom obstara-
vani. Veddaci zamestnanci tymto vykonavaja kontrolu prvého stupnia.

b) V rdmci druhého stuptia zamestnanec zodpovedny za verejné obstaravanie na
SjF STU odsuhlasi, Ze pripravovand finanénd operacia je v salade s Planom
verejného obstardvania SjF STU, na objednavke v casti , Verejné obstardvanie”
vyznaci formu obstarania tovaru alebo sluzby, datum a svojim podpisom po-
tvrdzuje, Ze boli dodrzané vsetky ustanovenia zdkona o verejnom obstaravani.

¢) Zamestnanec oddelenia rozpo¢tu (d'alej len ,OR”) v pripade projektu Utvaru
vedecko-vyskumnych &innosti a zahrani¢nych stykov (d'alej len ,UVVCaZS")
skontroluje, ¢i je predlozeny navrh v salade s rozpo¢tom SjF STU, resp. pro-
jektu, s planom cerpania finanénych prostriedkov na prislusnom programe,
podprograme a prvku v salade s funkénou klasifikaciou. Na zaklade zistené-
ho stavu odsuhlasi alebo neodsthlasi predlozeny navrh. Tymto vykonava pri-
slusny zamestnanec kontrolu tretieho stupna.

d) Ak st na dany tGcel rozpoctované finanéné prostriedky, navrh je vecne opod-
statneny a st dodrZané predpisy suvisiace s verejnym obstaravanim, moZe sa
navrh realizovat. Navrh podpisuje dekan, prodekani a tajomnicka fakulty
v stlade s podpisovym poriadkom SjF STU. Tito vedtci zamestnanci vykona-
vajd finan¢nd kontrolu stvrtého stupna.

V rdmci druhej etapy predbeZnej financnej kontroly vykondva zamestnanec Fi-

nancnej ucétarne, pokladni¢nej sluzby a spravy majetku (dalej len ,FUPSaSM")

realizaciu platby pre dand finan¢na operaciu na zéklade likvida¢ného listu (d'alej
len ,LLF” - priloha ¢.1) a relevantnych dokladov, ktorymi st:

a) dodaci list alebo montézny list, ktory obsahuje potvrdenie dodania tovaru ale-
bo sluzby veddcim zamestnancom, ktory predkladal navrh,

b) faktdra za prislusnt dodavku tovaru alebo sluzby,

c) zmluva, objednévka, cestovny prikaz alebo iny pozadovany doklad,

d) doklady na davkové platby.

Druhd etapa predbeznej finan¢nej kontroly, tj. realizdcia platby, prebieha

v piatich stuprioch nasledovne:

a) V prvom stupni overuje spravnost dodavatel'skej faktiry vedici zamestnanec,
ktory dodavku tovaru alebo sluzby objednal a prijal. Podpisom na LLF, ktory
vystavil zamestnanec FUPSaSM potvrdzuje dodavku tovaru, sluzby, verejnej
préce alebo vykonu v ¢asti ,, B: Pracovisko - potvrdzuje vecna a ¢iselna sprav-
nost ako i primeranost fakturovanych cien, ze fakturovand suma je v stulade
s objednavkou.” V pripade rozdielu je potrebné zdovodnenie.
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b) V druhom stupni overuje spravnost zamestnanec Utvaru rozpoctu, finané-
nych ¢innosti a ekonomiky préce (d'alej len , URFCaEP”), v pripade projektov
zamestnanec UVVCaZS na LLF véasti ,Predbeznd finan¢na kontrola
v prislusnej etape bola vykonana v zmysle §9 zakona ¢. 502/2001 Z. z.”. Svo-
jim podpisom potvrdi, Ze finan¢na operécia je v stlade s planom cerpania a na
realizaciu je dostatok finan¢énych prostriedkov .

c) Vtretom stupni zamestnanec OR v ¢asti ,,D: Rozpocet” odsthlasi dispozicie
podla rozpoctovej klasifikacie.

d) Vo $tvrtom stupni LLF s prilohami skontroluje a podpise vedica URFCaEP
alebo tajomnicka fakulty. Nasledne dekan, prodekani, alebo tajomnicka
(v sulade s Podpisovym poriadkom SjF STU) odstihlasia finan¢nt operaciu na
LLF v casti “Prikazca”.

e) Takto skontrolovany a podpisany LLF s prilohami, je podkladom na uskutoc¢-
nenie piateho stupma predbezZnej finan¢nej kontroly, ktortt vykona zamestna-
nec FUPSaSM. Tento zamestnanec vykond kontrolu komplexnosti dokladovej
dokumentacie. Ak zisti jej Gplnost, na LLF v ¢asti ,A. Faktura¢né tdaje -
Uhradené dna: “ vyznaci datum dhrady a potvrdi ju svojim podpisom. LLF
tvori prilohu tejto smernice. Ak nezisti tplnost, postupuje podla bodu 9) toh-
to ¢lanku. Na zaklade takto skontrolovaného a podpisaného LLF s prilohami
sa moZze vykonat platba.

Pri prijatych platbach za podnikatel'skt ¢innost alebo inych nedota¢nych vyno-

sov zamestnanci URFCaEP kontrolujg, ¢i je fakttra vystavena v stlade s obsahom

objednavky, resp. zmluvy a s kalkula¢nym listom prislusnej HZ, ¢i je dodrzany
termin splatnosti a ¢i je uhradend celda pohladdvka podla faktary. Ak sa zmluvna
strana dostane do omeskania s platbami, alebo ak vznikne nedoplatok, zamest-
nanci URFCaEP informuju prislusného vediceho zamestnanca, ktory zodpoveda
za prislusnt HZ alebo int zarobkovu ¢innost. Tento vedici zamestnanec, bez
ohl'adu na dalsi postup zamestnancov ekonomického utvaru, urobi tkony po-
trebné na vymahanie pohladavky mimostdnou cestou. Ak sa dlZznik dostane od
omeskania viac ako 7 dni, zamestnanec URFCaEP uatvaru vystavi upomienku,

v ktorej vyzve dlznika k thrade splatnej fakttry najneskor do 15 dni od vystave-

nia upomienky. Zaroven v mesa¢nych intervaloch fakturuje troky z omeskania

v stlade s Obchodnym, resp. Obc¢ianskym zdkonnikom. Ak dlZnik na zaklade

upomienky pohladavku neuhradi v termine splatnosti tretej upomienky, zamest-

nanec URFCaEP postipi pohladavku so stvisiacou dokumentaciou poverenej
osobe fakulty na vyméhanie stidnou cestou.

Ak zamestnanci, ktori vykonali predbeZzna finanéna kontrolu, zistia nedostatky,

su povinni ich neodkladne ozndmit dekanovi fakulty.

CL5
Priebezna finan¢na kontrola na SjF

Priebeznt finanéna kontrolu ndhodne vybranych finané¢nych operacii na SjF STU

vykonéva tajomnicka fakulty.
Priebezna finan¢na kontrola overuje:
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a) uplnost a preukazatelnost uctovnych alebo inych dokladov stvisiacich
s finan¢nou operéciou,

b) sthrn skuto¢nosti, ktoré sa viazu na dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti
a ucelnosti vydavku, ¢i je uskutoénena finanéné operacia v stilade so schvale-
nym rozpoc¢tom, suzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami
o hospodéreni s verejnymi prostriedkami, s rozsahom zmluvného zaviazku, ¢i
bol vydavok rozpoctovany a ¢i je v stlade so vSeobecne zavdznymi pravnymi
predpismi a vnatornymi predpismi STU a SjF STU,

c) vykonanie predbeZnej finan¢nej kontroly.

Ak tajomnicka zisti, Ze pripravovana financna operdcia je v sulade s predpismi,

vypracuje Zaznam z priebeZznej finan¢nej kontroly (priloha ¢. 2). V zdzname

z priebeznej financ¢nej kontroly uvedie zistené skuto¢nosti, datum, meno, priez-

visko, funkciu a podpis a odovzda ho vedicemu organiza¢ného ttvaru, ktory je

zodpovedny za pripravu a realizdciu vybranej pripravovanej finan¢nej operacie

a za vykonanie predbeznej finan¢nej kontroly.

Ak boli priebeznou finan¢nou kontrolou zistené nedostatky, ktoré predstavuja

riziko, ze by verejné finan¢né prostriedky mohli byt pouzité neopravnene, ne-

hospodarne, neefektivne, netac¢inne alebo netacelne, tajomnic¢ka vypracuje spravu

z priebeznej financ¢nej kontroly (priloha ¢.3), ktora obsahuje okrem Zaznamu

z priebeznej finan¢nej kontroly aj zistené nedostatky a upozornenie, ze v realizécii

vybranej pripravovanej finan¢nej operacii sa moze pokracovat az po ich odstra-

neni.

Finanéna operaciu moZzno realizovat az po odstraneni nedostatkov zistenych

priebeznou finan¢nou kontrolou.

Cl.6
Nasledna finanéna kontrola

Naslednt finan¢nt kontrolu na SjF STU st opravneni vykonéavat zamestnanci Utva-
ru hlavného kontroléra R STU na zdklade pisomného poverenia rektora STU. Né&-
slednt finanénd kontrolu vykondvaju aj zamestnanci spravy financnej kontroly
a opravneni zamestnanci Eurépskej komisie alebo jej riadne vymenovani zastupco-
via, ak ide o prostriedky Eurdpskej tnie. V pripade potreby moze naslednt finanént
kontrolu vykonat Ministerstvo financii SR.

Cl.7
Zaverec¢né ustanovenie

Téato smernica nadobuada platnost 15. jana 2010.

Bratislava, 1. 06. 2010

prof. Ing. Lubomir Soos, PhD., v.r.
dekan Strojnickej fakulty STU v Bratislave
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Priloha é.1
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Priloha ¢. 2

Zaznam o vykonani priebeZnej finan¢nej kontroly

Predmetom kontroly je:

a) Uplnost a preukazatelnost Gétovnych alebo inych dokladov stvisiacich kon-
trolovanou finanénou operéciou.

b) Salad uskuto¢nenej finan¢nej operécie so vSeobecno-zavdznymi a ostatnymi
predpismi, vratane vnatornych predpisov, suzatvorenymi zmluvami
a rozhodnutiami o hospodareni s verejnymi prostriedkami ako aj s vlastnymi
prostriedkami so zameranim na dodrziavanie:
- hospodéarnosti,

- efektivnosti,
- ucelnosti,
- Gcinnosti financnej operacie.

c) Vykonanie predbeznej finan¢nej kontroly.

Kontrolu vykonal (meno, priezvisko, titul ¢itatelne):

Pracovné zaradenie:
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Priloha ¢. 3

Sprava o vykonani priebeznej financnej kontroly

Predmetom kontroly je:

d) Uplnost a preukazatelnost tétovnych alebo inych dokladov stvisiacich kon-
trolovanou finanénou operéaciou.

e) Sulad uskutocnenej finan¢nej operacie so vSeobecno-zavaznymi a ostatnymi
predpismi, vratane vnatornych predpisov, suzatvorenymi zmluvami
a rozhodnutiami o hospodareni s verejnymi prostriedkami ako aj s vlastnymi
prostriedkami so zameranim na dodrziavanie:
- hospodérnosti,

- efektivnosti,
- ucelnosti,

- Gcinnosti finan¢nej operécie.
f) Vykonanie predbeznej finan¢nej kontroly.

Kontrolné zistenia:

K dokladu ¢.

K dokladu ¢.
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K dokladu ¢.

K dokladu ¢.

Navrh opatreni:

Kontrolu vykonal (meno, priezvisko, titul ¢itatel'ne):

Pracovné zaradenie:
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S kontrolnymi zisteniami boli oboznadmeni:

Vyjadrenie kontrolovaného subjektu:

(meno, priezvisko, pracovné zaradenie, podpis)

UloZzené opatrenia (aké, komu, termin plnenia, kto ulozil, podpis):
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