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ktori vstupili na akademicku pédu SjF STU v ¢ase pracovhom a mimopracovnom

V Bratislave, 01. 05. 2006



Smernica je vypracovand preto, aby konkretizovala v§eobecne pravne zdvizné dokumenty, opti-
malizovala vyuzivanie jednotlivych druhov energii a racionalizovala réznorodu ¢innost’ v pod-
mienkach SjF. Pre pripad, ze vyklad jednotlivych bodov tejto smernice, nie je pochopeny ako
jednoznacny, potom sa osoby riadia pravne zavdznymi dokumentmi. Povinnosti vyplyvajlice z
roznych pravne zaviaznych dokumentov neuvedené v tomto spresneni su osoby povinné plnit’.
Smernica bude pravidelne aktualizovand podl'a opravnenych pripomienok vyplyvajticich z po-
trieb kazdodenného Zivota jednotlivych pracovisk SjF, ktoré osoby dorucia dekanovi / tajomni-
kovi, veducemu UTP / pisomne.

1. Osoby, ktoré odchadzaju z miestnosti /priestorov / SjF ako posledné, st povinné vypnut
vSetky svetla, elektrické a iné spotrebiCe energii s déorazom na pridavné kirenia, klimati-
zacie, pevne zabudované audiovizualne prostriedky, pocitacové zostavy / povolend je len
prevadzka chladniCiek a zariadeni s nepretrzitou prevadzkou v ¢ase mimo celo fakultnej do-
volenky pri ¢om SjF nenesie zodpovednost’ za Skody vzniklé pripadnym prerusenim dodév-
ky elektrickej energie /. Prekontrolovat’, ¢i sa v danom priestore nenachadzaji iné¢ osoby.
Uzatvorit’ oknd, uzamknut’ dvere a kI'ice odovzdat’ na vratnici. Dennym a no¢nym vratni-
kom / d’alej len vratnikom / oznamit’ nedostatky a podozrenia na pritomnost” dymu, unik
vody, plynu, netesnosti vykurovacieho systému atd’.

2. ZauloZenie kI'i¢ov, riadne oznacenych ¢islom dveri, na vratnici s ktorymi je moZné vSetky
dvere na jednotlivych pracoviskach otvorit’, zodpovedaju veduci pracovisk. KI'ice je po-
volené odovzdéavat’ na vratnicu aj v zapecCatenych obaloch, za predpokladu, ze v pripade po-
ziaru a inych nepredvidanych okolnosti, bude mozné s nimi konkrétne dvere otvorit’.

3. Vetranie miestnosti sa vykonava s ohl'adom na opravnené zdravotné problémy oséb zdrzia-
vajucich sa v miestnostiach, formou kratkodobého otvorenia okien , popripade dveri. Osoby,
ktoré realizuju vetranie st povinné dbat’, aby v ddésledku prievanu nedochadzalo k poSkode-
nie sklenenych vyplni, roliet, zaluzii a iného materidlu. Osoby, ktoré realizovali vetranie
su povinné zabezpecit’ nasledné dokladné uzatvorenie okien a dveri.

4. Osoby su povinné / najmi v zimnom - vykurovacom obdobi / dbat’, aby vchodové aj iné
dvere plnili zmysel ich instalacie. Napriklad zabranovali vzniku tzv. ,,kominového efektu,, v
dosledku ktorého vznikaju obrovskeé straty tepelnej energie z vykurovanych miestnosti.

5. Osoby su povinné dodrziavat’ zakaz fajcenia a predaja tabakovych vyrobkov v $kol-
skych arealoch SjF. Do arealu SjF patria aj priestory pred vchodmi do budov.

6. Vsetky zariadenia , stroje a pristroje umiestnené v aredloch SjF moézu prevadzkovat a obslu-
hovat’ len opravnené osoby. Ak nastanu okolnosti, ktoré znemoziuji opravnenym osobam
riadne vykonavat’ im stanovenu Cinnost’ si povinné okamzite o tom informovat’ tstne a do-
datoc¢ne aj pisomne svojho priameho nadriadeného, s dorazom na ukoncenie platnosti oprav-
neni.

7. Osoby moézu zotrvavat v priestoroch SjF pondelok - piatok od 06.00 - 21.00 hod. V sobotu
od 07.00 - 17.00 hod.- je povoleny vstup len na preukaz zamestnanca, §tudenta SjF STU. Pre
zotrvavanie osob v arealoch SjF mimo tohto Casuje potrebné pisomné doporucenie vediuceho
pracoviska a pisomny suhlas tajomnika SjF. V Case Statnych sviatkov, v ditoch pracovného
pokoja a celofakultnych dovoleniek je potrebny pisomny suhlas dekana SjF ulozeny na vrat-
nici. Zamestnanci UTP moZu vstupovat’ na pracoviskd, mimo uvedenych ¢asov, s pisomnym
stthlasom veduceho UTP. Prislusnici havarijnej pohotovosti vstupuju na pracoviska v pripa-
de havarii neobmedzene, podl'a rozpisu sluzieb. Bez uvedenych pisomnych sihlasov vrat-
nici nesmu osoby do arealov SjF vpustit’. Porusenie uveden¢ho zdkazu bude sankcionova-
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né. Vstup 0so6b v nocnych hodinach do priestoru UTI / inkubéator / Pionierska ¢. 15 podlieha
osobitnému rezimu.

V case od 22.00 - 04.30 hod. m6zu byt vnutorné priestory SjF strazené sluzobnym psom
formou jeho volného pohybu. Pred vpustenim psa do priestorov SjF vykona no¢ny vratnik
kontrolu, aby sa presvedc¢il, ze sa v nich nenachadzaju ziadne osoby /napr. spiaci bezdomov-
ci, osoby pod vplyvom drog, navykovych latok, alkoholu, ale aj osoby, ktoré¢ v pracovnom
zaujati stratili pojem o Case/. SjF nenesie zodpovednost’ za pripadné Skody na Zivote,
zdravi a majetku o0s6b neopravnene sa pohybujucich v jej arealoch.

V zaujme ochrany Zivota, zdravia a majetku si osoby povinné oznamit’ na vratnici pohyb
podozrivych osdb v areali SjF. Na poziadanie dennych a no¢nych vratnikov predlozit’ ku
kontrole tasky, baliky, ruksaky a in batozinu, ktoré vnasaju a vynasaju z aredlov SjF.

10. Prevadzku sluZobnych motorovych vozidiel pre zabezpecenie ¢innosti SjF v pracovnom

11.

12.

13.

ase schvaluje na nasledujiici tyZdeii vedici Utvaru technickej prevadzky / d’alej len
UTP/ po dohode so sekretariatom dekana a tajomnikom /¢kou/ SjF. Pre vozidla kate-
dier tiato prevadzku schvaluje veduci katedry. V mimopracovnom case akykol'vek vyjazd
sluzobnych motorovych vozidiel podlieha schvaleniu dekana .SjF. V neodkladnych pripa-
doch moze vyjazd sluzobnych motorovych vozidiel nariadit’ vedici UTP, ktory je povinny
takyto vyjazd zdovodnit® dekanovi SjF. Sluzobny vodi¢ mdze vykonat len jazdu vopred
schvalenu. Vozidla, ktoré nemaju planovany vyjazd parkuju v garazach na Namesti slobody
¢.17. Doklady a kl'i¢e od tychto vozidiel st ulozené v zapecatenych obéalkach na vratnici SjF
Néamestie slobody ¢€.17. Nahradné kl'ace od vSetkych sluzobnych motorovych vozidiel ulozit’
do 6. 5. 2006 12,00 hod. u vediiceho UTP. Porusenie tychto nariadeni sluzobnym vodi¢om
hodnotit’ ako poruSenie pracovnej discipliny.

Parkovanie sukromnych motorovych vozidiel v aredloch SjF v pracovnom case je povolené
len zamestnancom SjF. V mimopracovnom case len so sthlasom dekana / tajomnika, vedu-
ceho UTP /. Pre identifikaciu vozidiel a ich opravnenie parkovat’ v arealy SjF, si zamestnan-
ci SjF vyziadaju od veduceho UTP do 30. 5. 2006 karty s evidenénym &islom. Zakazuje sa
zverejiiovat’ mena majitelov motorovych vozidiel. Navstevam, ktorym bol povoleny vjazd,
prideli identifika¢nu kartu sluzba na vratnici. Od 15.6.2006 budi motorové vozidla neozna-
¢ené identifikac¢nou kartou odtiahnuté odt'ahovou sluzbou na naklady ich majitel'ov.
Podozrenie zo spachania a spachanie skutkovej podstaty trestného ¢inu /vlamania, kradeze,
nasilnej trestnej ¢innosti atd./ v aredloch SjF, su osoby povinné oznamit’ v pracovnom case
dekanovi / tajomnikovi, vediicemu UTP/SjF, v mimopracovnom &ase na vratnici. Denny aj
no¢ni vratnici st o takomto oznadmeni povinni bezodkladne informovat’ dekana / tajomnika,
vediceho UTP / SjF. Do priestorov spachania trestnej ¢innosti sa zakazuje vstup osob
do prichodu prislu$nikov policajného zboru. Vstup prislusnikov policajného zboru na
akademicki podu povol'uje dekan SjF.

Vsetky ucebne uzamykaju po ukonceni vyuéby a odomykaju o 05,55 hod. noéni vratni-
ci, ktori vykonaju aj ich kontrolu, odstranenie nedostatkov / zapnuté svetlo, otvorené¢ okna
atd.

14. Dodavky jednotlivych druhov energii, vody, plynu ,vykurovanie priestorov a ohrev vody v

aredloch SjF s vykonavané podl'a harmonogramov, prevadzkovych poriadkov plynovej ko-
tolne a OST v nadvéznosti na ¢innost” jednotlivych pracovisk. Hlasenia o zmenach v ¢innosti
a posobnosti jednotlivych pracovisk dekanovi / tajomnikovi, veducemu UTP / st predpokla-
dom pre bezproblémové fungovanie systému, ktory tato smernica zavadza. Plan vyucby,
konzultécii, skisok, promécii atd. upresiiuje pisomne na nasledujuci mesiac veduca refera-
tu pre vzdelavanie a sekretariat dekana.
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15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Prevadzka OST je riadend pocitatom umiestnenym na vratnici Namestie slobody ¢.17. Kon-
trolu / 1 kréat za 3 hodiny / a obsluhu OST denne v ¢ase od 07,30 hod. do 15,30 hod. vyko-
nava veduci OST p. Peter Hulin. Prvli kontrolu je povinny vykonat’ o 07,30 hod., poslednu
0 15,30 hod. V case jeho odovodnenej nepritomnosti / dovolenky, nemoci atd./ ho zastupuje
p. FrantiSek Obala. Od 18,00 hod. do 06,00 hod. kontrolu / 1 krat za 3 hodiny / a obsluhu
OST vykonévaji no¢ni vratnici podl'a rozpisu, ktori st na tuto ¢innost’ vyskoleni. Prva kon-
trolu st povinni vykonat’ denne o 18,00 hod posledni o 06,00 h hod.

Pre pripadné havarie na systéme kiurenia a vodovodnom systému /d’alej len havaria / je
vyCleneny p. Peter Hulin. Pre pripadné havarie na klimatiza¢nych, vetracich systémoch,
elektrickej sieti a elektrickych zariadeniach / d’alej len havéria / je vy€leneny p. Milan Mar-
Sovsky. Uvedeni zamestnanci SjF STU tuto havarijna sluzbu zabezpecuji formou pohoto-
vosti v mieste trvalého bydliska pre vSetky aredly SjF. St povinni ju vykonavat’ bezodkladne
po obdrzani oznamenia o havarii od 0sob. Ich mobilné telefonne ¢isla st uvedené v prilohe.
Pre vyslobodzovanie 0sob pri poruchach vyt’ahov v pracovnom ¢ase su vycleneni p. p. Ja-
roslav Jara a Kamil Trubac t. €. 104. V mimopracovnom case p. p. Peter Hulin,

Milan MarSovsky €. t. v prilohe.

Osoby hlasia kazda havariu v ¢ase pracovnom i mimopracovnom na vratniciach. Vratnici
podl'a povahy mimoriadnej udalosti okamzite / ak im to dovoli charakter havarie/uzatvoria
hlavné uzavery plynu, vody, popripade vypnu prislusny elektricky obvod, Povolavaji osoby
vycClenené pre likvidaciu nasledkov havarii. Nésledne, bezodkladne oznamia vznik havarie
dekanovi / tajomnikovi, vediicemu UTP, vedicemu VS/. Pri rozsiahlych havériach povola-
vaju poruchové sluzby: elektrina -0850 111 555, plyn - 53 41 19 02, 53 41 47 09, voda - 62
31 02 52, verejné osvetlenie 63 81 01 51. Ostatné dolezité Cisla st uvedené na str. 3, Tele-
fonny zoznam Bratislavy / Zlaté stranky /.

Vyclenené osoby po prichode vykonajui kontrolu uzatvorenia uvedenych hlavnych uzaverov,
vyslobodzuji osoby uviaznuti v dosledku havarie, lokalizuji nésledky havarie a nésledne
navrhujt dekanovi / tajomnika , vedticeho UTP / spdsoby likvidacie nasledkov havarie.

V pripade, Ze vy€lenené osoby nemodzu, alebo nie st opravnené havariu lokalizovat’, povola-
vaju prislusné havarijné sluzby uvedené v bode ¢. 16.

Pre okamzité finan¢né zabezpecenie nakupu materialu potrebného na likvidacie nasledkov
roznych havarii musi byt na UTP SjF neustale uloZena &iastka 2000,-Sk. 0 opravnenom po-
uziti uvedenej sumy rozhoduje vedtici UTP / osoba, ktora ho zastupuje/. Pre likvidaciu roz-
siahlejSich havarii pokladna SjF je povinna mat’ neustdle k dispozicii finan¢nu ¢iastku 10
000,-Sk.

Vstup do budov v areédloch SjF zadnymi a boénymi vchodmi je povoleny len zamestnancom
SjF a osobam v ich sprievode.

Pre zabezpecenie pristupu Studentov do tazkych laboratorii bude zavedeny osobitny rezim
otvarania zadnych dveri v bloku A pri vypoétovom stredisku.

Cudzie osoby a navStevy vstupuji - odchadzaju z budov zasadne hlavnym vchodom a
registruju sa na vratnici. Vratnik im vypiSe evidovanu jednorazovu priepustku, ktora st
povinné pri odchode z arealu SjF odovzdat’ na vratnici. Vratnici zapisuji prichod a odchod
do knihy navstev.

Z dovodu hmotnej zodpovednosti no¢nych vratnikov za material ulozeny v budove, je v Case
od 18,00 hod. do 06,00 hod. povoleny vstup do budovy aj pre zamestnancov len cez hlavny
vchod. V odévodnenych pripadoch mézu zamestnanci poziadat' no¢nych vratnikov, aby im
umoznili odchod z budovy zadnym, popr. bocnym vchodom.
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

Priestory SjF si monitorované kamerovym systémom. Zaznamy budu v pripade po-
treby pouZzité.

Prilahlé chodniky, chodniky vo vnutri aredlov a cesty udrziava celoro¢ne na Pionierskej ¢.15
p. FrantiSek Obala. Na Mytnej ulici ¢. a Namesti slobody ¢. 17 celoro¢ne v pracovnom case
od 06,00 - 15,30 hod. pp. Jaroslav Jara a Kamil Trubac¢. V ¢ase od 15,30 - 06,00 hod. denni
a noc¢ni vratnici.

Do priestorov SjF / ako su napr. kotolne, OST, trafostanice, regulacné stanice, rozva-
dzace, strechy, pivni¢né priestory, strojovne, vymenicky, kanaliza¢né Sachty, vodovod-
né Sachty, podzemné priestory rozvodu inzZinierskych sieti, Specializované pracoviska
atd. / mozZu vstupovat’ len opravnené osoby.

Realizaciu protipoziarnych planov, opatreni a udrzbu protipoziarnych prostriedkov a zaria-
deni ako aj BOP v arealoch SjF organizuje a realizuje p. Cambalik Michal.

Vsetky osoby su povinné dodrziavat’ obecne platné zasady likvidacie komunalneho odpadu a
nebezpecného odpadu s dérazom na ochranu zivotov, zdravia, majetku osob a ostatného ma-
jetku nachadzajuceho sa v arealoch SjF.

Osoby su v aredloch SjF povinné dodrziavat’ obecne platné zésady ochrany Zivotného pro-
stredia. Komunalny odpad nad bezny ramec sa uklada do zvlast' objednanych velkokapacit-
nych kontajnerov, aby nedochadzalo k prepliiovaniu beznych kontajnerov.

Za uloZenie, evidenciu a riadne zabezpec€enie roznych drahych kovov, chemikalii, a nebez-
pecnych latok vyuzivanych pre Studijné a vedecké ucely zodpovedaji veduci jednotlivych
pracovisk.

Chov domdcich zvierat, inych zvierat, nebezpecnych a zakézanych organizmov, ako aj pes-
tovanie zdraviu Skodlivych a nebezpecnych rastlin v priestoroch SjF je zakazany. Tento za-
kaz sa nevztahuje na sluzobného psa a domace zvierata a bezné rastliny oséb prihlasenych k
trvalému pobyt v aredloch SjF.

V areéloch SjF je prisne zakazané prechovavat, uzivat’ drogy, iné psychotropné latky a pre-
kurzory, ako aj pestovat rastliny, ktoré tieto latky obsahuju. Tento zdkaz sa nevztahuje na
lieky predpisané opravnenym lekarom.

SjF nezodpoveda za ziadne $kody sposobené v pracovnom i mimopracovnom case v area-
loch SjF osobami pod vplyvom latok hore uvedenych, vratane alkoholu.

Povinnosti veducich pracovisk si povinny vykonavat’ aj Statutarni zastupcovia suk-
romnych a inych firiem a spolo¢nosti vykonavajucich v arealoch SjF ¢innost’ v prenaja-
tych a inak pridelenych / aj do€asne / priestoroch. Doraz musia poloZit’ na to, aby do uvede-
nych priestorov nevstupovali osoby, ktoré svojim posobenim v aredloch SjF znevazovali,
alebo inak poskodzovali dobré meno SjF, ostatné osoby a majetok SjF. V plnom rozsahu
zodpovedaju aj za vSetky pripadné trestne - pravne, obCiansko- pravne dosledky vyplyvajuce
z ich ¢innosti.

Reklamna a podnikatel'ska Cinnost’ v aredloch SjF je mozna len s pisomnym suhlasom deka-
na SjF. Zakazuje sa umiestiiovat’ akékol’vek dokumenty / plagaty, oznamenia, pozvan-
ky atd’. / na steny, sklenené vyplne dveri, steny vchodov atd’.

Studentskému parlamentu pre propagaciu jeho ¢innosti vyéleni vediici UTP podla konkrét-
nej situacie a moznosti prenosné nastenky.

Pre zvysenie uéinnosti nasteniek je povolené / po dohode s vediicim UTP / ich umiestnit’ v
tesnej blizkosti vchodov, za predpokladu, ze v pripade potreby budu zabezpecené schvalené
unikové cesty.

BeZné poziadavky na prace v posobnosti UTP sa predkladaji vediicemu UTP denne, naj-
neskorsie viak do piatku 10,00 hod. Takto objednané prace buda podla moznosti UTP rea-
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42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

lizované v nasledujicom tyzdni. Poziadavky na prace, ktoré maji neodkladny charakter sa
predkladaji na UTP bez &asového obmedzenia. Realizované budu len poZiadavky, ktorym
bolo pridelené ¢islo s ditumom, hodinou ich prijatia a na ktoré bolo Ziadatel’ovi vydané
pisomné potvrdenie o ich prijati.

Remeselnici méZu vykonavat’ prace len na pisomny prikaz / pracovné Grazy, oprdvnena
spotreba materialu, vytazenost remeselnikov atd’. / podpisany veducim UTP.

Material zo skladu je mozné vydat’ / popripade nakupit’ / len na zaklade pisomného suhlasu
na poziadavke s uvedenim ¢isla vydajky.

Vydaj materialu / nakup / z prostriedkov pracoviska schval'uje vedici pracoviska, z pro-
striedkov SjF dekan. Ostatné pripady budi riesené po dohode s veducim UTP.

Po vykonani prac musi ziadatel’ pisomne potvrdit’ splnenie uloh na tlacive poziadavky, ktoru
je remeselnik povinny predloZit’ vediicemu UTP, ako doklad o splneni wilohy a vykaz
spotrebovaného materialu.

Pre zabezpecenie prehl'adu o dodéavke a spotrebe jednotlivych druhov energii, plynu, teplej a
studenej vody vykonavaju no€ni vratnici pri nastupe do sluzby aj odovzdavani sluzby
odpisy Ciselnych stavov jednotlivych meracov nasledovne:

a/ v miestnosti ¢. 15 - plynu a vody,

b/ v OST spotrebu tepla a teplej vody.

Odpisy meraca spotreby studenej vody v Sachte pred vjazdom pre nakladné vozidla udrzbari
pp. Jaroslav Jara a Kamil Truba¢ kazdy pondelok 06,00 hod.

Naklady za spotrebu jednotlivych druhov energii, plynu, teplej a studenej vody refunduju na-
jomcovia a osoby, ktoré ich vyuzivaju pre svoju podnikatel'sku ¢innost’, ¢innost’ dotovanil z
grandov atd.. / napr. prevadzka bufetov, rézne automaty, predajne a poskytovanie sluzieb/.

Vedtci pracovisk su povinni oboznamit’ s touto smernicou vSetky osoby do 15. 5. 2006.
Osoby, ktoré nastipia po tomto termine, musia byt’ so smernicou oboznamené v den na-
stupu do zamestnania.

s =

Vypracoval: vedaci UTP doc. Ing. K.arol Jelemensky, PhD.
Ing. Cubomir Krizan

Schval'ujem: dekan SjF
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