
 

Smernica dekana              
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Prevádzkový poriadok  
Strojníckej fakulty  
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave 
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Strojnícka fakulta Slovenskej technickej univerzity v Bratislave, 
Nám. slobody 17, Bratislava 

 
V Bratislave dňa 16.04.2026 

Číslo 1/2026 - SD 
 
 

Strojnícka fakulta Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (ďalej len „SjF STU“ alebo „fakulta“) 
vydáva tento prevádzkový poriadok  
 

Článok 1 
Účel a predmet úpravy 

 
1. Táto smernica upravuje organizáciu prevádzky, vnútorný režim, pravidlá správania a 

bezpečnostné požiadavky v priestoroch Strojníckej fakulty Slovenskej technickej univerzity v 
Bratislave (ďalej len „fakulta“ alebo „SjF“). 

2. Cieľom smernice je zabezpečiť riadny chod fakulty, ochranu zdravia a majetku, efektívne 
využívanie priestorov a vytvorenie vhodných podmienok pre vzdelávaciu, výskumnú a 
administratívnu činnosť. 

3. Smernica je vnútorným predpisom fakulty vydaným v súlade so zákonom č. 131/2002 Z. z. o 
vysokých školách a vnútornými predpismi STU. 

 
Článok 2 

Vymedzenie pojmov 
 
Na účely tejto smernice sa rozumie: 

1. Areál fakulty – budovy, pozemky, laboratóriá, dielne, technické priestory a vonkajšie plochy, ktoré 
fakulta spravuje. 

2. Osoba – zamestnanec, študent alebo iná fyzická osoba oprávnená vstupovať do priestorov 
fakulty. 

3. Pracovisko – organizačná jednotka fakulty (ústav, oddelenie, laboratórium, dielňa). 
4. ÚTPČ – Útvar technicko-prevádzkových činností 
5. Návšteva – osoba, ktorá nie je zamestnancom ani študentom fakulty a vstupuje do priestorov 

fakulty na základe registrácie na vrátnici. 
6. Zariadenie – technické, technologické alebo laboratórne vybavenie, ktoré je súčasťou 

infraštruktúry fakulty. 
7. Havarijná situácia – udalosť, ktorá ohrozuje bezpečnosť osôb alebo majetku (napr. únik vody, 

plynu, porucha elektriny, porucha výťahu). 
8. Oprávnená osoba – osoba, ktorá má odbornú spôsobilosť alebo poverenie na obsluhu zariadení 

alebo vykonávanie činností podľa osobitných predpisov. 
 

Článok 3 
Rozsah pôsobnosti 

 
1. Ustanovenia tejto smernice sú záväzné pre: 

a) zamestnancov fakulty, 
b) študentov všetkých stupňov štúdia, 
c) doktorandov, 
d) externých spolupracovníkov, 
e) návštevníkov fakulty, 
f) osoby vykonávajúce servisné, dodávateľské alebo stavebné práce. 

2. Smernica sa vzťahuje na všetky priestory fakulty, najmä: 
a) učebne, laboratóriá, dielne a špecializované pracoviská, 
b) kancelárske a administratívne priestory, 
c) spoločné priestory (chodby, vestibuly, sociálne zariadenia), 
d) vonkajšie areálové plochy fakulty. 

 
 



 

 

Článok 4 
Prevádzkový čas fakulty 

 
1.  Štandardný prevádzkový čas fakulty je pondelok – piatok: 6:00 – 20:00 
2.  Vstup mimo prevádzkového času je možný len na základe písomného povolenia dekana alebo ním   

poverenej osoby – Príloha č.1 
3.  Vstup do telocvične mimo prevádzkového času je možný len: 

a)  podľa aktuálneho rozvrhu pre telesnú výchovu a šport 
b)  podľa aktuálneho rozpisu prenájmu telocvične pre externé subjekty. Aktuálny rozpis aktualizuje a dodá 

na vrátnicu vedúca ústavu jazykov a športu. 

4.  Dekan, prodekani, tajomník fakulty, vedúci ÚTPČ a vrátnik majú právo kedykoľvek požiadať osobu 
v areáli fakulty, aby sa preukázala oprávnením na vstup a pobyt v areáli fakulty. Ak vyzvaná osoba 
nepreukáže oprávnenosť na vstup a pobyt alebo porušuje tento prevádzkový poriadok, majú 
uvedené osoby právo vykázať túto osobu z areálu fakulty.  

 
Článok 5 

Vstup a pohyb osôb v priestoroch fakulty  
 
1. Zamestnanci 

a) Zamestnanci vstupujú do budovy pomocou identifikačnej karty STU. 
b) Identifikačná karta je neprenosná a jej zneužitie je zakázané. 

2. Študenti 
a) Študenti vstupujú do budovy počas prevádzkového času pomocou identifikačnej karty STU. 
b) Identifikačná karta je neprenosná a jej zneužitie je zakázané. 
c) Vstup do laboratórií, dielní a špecializovaných priestorov je možný len so súhlasom 

zodpovednej osoby. 
3. Návštevníci 

a) Návštevníci vstupujú do budovy výhradne hlavným vchodom. 
b) Návštevníci sú povinní nahlásiť sa na vrátnici a uviesť účel návštevy. 
c) Návštevníci sa pohybujú v budove len v sprievode zamestnanca fakulty alebo podľa pokynov 

poverených osôb. 
4. Nočný režim 

a) V nočných hodinách je vstup povolený len osobám s platným písomným súhlasom dekana. 
b) Vrátnik je po uzamknutí budovy povinný preveriť, či sa v priestoroch nenachádzajú 

neoprávnené osoby. 
 

Článok 6 
Povinnosti osôb v priestoroch fakulty 

 
Osoba pohybujúca sa v priestoroch fakulty je povinná správať sa tak, aby nerušila pedagogický proces 
a aby jej vinou neprišlo k poškodeniu budovy, jej zariadení a technického vybavenia a k ohrozeniu života 
a zdravia.  
 
1. Zabezpečenie miestností 
    Osoba, ktorá opúšťa miestnosť ako posledná, je povinná: 

a) vypnúť osvetlenie a spotrebiče okrem tých, ktoré majú nepretržitú prevádzku, 
b) zatvoriť okná, 
c) uzamknúť dvere, 
d) odovzdať kľúče na vrátnici, ak to povaha priestoru vyžaduje, 
e) nahlásiť zistené nedostatky (únik vody, plynu, dym, poškodenia). 

2. Vetranie 
a) Vetranie sa vykonáva krátkodobo, aby sa predišlo tepelným stratám. 
b) Po ukončení vetrania musia byť okná a dvere riadne uzavreté. 

3. Zákaz fajčenia 
a) Fajčenie a predaj tabakových výrobkov je zakázané v budovách fakulty. 
b) Fajčenie je povolené na vyhradených miestach mimo budovy. 

4. Obsluha zariadení 
a) Zariadenia môžu obsluhovať len oprávnené osoby. 
b) Pri strate alebo zániku oprávnenia je osoba povinná bezodkladne informovať nadriadeného. 



 

 

Článok 7 
Prevádzka a údržba budov 

 
1. Bežnú údržbu budov fakulty zabezpečuje ÚTPČ.  
2. Upratovanie budov fakulty, rozsah a režim upratovania zabezpečuje ÚTPČ.  
3. Dodávky jednotlivých druhov energií, vody, plynu, vykurovanie priestorov a ohrev vody v areáloch 

SjF sú vykonávané podľa harmonogramov, prevádzkových poriadkov plynovej kotolne a OST v 
nadväznosti na činnosť jednotlivých pracovísk. Hlásenia o zmenách v činnosti a pôsobnosti 
jednotlivých pracovísk dekanovi (tajomníkovi, vedúcemu ÚTPČ) sú predpokladom pre 
bezproblémové fungovanie systému, ktorý táto smernica zavádza. 

4. Osoby hlásia každú haváriu v čase pracovnom i mimopracovnom na v rátniciach. Vrátnici podľa 
povahy mimoriadnej udalosti okamžite (ak im to dovolí charakter havárie) uzatvoria hlavné 
uzávery plynu, vody, poprípade vypnú príslušný elektrický obvod. Povolávajú osoby vyčlenené 
pre likvidáciu následkov havárií. Následne, bezodkladne oznámia vznik havárie dekanovi 
( tajomníkovi, vedúcemu ÚTPČ, vedúcemu VS).  

 
Článok 8 

Evidencia a vydávanie kľúčov 
 

1. Kľúče od všetkých miestností fakulty sú umiestnené na vrátnici SjF. Za aktuálnosť kľúčov na vrátnici 
zodpovedajú vedúci jednotlivých pracovísk.  

2. Kľúč musí byť označený jednoznačným identifikátorom, prípadne zalepený v obálke s menným 
zoznamom osôb, ktorým je možno kľúč vydať.  

3. Za evidenciu, vydávanie a preberanie kľúčov je zodpovedný zamestnanec vrátnice. O vydaní, 
vrátení alebo strate kľúča sa vedie presná písomná evidencia.   

 
Článok 9 

Prevádzka služobných motorových vozidiel 
 

1. Prevádzku služobných motorových vozidiel pre zabezpečenie činností SjF v pracovnom čase 
schvaľuje na nasledujúci týždeň vedúci ÚTPČ po dohode so sekretariátom dekana.  

2. V mimopracovnom čase výjazd služobných motorových vozidiel schvaľuje dekan fakulty.  
3. V neodkladných prípadoch môže výjazd služobných motorových vozidiel nariadiť vedúci ÚTPČ, 

ktorý je povinný takýto výjazd zdôvodniť dekanovi SjF.  
4. Služobný vodič môže vykonať len jazdu vopred schválenú. Vozidlá, ktoré nemajú plánovaný 

výjazd parkujú na určených miestach na Námestí slobody č.17. Doklady a kľúče od týchto 
vozidiel sú uložené na vrátnici SjF Námestie slobody č.17. 

 
Článok 10 

Parkovanie 
 

1. V areáli fakulty môžu parkovať len osoby s povolením. 
2. V mimopracovnom čase je parkovanie možné len so súhlasom dekana, tajomníka alebo 

vedúceho ÚTPČ. 
3. Vozidlá bez povolenia vstupu môžu byť odtiahnuté na náklady majiteľa. 
4. Povolenie vstupu vozidiel do areálu vybavuje na Stavebnej fakulte STU vedúci ÚTPČ. 

 
Článok 11 

Bezpečnosť a ochrana zdravia pri práci a požiarna ochrana 
 

1. Všetky osoby v priestoroch fakulty sú povinné dodržiavať predpisy BOZP a PO. 
2. V laboratóriách a dielňach je povinné: 

a) používať osobné ochranné pracovné prostriedky, 
b) dodržiavať pokyny vedúceho pracoviska, 
c) absolvovať školenie BOZP pred prvým vstupom. 

3. Je zakázané: 
a) manipulovať s technickým zariadením bez povolenia, 
b) používať otvorený oheň mimo určených priestorov, 
c) vstupovať do priestorov označených ako nebezpečné. 



 

 

Článok 12 
Ochrana majetku fakulty 

 
1. Každá osoba je povinná chrániť majetok fakulty pred poškodením, stratou alebo zneužitím. 
2. Odnášanie majetku mimo budovy je možné len na základe písomného povolenia. 
3. Poruchy, havárie a poškodenia je potrebné bezodkladne hlásiť správcovi budovy alebo na 

vrátnici. 
4. Podozrenie zo spáchania a spáchanie skutkovej podstaty trestného činu (vlámania, krádeže, 

násilnej trestnej činnosti atď.) v areáloch fakul ty, sú osoby povinné oznámiť v pracovnom 
čase dekanovi ( tajomníkovi, vedúcemu ÚTPČ) SjF, v mimopracovnom čase na vrátnici. Denní 
aj noční vrátnici sú o takomto oznámení povinní bezodkladne informovať dekana (tajomníka, 
vedúceho ÚTPČ)  SjF. Do priestorov spáchania trestnej činnosti sa zakazuje vstup osôb do 
príchodu príslušníkov policajného zboru. Vstup príslušníkov policajného zboru na akademickú 
pôdu povoľuje dekan fakulty. 

5. SjF nenesie zodpovednosť za prípadné škody na živote, zdraví a majetku osôb neoprávnene 
sa pohybujúcich v jej areáloch. 

6. V záujme ochrany života, zdravia a majetku sú osoby povinné oznámiť na vrátnici pohyb 
podozrivých osôb v areáli SjF. 

7. Na požiadanie denných a nočných vrátnikov sú všetky osoby v budove povinné predložiť ku  
kontrole tašky, balíky, ruksaky a inú batožinu, ktoré vnášajú a vynášajú z areálov SjF. 

 
Článok 13 

Energetický a ekologický režim 
 

1. Fakulta kladie dôraz na hospodárne využívanie energií. 
2. Osoby sú povinné zabraňovať vzniku tzv. „komínového efektu“ ponechaním otvorených dverí v 

zimnom období. 
3. Komunálny a nebezpečný odpad sa likviduje v súlade s platnými právnymi predpismi. 
4. Nadmerný odpad sa ukladá do určených veľkokapacitných kontajnerov. 

 
Článok 14 

Prevádzka laboratórií a dielní 
 

1. Laboratóriá a dielne sa riadia vlastnými prevádzkovými poriadkami, ktoré sú záväzné pre 
všetkých používateľov. 

2. Práca v laboratóriu je možná len: 
a) pod dohľadom odborne spôsobilej osoby, 
b) po absolvovaní školenia, 
c) po podpísaní prevádzkového poriadku pracoviska. 

3. Je zakázané: 
a) vykonávať experimenty bez povolenia, 
b) ponechávať zapnuté zariadenia bez dozoru, 
c) používať vlastné chemikálie alebo materiály bez schválenia. 

 
Článok 15 

Požiarna ochrana 
 

1. Všetky osoby sú povinné oboznámiť sa s únikovými cestami a dodržiavať zákaz fajčenia v 
budove. 

2. Požiarne zariadenia (hydranty, hasiace prístroje) sa nesmú používať na iné účely. 
3. Pri požiari alebo evakuácii sú všetky osoby povinné riadiť sa pokynmi požiarnej hliadky alebo 

zodpovedných osôb. 
 

Článok 16 
Kamerový systém a ochrana majetku 

 
1. Priestory fakulty sú monitorované kamerovým systémom za účelom ochrany majetku a 

bezpečnosti osôb. 



 

 

2. Spracúvanie osobných údajov z kamerového systému sa vykonáva v súlade s nariadením GDPR 
a internými predpismi STU o ochrane osobných údajov. 

3. Osoby sú povinné nahlásiť pohyb podozrivých osôb. 
4. Na požiadanie vrátnika sú povinné umožniť kontrolu batožiny. 

 
Článok 17 

Havarijné situácie 
 
1. Hlásenie havárií 

o Každá havária (voda, plyn, elektrina, kúrenie, výťahy) sa bezodkladne hlási na vrátnici. 
2. Postup vrátnika pri havárií 

a) uzavrie hlavné uzávery plynu alebo vody, 
b) vypne príslušný elektrický obvod, ak je to bezpečné, 
c) kontaktuje určené osoby havarijnej služby, 
d) informuje dekana, tajomníka a vedúceho ÚTPČ. 

3. Havarijné služby 
o rozsiahlejšie havárie sú riešené externými poruchovými službami. 

 
Článok 18 

Zodpovednosti pracovísk a externých subjektov 
 
1. Vedúci pracovísk zodpovedajú za bezpečné uloženie chemikálií, drahých kovov a nebezpečných 

látok. 
2. Externé subjekty pôsobiace v priestoroch fakulty sú povinné dodržiavať túto smernicu v plnom 

rozsahu. 
3. Zodpovedajú za všetky právne dôsledky vyplývajúce z ich činnosti. 

 
Článok 19 

Zákazy, zodpovednosť a sankcie 
 

1. V areáli fakulty je zakázané: 
a) prechovávať alebo užívať drogy a psychotropné látky, 
b) pestovať rastliny obsahujúce zakázané látky, 
c) chovať zvieratá, 
d) umiestňovať plagáty a oznamy mimo určených násteniek. 

 
2. Porušenie tejto smernice môže viesť k: 

a) disciplinárnemu konaniu (u študentov), 
b) pracovno-právnym dôsledkom (u zamestnancov), 
c) obmedzeniu vstupu do priestorov fakulty, 
d) povinnosti nahradiť spôsobenú škodu. 

3. Závažné porušenia sa riešia podľa platných právnych predpisov a vnútorných predpisov STU. 
 

Článok 20 
Záverečné ustanovenia 

 
1. Smernica nadobúda účinnosť dňa 17.04.2026.  
2. Smernica je zverejnená na webovom sídle fakulty.  

 
 
 
 
 
 
    Dr.h.c. prof. Ing. Ľubomír Šooš, PhD. 

            dekan fakulty 
 
Príloha č. 1 – Povolenie na vstup do budovy  
 



 

 

Príloha č. 1 
POVOLENIE NA VSTUP DO BUDOVY 

Strojníckej fakulty Slovenskej technickej univerzity v Bratislave  

Námestie slobody 17, 812 31 Bratislava 
 
 

Týmto sa povoľuje vstup do priestorov Strojníckej fakulty STU nasledovnej osobe: 

 Meno a priezvisko: ........................................................ 

 Dátum narodenia / ID (ak je potrebné): ................................ 

 Organizácia / pracovné zaradenie: ..................................... 

 Kontakt: ................................................................... 

 

Rozsah povolenia 

 Vstup do budovy Strojníckej fakulty STU na adrese Námestie slobody 17, Bratislava 

 Povolené priestory (vyznačiť): 

o ☐ Vestibul 

o ☐ Kancelárske priestory (názov, číslo miestnosti) ........................................................ 

o ☐ Laboratóriá (názov, číslo miestnosti) .........................................................................  

o ☐ Učebne (číslo miestnosti) .......................................................................................... 

o ☐ Iné: ................................................................. 

Účel vstupu 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

 

Časová platnosť povolenia 

 Dátum vstupu: ......................... 

 Čas vstupu: ............................. 

 Predpokladaný čas odchodu: ............................................ 

 

Sprievod / zodpovedná osoba 

 Meno a priezvisko: ...................................................... 

 Pracovisko / funkcia: ................................................... 

 Kontakt: ................................................................... 

 

Podmienky vstupu 

 Osoba je povinná riadiť sa pokynmi zamestnancov fakulty a internými predpismi STU. 

 Vstup do špecializovaných priestorov (laboratóriá, dielne) je možný len so súhlasom a pod dohľadom 

poverenej osoby. 

 Návštevník je povinný dodržiavať zásady bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci. 

 Povolenie je neprenosné a platí len pre osobu uvedenú vyššie. 

Podpisom potvrdzujem, že budem dodržiavať všetky bezpečnostné a prevádzkové predpisy budovy. 

 

 Podpis žiadateľa:     ........................................ 

 

Schválenie 

Týmto potvrdzujem, že vyššie uvedenej osobe/osobám je povolený vstup do budovy za účelom uvedeným v tomto 

dokumente. 

 

Schvaľujúca osoba: Dr.h.c. prof. Ing. Ľubomír Šooš, PhD. – dekan fakulty (alebo dekanom poverená osoba) 

 

 

 

V Bratislave, dňa .........................    Podpis schvaľujúcej osoby: ................................... 


