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Strojnicka fakulta Slovenskej technickej univerzity v Bratislave,

Nam. slobody 17, Bratislava

V Bratislavtva dna 16.04.2026
Cislo 1/2026 - SD

Strojnicka fakulta Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej len ,SjF STU* alebo ,fakulta®)
vydava tento prevadzkovy poriadok

] Clanok 1
Ucel a predmet Gpravy

Tato smernica upravuje organizaciu prevadzky, vnutorny rezim, pravidla spravania a
bezpecnostné poziadavky v priestoroch Strojnickej fakulty Slovenskej technickej univerzity v
Bratislave (dalej len ,fakulta“ alebo ,SjF*).

Cielom smernice je zabezpelit riadny chod fakulty, ochranu zdravia a majetku, efektivne
vyuzivanie priestorov a vytvorenie vhodnych podmienok pre vzdelavaciu, vyskumnu a
administrativnu ¢innost.

Smernica je vnutornym predpisom fakulty vydanym v sulade so zakonom ¢. 131/2002 Z. z. o
vysokych Skolach a vnutornymi predpismi STU.

Clanok 2
Vymedzenie pojmov

Na ucely tejto smernice sa rozumie:

1.

arw®

Areal fakulty — budovy, pozemky, laboratoria, dielne, technické priestory a vonkajsie plochy, ktoré
fakulta spravuje.

Osoba — zamestnanec, Student alebo ina fyzicka osoba opravnena vstupovat do priestorov
fakulty.

Pracovisko — organizaénd jednotka fakulty (Ustav, oddelenie, laboratérium, dielfa).

UTPC — Utvar technicko-prevadzkovych &innosti

Néavsteva — osoba, ktora nie je zamestnancom ani Studentom fakulty a vstupuje do priestorov
fakulty na zaklade registracie na vratnici.

Zariadenie — technické, technologické alebo laboratérne vybavenie, ktoré je sucastou
infrastruktary fakulty.

Havarijna situacia — udalost, ktora ohrozuje bezpecnost osdb alebo majetku (napr. unik vody,
plynu, porucha elektriny, porucha vytahu).

Opravnena osoba — osoba, ktora ma odbornu spdsobilost alebo poverenie na obsluhu zariadeni
alebo vykonavanie ¢innosti podla osobitnych predpisov.

Clanok 3
Rozsah pésobnosti

Ustanovenia tejto smernice su zavazné pre:

a) zamestnancov fakulty,

b) Studentov vSetkych stupriov Stadia,

¢) doktorandov,

d) externych spolupracovnikov,

e) navstevnikov fakulty,

f) osoby vykonavajuce servisné, dodavatelské alebo stavebné prace.
Smernica sa vztahuje na vSetky priestory fakulty, najma:

a) ucebne, laboratéria, dielne a Specializované pracoviska,

b) kancelarske a administrativne priestory,

c) spoloéné priestory (chodby, vestibuly, socialne zariadenia),

d) vonkaj8ie arealové plochy fakulty.
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Clanok 4
Prevadzkovy ¢as fakulty

. Standardny prevadzkovy &as fakulty je pondelok — piatok: 6:00 — 20:00
. Vstup mimo prevadzkového €asu je mozny len na zaklade pisomného povolenia dekana alebo nim

poverenej osoby — Priloha ¢.1

. Vstup do telocviéne mimo prevadzkoveho ¢asu je mozny len:

a) podla aktualneho rozvrhu pre telesnu vychovu a Sport
b) podla aktualneho rozpisu prenajmu telocvi¢ne pre externé subjekty. Aktualny rozpis aktualizuje a doda
na vratnicu veduca ustavu jazykov a Sportu.

. Dekan, prodekani, tajomnik fakulty, vedtci UTPC a vratnik maju pravo kedykolvek poziadat osobu

v areali fakulty, aby sa preukazala opravnenim na vstup a pobyt v areadli fakulty. Ak vyzvana osoba
nepreukaze opravnenost na vstup a pobyt alebo poruSuje tento prevadzkovy poriadok, maiju
uvedené osoby pravo vykazat tuto osobu z arealu fakulty.

Clanok 5
Vstup a pohyb oséb v priestoroch fakulty

. Zamestnanci

a) Zamestnanci vstupuju do budovy pomocou identifikacnej karty STU.
b) Identifikatna karta je neprenosna a jej zneuzitie je zakazané.

. Studenti

a) Studenti vstupuju do budovy pogéas prevadzkového &asu pomocou identifikaénej karty STU.

b) Identifikacna karta je neprenosna a jej zneuzitie je zakazané.

c) Vstup do laboratérii, dielni a Specializovanych priestorov je mozny len so suhlasom
zodpovednej osoby.

. Navstevnici

a) Navstevnici vstupuju do budovy vyhradne hlavnym vchodom.

b) Navstevnici su povinni nahlasit sa na vratnici a uviest uc¢el navstevy.

¢) Navstevnici sa pohybuju v budove len v sprievode zamestnanca fakulty alebo podfa pokynov
poverenych osob.

. No¢ny rezim

a) V nocnych hodinach je vstup povoleny len osobam s platnym pisomnym suhlasom dekana.
b) Vratnik je po uzamknuti budovy povinny preverit, €i sa v priestoroch nenachadzaju
neopravnené osoby.

Clanok 6
Povinnosti os6b v priestoroch fakulty

Osoba pohybujuca sa v priestoroch fakulty je povinna spravat’ sa tak, aby nerusila pedagogicky proces
a aby jej vinou neprislo k poskodeniu budovy, jej zariadeni a technického vybavenia a k ohrozeniu zivota
a zdravia.

1. Zabezpedenie miestnosti

Osoba, ktora opusta miestnost’ ako poslednd, je povinna:
a) vypnut osvetlenie a spotrebie okrem tych, ktoré maju nepretrziti prevadzku,
b) zatvorit okna,
c) uzamknut dvere,
d) odovzdat klu&e na vratnici, ak to povaha priestoru vyzaduje,
e) nahlasit zistené nedostatky (Unik vody, plynu, dym, poskodenia).

2. Vetranie

a) Vetranie sa vykonava kratkodobo, aby sa predislo tepelnym stratam.
b) Po ukon&eni vetrania musia byt okna a dvere riadne uzavreté.

3. Zakaz fajCenia

a) Fajcenie a predaj tabakovych vyrobkov je zakazané v budovach fakulty.
b) Faj¢enie je povolené na vyhradenych miestach mimo budovy.

4. Obsluha zariadeni

a) Zariadenia mdzu obsluhovat len opravnené osoby.
b) Pri strate alebo zaniku opravnenia je osoba povinna bezodkladne informovat nadriadeného.
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Clanok 7
Prevadzka a udrzba budov

Beznu udrzbu budov fakulty zabezpeéuje UTPC.

Upratovanie budov fakulty, rozsah a reZim upratovania zabezpeéuje UTPC.

Dodavky jednotlivych druhov energii, vody, plynu, vykurovanie priestorov a ohrev vody v arealoch
SjF su vykonavané podla harmonogramov, prevadzkovych poriadkov plynovej kotolne a OST v
nadvaznosti na Cinnost jednotlivych pracovisk. Hlasenia o zmenach v ¢innosti a pdsobnosti
jednotlivych pracovisk dekanovi (tajomnikovi, vediucemu UTPC) su predpokladom pre
bezproblémové fungovanie systému, ktory tato smernica zavadza.

Osoby hlasia kazdu havariu v ¢ase pracovnom i mimopracovnom na vratniciach. Vratnici podla
povahy mimoriadnej udalosti okamzite (ak im to dovoli charakter havarie) uzatvoria hlavné
uzavery plynu, vody, popripade vypnu prislusny elektricky obvod. Povolavaju osoby vyc¢lenené
pre likvidaciu nasledkov havarii. Nasledne, bezodkladne oznamia vznik havarie dekanovi
(tajomnikovi, vedicemu UTPC, vediucemu VS).

Clanok 8
Evidencia a vydavanie kl'u¢ov

Klage od vSetkych miestnosti fakulty su umiestnené na vratnici SjF. Za aktualnost kfucov na vratnici
zodpovedaju veduci jednotlivych pracovisk.

KIi¢ musi byt oznadeny jednoznaénym identifikatorom, pripadne zalepeny v obalke s mennym
zoznamom oséb, ktorym je mozno klu¢ vydat.

Za evidenciu, vydavanie a preberanie klu€ov je zodpovedny zamestnanec vratnice. O vydani,
vrateni alebo strate kli¢a sa vedie presna pisomna evidencia.

Clanok 9
Prevadzka sluzobnych motorovych vozidiel

Prevadzku sluZzobnych motorovych vozidiel pre zabezpelenie &innosti SjF v pracovnom €ase
schvaluje na nasledujici tyzder veduci UTPC po dohode so sekretaridtom dekana.

V mimopracovnom ¢€ase vyjazd sluzobnych motorovych vozidiel schvaluje dekan fakulty.

V neodkladnych pripadoch méze vyjazd sluzobnych motorovych vozidiel nariadit veduci UTPC,
ktory je povinny takyto vyjazd zdévodnit dekanovi SjF.

Sluzobny vodi€ méze vykonat len jazdu vopred schvalenu. Vozidla, ktoré nemaju planovany
vyjazd parkuju na uréenych miestach na Namesti slobody ¢.17. Doklady a kfu€e od tychto
vozidiel su ulozené na vratnici SjF Namestie slobody ¢€.17.

Clanok 10
Parkovanie

1. V areali fakulty méZu parkovat’ len osoby s povolenim.
2. 'V mimopracovhom Case je parkovanie mozné len so suhlasom dekana, tajomnika alebo

veduceho UTPC.

3. Vozidla bez povolenia vstupu mézu byt odtiahnuté na naklady majitela. o
4. Povolenie vstupu vozidiel do arealu vybavuje na Stavebnej fakulte STU veduci UTPC.

Clanok 11
Bezpecnost’ a ochrana zdravia pri praci a poziarna ochrana

1. VSetky osoby v priestoroch fakulty su povinné dodrZiavat' predpisy BOZP a PO.
2. Vlaboratériach a dielfiach je povinné:

a) pouzivat osobné ochranné pracovné prostriedky,
b) dodrziavat pokyny veduceho pracoviska,
c) absolvovat Skolenie BOZP pred prvym vstupom.

3. Je zakazané:

a) manipulovat s technickym zariadenim bez povolenia,
b) pouzivat otvoreny ohen mimo uréenych priestorov,
c) vstupovat do priestorov oznacenych ako nebezpecné.
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Clanok 12
Ochrana majetku fakulty

Kazda osoba je povinna chranit majetok fakulty pred poskodenim, stratou alebo zneuzitim.
Odnasanie majetku mimo budovy je mozné len na zaklade pisomného povolenia.

Poruchy, havarie a poskodenia je potrebné bezodkladne hlasit spravcovi budovy alebo na
vratnici.

Podozrenie zo spachania a spachanie skutkovej podstaty trestného ¢inu (vlamania, kradeze,
nasilnej trestnej Cinnosti atd.) v arealoch fakulty, su osoby povinné oznamit v pracovnhom
gase dekanovi (tajomnikovi, veducemu UTPC) SjF, v mimopracovnom &ase na vréatnici. Denni
aj nocni vratnici s o takomto oznameni povinni bezodkladne informovat dekana (tajomnika,
vediceho UTPC) SjF. Do priestorov spachania trestnej &innosti sa zakazuje vstup oséb do
prichodu prislusnikov policajného zboru. Vstup prisluSnikov policajného zboru na akademicku
podu povoluje dekan fakulty.

SjF nenesie zodpovednost za pripadné Skody na Zivote, zdravi a majetku osdb neopravnene
sa pohybujucich v jej arealoch.

V zaujme ochrany Zzivota, zdravia a majetku su osoby povinné oznamit na vratnici pohyb
podozrivych oséb v areali SjF.

Na poziadanie dennych a no€nych vratnikov su vSetky osoby v budove povinné predlozit' ku
kontrole tasky, baliky, ruksaky a inu batozinu, ktoré vnasaju a vynasaju z arealov SjF.

Clanok 13
Energeticky a ekologicky rezim

Fakulta kladie déraz na hospodarne vyuzivanie energii.

Osoby su povinné zabranovat’ vzniku tzv. ,kominového efektu“ ponechanim otvorenych dveri v
zimnom obdobi.

Komunélny a nebezpeény odpad sa likviduje v sulade s platnymi pravnymi predpismi.
Nadmerny odpad sa uklada do uréenych velkokapacitnych kontajnerov.

Clanok 14
Prevadzka laboratoérii a dielni

Laboratoria a dielne sa riadia vlastnymi prevadzkovymi poriadkami, ktoré su zavazné pre
vSetkych pouzivatelov.
Praca v laboratériu je mozna len:
a) pod dohladom odborne spésobilej osoby,
b) po absolvovani Skolenia,
c) po podpisani prevadzkového poriadku pracoviska.
Je zakazané:
a) vykonavat experimenty bez povolenia,
b) ponechavat zapnuté zariadenia bez dozoru,
c) pouzivat vlastné chemikalie alebo materialy bez schvalenia.

Clanok 15
Poziarna ochrana

VSetky osoby su povinné oboznamit sa s unikovymi cestami a dodrziavat zakaz fajCenia v
budove.

PoZiarne zariadenia (hydranty, hasiace pristroje) sa nesmu pouzivat na iné ucely.

Pri poZiari alebo evakuacii su vSetky osoby povinné riadit sa pokynmi poZiarnej hliadky alebo
zodpovednych os0b.

Clanok 16
Kamerovy systém a ochrana majetku

Priestory fakulty su monitorované kamerovym systémom za uéelom ochrany majetku a
bezpectnosti oséb.
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2. Spracuvanie osobnych udajov z kamerového systému sa vykonava v sulade s nariadenim GDPR
a internymi predpismi STU o ochrane osobnych udajov.

3. Osoby su povinné nahlasit pohyb podozrivych oséb.

4. Na poziadanie vratnika su povinné umoznit kontrolu batoziny.

Clanok 17
Havarijné situacie

1. Hlasenie havarii

o Kazda havéria (voda, plyn, elektrina, kurenie, vytahy) sa bezodkladne hlasi na vratnici.
2. Postup vratnika pri havarii

a) uzavrie hlavné uzavery plynu alebo vody,

b) vypne prislusny elektricky obvod, ak je to bezpecné,

c) kontaktuje ur€ené osoby havarijnej sluzby,

d) informuje dekana, tajomnika a vedtuceho UTPC.
3. Havarijné sluzby

o rozsiahlejSie havarie su rieSené externymi poruchovymi sluzbami.

Clanok 18
Zodpovednosti pracovisk a externych subjektov

1. Veduci pracovisk zodpovedaju za bezpecné ulozenie chemikalii, drahych kovov a nebezpecnych
latok.

2. Externé subjekty pésobiace v priestoroch fakulty su povinné dodrziavat' tuto smernicu v plnom
rozsahu.

3. Zodpovedaju za v8etky pravne dosledky vyplyvajuce z ich &innosti.

Clanok 19
Zakazy, zodpovednost’ a sankcie

1.V areali fakulty je zakazané:
a) prechovavat alebo uzivat drogy a psychotropné latky,
b) pestovat rastliny obsahujuce zakazané latky,
c) chovat zvierata,
d) umiesthovat plagaty a oznamy mimo uréenych nasteniek.

2. Poru$enie tejto smernice mdze viest k:
a) disciplinarnemu konaniu (u Studentov),
b) pracovno-pravnym dosledkom (u zamestnancov),
c) obmedzeniu vstupu do priestorov fakulty,
d) povinnosti nahradit spésobenu Skodu.
3. Zavazné porusenia sa rieSia podla platnych pravnych predpisov a vnutornych predpisov STU.

Clanok 20
Zaverecné ustanovenia

1. Smernica nadobuda ucinnost dfia 17.04.2026.
2. Smernica je zverejnena na webovom sidle fakulty.

Dr.h.c. prof. Ing. Lubomir Soo$, PhD.
dekan fakulty

Priloha €. 1 — Povolenie na vstup do budovy
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Priloha €. 1
POVOLENIE NA VSTUP DO BUDOVY
Strojnickej fakulty Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
Namestie slobody 17, 812 31 Bratislava

Tymto sa povoluje vstup do priestorov Strojnickej fakulty STU nasledovnej osobe:

®  Meno a PriezViSKO: ......cccvieeiiiieieee e

e Datum narodenia / ID (ak je potrebné): ........ccccoeeiiriiennnn.
e Organizacia / pracovné zaradenie: ..........ccccceevicveeeeenicneenn.
®  KONAKL: i

Rozsah povolenia

e Vstup do budovy Strojnickej fakulty STU na adrese Namestie slobody 17, Bratislava

e Povolené priestory (vyznacit):

o [ Vestibul

O Kancelarske priestory (nazov, €islo miestnosti) ..........cccecceeviiiinii e
O Laboratdria (nazov, €islo MIieStNOST) ......eveveieeeiiie e
O UCebne (Cislo MIESINOSTI) .....eeiiiiiiiiiie i
O3 IN&: e

O O O O

Ugel vstupu

Casova platnost povolenia

e Datum vstupu: .....ccccevieiiiinnne
o  Cas VStUPU: .ccoooveveeeeieeeeen
e Predpokladany ¢as odchodu: .........c.ccceevciiiniiiiiiieecniieens

Sprievod / zodpovedna osoba

e Meno a PriezViSKO: ......ccuuevieiiiiieie e
o  Pracovisko / fUNKCIA: ........cuvuiiiiiiieieiiiieiiicciee e,
L I (o] 0] =14 SN

Podmienky vstupu
e Osoba je povinna riadit sa pokynmi zamestnancov fakulty a internymi predpismi STU.
e Vstup do Specializovanych priestorov (laboratéria, dielne) je mozny len so suhlasom a pod dohladom
poverenej osoby.
e Navstevnik je povinny dodrziavat zasady bezpecénosti a ochrany zdravia pri praci.
e Povolenie je neprenosné a plati len pre osobu uvedenu vyssie.
Podpisom potvrdzujem, ze budem dodrziavat’ vSetky bezpeénostné a prevadzkové predpisy budovy.

Podpis ziadatela: ..............cccocveiiiiiiinenens

Schvalenie
Tymto potvrdzujem, Zze vy$Sie uvedenej osobe/osobam je povoleny vstup do budovy za u¢elom uvedenym v tomto
dokumente.

Schvalujtica osoba: Dr.h.c. prof. Ing. Lubomir Soo$, PhD. — dekan fakulty (alebo dekanom poverena osoba)

V Bratislave, dfia ...........cccccoeeeee Podpis schval'ujucej osoby: ...............ccccceeiiien.



