VEREJNE OBSTARAVANIE V PODMIENKACH SJF STU V BRATISLAVE —
POSTUPNOST KROKOV

Vazeny kolega, mily priatel, chce$ objednavat, obstaravat tovar, sluzbu alebo
pracu a mas problém aby si to robil spravne?

Pripravili sme pre teba kucharku, ktord vam, ale aj ndm ulahci a urychli ¢as obstaravania

Postupujte podla tohto navodu

Krok ¢. 1.) Urcte predpokladanu hodnotu zakazky (dalej ,,PHZ“) -
- udava sa bez DPH
- na zaklade udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky,
resp. na zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu, alebo na zdklade udajov ziskanych napr.
z katalégov, elektronickych katalégov a pod.
- Musi byt aktudlna v ¢ase vyhlasenia verejného obstaravania.
Do PHZ je potrebné zapoditat :
- vsetky plnenia, s ktorymi verejny obstaravatel uvazuje pocas plnenia zmluvy/objednavky
- vSetky formy opcii a vSetky obnovenia zakazky
- prikupe tovaru cely rozsah dodavky napr. doprava, instaldcia, zaskolenia a pod.

Krok €. 2.) Uréte beZna dostupnost, resp. nedostupnost predmetu zakazky

Formuldr najdete na stranke UVO (https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-
obstaravatel/vseobecne-informacie/zoznam-kompletnej-dokumentacie/test-beznej-
dostupnosti-424.html)

Beine dostupné tovary, sluzby a stavebné prdce - musia kumulativne spifiat nasledujuce
podmienky:
- nie suU vyrabané, dodavané, uskutocnované alebo poskytované na zaklade Specifickych pre
dany pripad jedine¢nych poZiadaviek
- sU ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich dUprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskutocnené alebo poskytnuté
- sl vpodobe vakej su doddvané, uskutoéhované alebo poskytované pre verejného
obstaravatela, aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu.

Su uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela, resp. tovary
a sluzby by mali byt spotrebného charakteru.

Krok ¢. 3.) Na zdklade PHZ abeinej dostupnosti, resp. nedostupnosti si
vyberte jeden z nasledovnych postupov:

Rozhodnite v akych ste FINANCNNYCH LIMITOCH:

A ) Nadlimitna zakazka- realizuje sa na Utvare VO R STU, resp. na zaklade poverenia kvestora

Nadlimitna zakazka - civilna

PHZ Postup
T 2209 000 EUR
Sﬁj\;al:); - Ziadatel predklada vyplnenu a zodpovednymi
osobami podpisant prilohu €. 2 Smernice* na Utvar
Slusba- pril. & 1 zdkona | 750 000 EUR VO SiF
Stavebné prace >5225000 EUR



https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-obstaravatel/vseobecne-informacie/zoznam-kompletnej-dokumentacie/test-beznej-dostupnosti-424.html
https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-obstaravatel/vseobecne-informacie/zoznam-kompletnej-dokumentacie/test-beznej-dostupnosti-424.html
https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-obstaravatel/vseobecne-informacie/zoznam-kompletnej-dokumentacie/test-beznej-dostupnosti-424.html

B) Podlimitna zakazka

Podlimitna zakazka - civilna

BeZne dostupné na trhu

PHZ

Postup

Tovar (okrem potravin)
Sluzba (okrem sluzby v
prilohe €. 1 zdkona)

>15000 EUR <209 000 EUR

MdZe sa realizovat:
a.) s vyuZitim elektronického trhoviska
-ziadatel predkladd vyplnenu a zodpovednymi osobami

Stavebné prace

>15000 EUR <5225000 EUR

podpisanu prilohu €. 1 Smernice na Utvar VO SjF (aj
elektronicky)
b) bez vyuZitia elektronického trhoviska
- Ziadatel predklada vyplnenu a zodpovednymi osobami
podpisanu prilohu &. 2 Smernice na Utvar VO SjF

Iné ako bezne dostupné (nedostupné) na trhu

PHZ

Postup

Tovar (okrem potravin?)
Sluzba(okrem sluzby
v prilohe ¢. 1 zdkona)

Sluzba ( priloha ¢. 1
zakona)

>50 000 EUR

=200 000 EUR

<209 000 EUR

<750 000 EUR

-bez vyuzitia elektronického trhoviska

- Ziadatel predklada vyplnenu a zodpovednymi osobami
podpisany prilohu €. 2 Smernice na Utvar VO SjF
-realizuje sa na UVO R STU

Stavebné prace

>150 000 EUR <5 225000

EUR

C) Zakazka s nizkou hodnotou

Zakazka s nizkou hodnotou - civilna

BeZne dostupné na trhu

PHZ Postup
Tovar (okrem potravin) a) do1000,- EUR - priame zadanie
<15 000 EUR b) od 1000,- do 5 000,- EUR - k objednavke priloZit 3 cenové ponuky -

Stavebné prace

Iné ako beZne dostupné (nedostupné) na

trhu

PHZ
Tovar (okrem potravin)
Sluzba (okrem sluzby <50 000 EUR

uvedenej v prilohe €. 1
zakona)

Stavebné prace

<150 000 EUR

Sluzba uvedena v prilohe ¢. 1 zakona

Sluzba uvedena
v prilohe ¢. 1 zakona

<200 000 EUR

vytlatené z verejne dostupnych cennikov na internete, alebo
pisomne doru¢ené od moinych dodavatelov. Sluzi na
preukdzanie stanovenia PHZ a urcenie spravneho postupu
obstardvania.

c) nad 5 000,- do 15 000;50 000;150000;200000 - prieskum trhu
(PT) — A : realizuje Gstav/pracovisko SjF:

cl) Vypracovat vyzvu na predkladanie ponudk - prilohu €. 3
Smernice

c2 odoslat minimalne 3 moinym dodavatelom - rovnaké
informdcie o poZiadavkdch na zdkazku a v rovnakom case.

c3) vypracovat Zaznam z prieskumu trhu- priloha ¢. 4
Smernice

c4) Prilohy ¢.3, 4Smernice a komunikaciu s dodavatelmi pred
vystavenim objedndavky v EIS Magion dorutit na Utvar VO SjF

c5) Po kontrole PT Utvar VO SjF prideli poradové ¢&islo
(uvedené aj v EIS Magion/Kontrola CPV.

c6) Archivacia na Utvare VO po dobu 5 rokov.

B) PT realizuje Utvar VO SjF— vyplnent prilohu €.2 Smernice (s
presnou Specifikaciou aso vsetkymi poziadavkami) zaslat na
Utvar VO.

Jeden dodavatel - v pripade vyhradného dodavatela je nutné doloZit doklad preukazujdci vyhradné
zastUpenie/vyhradného vyrobcu/dodavatela (¢lanok 16, smernica STU).




Upozornenie: Pri schvalovani jednotlivych objednavok (resp. pri predkladani poZiadaviek na VO ) sa
zohladnuji predchadzajiuce dodavky rovnakého predmetu zdkazky wvramci fakulty pocas
kalendarneho roku, aby nedoslo k neopravnenému deleniu predmetu zdkazky ateda pouZitiu
nespravneho postupu verejného obstaravania.

5) Zakazky financované zo Strukturalnych fondov
V pripade zékaziek financovanych zo Strukturalnych fondov — treba postupovat podla pravidiel
riadiaceho organu resp. poskytovatela finanénych prostriedkov.

*Smernica rektora ¢. 10/2016 — SR — Verejné obstaravanie v podmienkach Slovenskej technickej univerzity v Bratislave zo dfia 31.5.2016
v zneni dodatku €. 1 zo dria 28.06.2017

"Vietky postupy zlyhali? Obratte sa prosim na Utvar verejného obstaravania
na fakulte, kde Vam radi pomozu."



