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WATT 1. Pojmy, zkratky, pfiznaky

1.Co jeto WATT

Systém evidence dochazky — WATT je urCen k evidenci a automatickému zpracovani dochazky a
odpracované doby s vyuzitim identifika¢nich karet v prostfedi podnikového intranetu.

Aplikace WATT provadi zpracovani informaci ziskanych ze snimaci identifikacnich karet. Pomoci
identifikaéni karty musi kazda osoba zafazena do systému WATT provadét zaznamy piichodt a
odchodu. Tyto informace slouZi jako vstupni udaje pro zpracovani v programu.

WATT je intranetovou nadstavbou systému PASSPORT. Snazi se proto zachovat pracovni prostiedi,
na ktery jsou uzivatelé aplikace PASSPORT zvykli. Vstupni branou do systtmu WATT je
internetovy prohlize¢.

WATT je optimalizovdn pouze pro editaci a prohlizeni dochazkovych dat. Nastaveni zplsobu
zpracovani dochazky konfiguruje spravce systému pomoci modulu PASSPORT.

WATT nabizi tyto funkce:
e Piistup do systému na zéakladé¢ pfihlaseni jménem a heslem
e Zobrazeni osob v hierarchické stromové organizacni struktufe
e Zpracovani dochazky na zaklade¢ 0idajti ze snimacia
e Editace dochazky

e Piistup k vlastnim dochazkovym datim pro kazdou osobu evidovanou v systému

Ke své ¢innosti potiebuje aplikace WATT nékolik dalsich programii z baliku INFOS:

e Spravu karet —slouZi pro vydavani karet jednotlivym osobam, vytvofeni matri¢nich dat o
téchto osobach a jejich pfifazeni na strediska.

e Administraci uzivatelll —definuje jednotlivé uzivatele systému, jejich prava v rdmci aplikaci a
dale vytvati organiza¢ni strukturu podniku, ktera je vyuzivana v ramci dochazkového
systému.

e PASSPORT —piebira nastaveni zpravovani dochazky, tj. modely pracovni doby a jejich
pfifazeni jednotlivym osobam.

Tato dokumentace popisuje bézné funkce systému WATT. Podrobnéjsi vyklad zpisobu
vyhodnocovani dochazky nabizi dokumenty ,,Passport — Uzivatelska dokumentace* a ,,Passport -
Administratorska dokumentace*

1.1. Zakladni pojmy

% Pojmy

Primarni data Udaje o priichodech (pfichodech, odchodech) ze snimad&t (napf.
,12:00 Odchod na obéd*)

Vlozena data Vlozené (pfidané) priichody pomoci aplikace Passport nebo Watt

Model pracovni doby Soubor hodnot popisujici pracovni dobu skupiny osob

Editace Uprava nebo oprava zaznamu

Editace dochazky Uprava nebo oprava vykazu dochazky osoby

Mzdova slozka Obsahuje Udaje o odpracované dobé

Generovani Dopocteni mzdovych slozek ve dnech, kdy nejsou primarni data, ale
Ize je vypocitat z dat v okolnich dnech a podle nastaveni vypoctu

Generovani Dopocteni mzdovych slozek ve dnech, kdy nejsou primarni data, ale

Ize je vypoditat z dat v okolnich dnech a podle nastaveni vypoctu
Pfriznaky mzdovych slozek Pfiznaky vztazené k mzdovym slozkam a zobrazované u mzdovych
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slozek

Fond Denni délka pracovniho uvazku, tj. doba, kterou ma byt pracovnik na
pracovisti

Rozdil Doba vznikla nedosazenim fondu odpracovanou dobou
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2. Spusténi aplikace

Pro piistup k aplikaci WATT je nutny internetovy (tzv. webovy) prohlize¢. Podporovany jsou
nasledujici prohlizece a jejich vyssi verze:

o Microsoft Internet Explorer 6.0 a vyssi

e Mozilla Firefox 2.0

Modul pro editaci dochazky ,.Klient dochazky* vyzaduje navic instalaci Java JRE 1.5 a vyssi.

Pfedpokladejme nyni, Ze server, na kterém WATT bé&zi se jmenuje dochazka. Toto jméno miize byt
samoziejmé libovolné, voli jej spravce sité. Aplikace WATT se spousti pomoci nabidky hlavni
stranky, ktera je p¥istupna na adrese http://dochazka/watt.

3 -m:h-izko\"i' systém WATT - Microsoft Internet Explorer
| b Gpay aobesskt Obbend Mivie Mook =@~ =~
| 2ok - % - Q[ 4| Quedst [Ggotibent Gida | |agress [Elhpioochadiamart) x|

W—\Tl' [dochazkowy systém pro intranet! co m in fa

=101x|

‘ersion: 1.7.115.3-4.134 E Language: cz | sk | pl| en
[&] Hotovo [ [ [ vistiinkranet 4

Obr. 1 — Uvodni stranka na WWW serveru

Klepnutim na ikonu [1] se otevie nové okno klienta WATT s vyzvou k pfihlaseni do systému.

Dalsi ikonka @ [2] otevie okno napovedy, symbol otazniku [3] spusti aplikaci INFOTerminal (o této
aplikaci vice v kapitole 10). A posledni ikonka [4] spousti aplikaci Ptitomnost. Vpravo dole [5] se
nachazi vypis s aktualnim ¢islem verze Wattu.

Klient WATTu disponuje moznosti volby jazyka, kterym bude s uzivatelem komunikovat. Nastaveni
jazyka lze provést vpravo dole na uvodni strance pomoci odkazi Language [6].

Vychozim jazykem je Cestina. Po zméné zlistava zvoleny jazyk nastaven i pro pristi praci s WATTem.



http://dochazka/watt
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2.1. Prihlaseni do programu

Do systému WATT se mize pfihlasit pouze uzivatel s platnym uzivatelskym jménem a heslem. Jména
a hesla ptid€luje spravce systému. PfihlaSovaci procedura slouzi jako ochrana pied neopravnénym
ptistupem k dochazkovym datim a k jednozna¢né identifikaci uzivatele. PtihlaSovaci tidaje zadejte do
ptihlasovaciho dialogu (Obr. 2). Pied pfihlaSenim je moZno pomoci rolety Jazyk zvolit jazyk, ve
kterém bude program komunikovat. Vlozené tidaje potvrd'te stiskem tlacitka Ok, popt. klavesou Enter.
Symbol zdmku v policku pro zadani hesla signalizuje, Ze ptenos hesla po siti je Sifrovany.

Prihla3eni do systému Watt

Uzivatelské jmeéno: ‘karel.nuvak |
Heslo: ‘*”’”‘ & |
Jazyk: ‘éeétina ‘ - |
| Ok | ‘ Frusit |

Java Applet Window

Obr. 2 — Pfihlaseni do systému

Po uspé$ném piihlaSeni dialog zmizi a zobrazi se hlavni obrazovka aplikace (viz kapitola ¢.3 dole).
Pokud je zadano neplatné uzivatelské jméno nebo heslo, systém opakované zada vstup piihlasovacich
udaji. Po tfech neusp&$nych pokusech o pfihlaSeni je zobrazena chybova zprava a aplikace je
ukoncena.

Kazdy piihlaSeny uZzivatel si mOze zménit heslo, vice o tomna strané¢ 13 (kapitole 3.4.1).
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3. Hlavni okno aplikace

Po sp&$ném piihlaseni vstupuje uzivatel do hlavniho okna aplikace. Jeho plocha je rozdélena na dvé
Casti. V levé Casti je zobrazena organizacni struktura podniku s organiza¢nimi jednotkami (stfedisky).
Zobrazeny jsou zde pouze ty organizacni jednotky podniku, na které byly uzivateli pfid€lena
opravnéni. Pravou ¢ast okna zabird seznam o0sob. V horni Casti pak uzivatel nalezne menu a
nastrojovou listu.

3 Watt klient - Evidence dochazky [1.1.2010, 31.1.2010]
Soubor Zpracovani Nastaveni Sestavy Statistiky Sluiby Zobrazeni Napovéda

N BlefEa T s [ (@ (6w 4

|— Q Organizathi struktura |~ [4 i |Pr|]men|a|menu + ‘Stfedisku | 0s. cislo | Model pracovni dohy |Zafazenl’
0 & cominfo a.s. na &0 k @ Barlos Jifi, Ing 700 712 Schv.prnavic-Pruing =
¢ [0 @ Stiediska @ EBarodova.Jaroslava 00 [Gitama... 914 W01 Pruing
[ 100 fobehod 4 4 pogns g 900 [Gétéma. . 904 M1 Pruind 7
CIE3200 Pradein) | |3 & iy alice, Mar. 00 719 W02 Pevnd & zkr
[T 3 300 [montad) |@ Gazdos Antonin, Ing 700 TEE MO Pruina
O3 400 ) % Handkovi Marta a0 [aétama... 913 W03 Uklid 6h
L g g :gg {VWV:EE: z @ Holikovs Warcela 900 [détérma.. 897 W01 Pruin
‘| & Charuzovd Danuge ano [étdrna... 915 MO3 UKid Gh
vl |j _ |@ Chudoba Fetr, Ing. To0 T36 M01 Pruing
[l (=3 900 [actama, Chyila Michal, Ing. 00 737 MO Pruing L
o [[] ] Mezafazeno B ianifol waral lno nn G0_hRA B 2
1 i \ I EN Il | ]

[@23 27 §1 33 &1 72

Obr. 3 - Hlavni okno aplikace

3.1. Organizacni struktura

Organiza¢ni struktura podniku je v aplikaci PASSPORT tvotena formou hierarchické struktury, ve
které jednotlivé vétve popisuji ptistup uzivatelti k jednotlivym stfediskim podniku. Kazda vétev se
sklada zuzli, které odpovidaji organizacnim jednotkam podniku (stfediskiim). Jednotlivé vétve

struktury pak odpovidaji vy$§im organizaénim jednotkam podniku (provoz, zavod).
. koten, zéklad organizac¢ni struktury
. subjekt, zakladni organizaéni jednotka (podnik)

. ® strom, prvek pro rozdéleni subjektu podle rtiznych kritérii
= uzel, koncovy prvek organizacniho ¢lenéni (napf. stfedisko)
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3.2. Seznam osob

Pravou ¢ast hlavniho okna tvofi seznam osob. Po vybéru stiediska z Organiza¢ni struktury je tento
seznam naplnén informacemi o osobach, které organiza¢né patii pod toto stéedisko. Seznam zobrazuje
pro kazdou osobu zakladni udaje, tak jak byly pfitazeny v aplikaci Sprdva karet (nékteré tdaje -
oznaceny * - se li$i podle stavu zpracovani dochazky a zvoleného obdobi).

e aktualni pfitomnost

e piijmeni, jméno a titul

e osobni ¢islo

e (islo karty

e osobni Gdaje (volitelné, podle opravnéni)

e pfifazeny model pracovni doby *

e pracovni pomér *

e pracovni zafazeni *

e priznak schvaleni dochazky za dané obdobi *

e priznak zacatku nebo konce prac.poméru *

e podrobnosti o posledni vytvofené uzavérce
Seznam osob umoznuje také seskupeni osob z vice nez jednoho strediska. Pro vytvofeni seznamu osob
z vice stfedisek je nutné uréit stiediska, z kterych ma byt seznam osob vytvofen. Pro tento ptipad
slouzi tlacitko vybéru *l v nastrojové list¢ nebo polozka menu Zpracovani/Vybér stiedisek. Po
stisknuti tohoto tlacitka se v okné organizacni struktury objevi u kazdého stiediska policko pro
oznaceni vybéru. Zaskrtnutim poli¢ek zvolenych stfedisek dostaneme zdznamy vSech téchto stiedisek.
Oznaceni osoby pro dalsi zpracovani (editaci, tisk dochazky) se provede klepnutim levého tlacitka
mysi na jméno zvolené osoby. Pro vybér vice osob je potieba drzet po dobu vybéru klavesu CTRL.

3.2.1. Vyznam ikon pro pfitomnost

Pred jménem kazdé osoby je zobrazena jedna z ikon, kterd symbolizuje aktudlni pfitomnost osoby na
pracovisti. Pfitomnost je vyhodnocena pro ¢as, kdy byl nacten seznam osob. Aktualizace pfitomnosti
Ize docilit stiskem tlacitka pro obnoveni dat. Vyznam ikon je nasledujici:

@  Pritomen % Prestavka & Nemoc

&  Nepfitomen l%l Sluzebni cesta é Volitelna akce ¢.7

7 Nelze zjstit 2 obd & Volitelna akee &8
4 Navitévau lékate 5 Voliteln4 akee &9
E} Dovolena 8 Volitelna akce ¢.0

Zjistovani ptitomnosti se provadi na zakladé posledni provedené dochazkové akce (i editované nebo
vlozené) a na zakladé planu neptitomnosti. Pokud pro dany den neexistuje dochazkova akce ze
snimace, ale je planovdna absence, je zobrazen symbol vyznamové odpovidajici charakteru
nepfitomnosti.

Podrzenim ukazatele mysi nad symbolem aktualni ptitomnosti je zobrazen datum, ¢as a typ akce, na
jejimz zakladé je ptitomnost zobrazena.

@ Manak Libor, Ing.

% 23.2.2007 08:52:35, Pf Do |

= WITRLTL LW ST E, LT,

Obr. 4 - Bublina s detailem posledni akce pro zobrazeni pritomnosti
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Pozn. Pro vypodet a zobrazeni aktualni pfitomnosti se neuvazuji editace mzdovych slozek, ale pouze
prichodové akce. Pokud naptiklad pracovnik onemocni a nema jako posledni akci narazeno ,,Odchod
na nemoc* pak je vseznamu osob zobrazena ikona dle piislusné posledni akce (Odchod —
Nepftitomen), i kdyz mé v dany den ru¢né v editoru dochazky zadanou celodenni nemoc.

3.2.2. Vyhledavani v seznamu osob

Seznam 0sob umoziuje vyhledani zaznamu osoby podle piijmeni nebo osobniho ¢isla. Vyhledavaci
okno je dostupné pomoci menu Zpracovdni/Vyhleddavini osob (Ctrl+F) nebo ikonou @ z nastrojové
listy. Vyhledavani probiha v zobrazeném seznamu (osoby ze zvolenych stiedisek). Lze vyhledavat
podle piijmeni, osobniho &isla a ¢isla karty.

Vyhledavani v celé evidenci je mozné pouze po vybrani volby Hledat ve vsech strediscich. Toto
vyhledavani ignoruje ostatni tfi volby a nerozliSuje mald a velkd pismena. Vysledek takového
vyhledavani je pak seznam osob, ktery se zobrazi na prvni pozici organizacni struktury a je udrzovan
v paméti, dokud neprobéhne dalsi vyhledavani ve vSech stiediscich a tim je pfepsan.

Diéle je mozné v seznamu vyhledavat podle prvnich pismen jména osoby. Po kliknuti mys$i do
seznamu a souvislém vypsani nékolika ivodnich pismen jména osoby ukazatel vybéru piejde na osobu
takového jména.

Vyhledani osoby @

|Pfﬁmem’ | - Hma |
Volby hledani
Hiedat od zacatku [ ] Rozliovat mala a velka pismena
[] Celyretézec ["] Hledat ve vSech strediscich

| Maijit H Zrusit |

Obr. 5 - Vyhledavani osob

3.2.3. Razeni seznamu osob

Zobrazené osoby je mozno setfadit podle libovolného zobrazené¢ho udaje. Setfazeni se provede
kliknutim na zahlavi zvoleného sloupce. DalSi kliknuti na stejny sloupec zplisobi sefazeni
Vv obraceném potadi. Sloupec, podle kterého jsou data setfidéna je oznacen Sipkou nahoru nebo doli
podle sméru fazeni.

|Pfﬁmeniaiménu | 1 0s t":islu||'u'|ndel pracowvni doby |
@ Michalec Libar, Ing. Ta5 MO1 Pruina
@ Sik Martin, Ing. TaE MO1 Pruina
+ Fastéra Lukas, Ing. 7ST MO1 Pruing

Obr. 6 - Zahlavi seznamu sefazeného vzestupné podle os.éisla

Po sefazeni seznamu podle vybraného sloupce jsou osoby se stejnou vlastnosti sefazeny v potadi
posledniho fazeni. Napf. po sefazeni podle osobniho ¢isla a nasledné podle modelu pracovni doby
budou osoby se stejnym modelem sefazeni dale podle osobniho Cisla.
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3.3. Vybér dat

Vybérem dat rozumime uréeni zakladnich parametrt pro zpravovani dochazky. Nejdulezit&jsim
parametrem je volba obdobi pro editaci dochazky. Vybér dat rovnéZz umoziuje filtrovat seznam osob
podle ptifazeného modelu pracovni doby, pracovniho poméru nebo mimo-evidenéniho stavu.

K nastaveni téchto parametrti slouzi dialogové okno, které 1ze vyvolat volbou menu Zpracovani/Vybér
dat (Ctrl+D), pfipadné tlacitkem & nastrojové listy.

3.3.1. Vybér obdobi

Dochazkovy systém WATT umi zpracovat a zobrazit dochazku maximalné za obdobi 42 dnti. Proto je
na zaGatku prace potfeba ur¢it obdobi, kterd budou zobrazena. Systém automaticky nastavi zacatek
obdobi na prvni den aktudlniho mésice, konec pak na datum aktualniho dne.

Zménu rozsahu zpracovavaného obdobi 1ze provést pomoci zalozky Obdobi okna Vybéru dat (viz.

Obr. 7).

Vyhar dat
|1 obdobi

gﬁ"’ Modely pracovni doby
4% Pracovni poméry
‘44 Mimoevidencni stavy od

Do
¥ 7afazeni 1.1.2010|T8 | 31.1 201078

21 01 Leden 21 05 Kdten ) 09 Zafi
2 02 Onor 06 Cerven 10 Rijen
) 03 Bfezen 07 Cervenec 11 Listopad
) 04 Duben i 08 Srpen {12 Prasinec
| (0] | | Minuly mésic | | Zrusit ‘

Obr. 7 - Vybér obdobi

Do poli¢ek Od a Do je mozné vepsat pozadovana data za¢atku a konce obdobi. Maximalni délka je 42
dnd. Kliknutim na jméno mésice se nastavi pole Od resp. Do na zac¢atek resp. konec zvoleného mésice
aktualniho roku. Vybér obdobi potvrdte tlacitkem Ok nebo klavesou Enter. Tlacitko Minuly mésic
slouzi pro rychlou volbu, kdy je za zpracovavané obdobi nastaveno od zac¢atku do konce minulého
mésice (napft. v lednu roku 2007 je zvolen prosinec 2006).

Tip: Kliknutim na ikonku kalendafe vedle pole datumu, Ize vybrat datum piimo v grafickém
kalendafi.

3.3.2. Vybér dat - filtrovani v seznamu osob

Zalozky Modely pracovni .doby, Pracovni poméry, Mimo-evidencni stavy a Zarazeni okna Vybéru dat
slouzi k nastaveni podminek pro zobrazeni osob v seznamu osob. Pokud nejsou filtry aktivni, jsou
Vv seznamu zobrazeny vSechny osoby, které patii do zvolenych stfedisek. Aktivaci prislusnych filtri je
tento seznam omezen pouze na osoby vyhovujici zvolenym podminkam, tj. ty které maji pritazen
urcity model, pracovni pomér nebo mimo-evidencni stav.

- 10 -
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Na Obr. 8 je zobrazeno okno pro definici filtru pro modely pracovni doby. Volba Povolit filtrovani [1]
slouzi k aktivaci filtru, pokud neni filtrovani povoleno, jsou zobrazovany vSechny osoby bez ohledu na
prifazeny model. Pokud je filtr aktivni, pak seznam osob zobrazuje pouze osoby s vybranym
modelem. Vybér modelu pro filtraci se provede zaskrtnutim policka [2] pfed jménem modelu. Volba
Zobrazit i osoby bez prifazeného modelu [3] zobrazi v seznamu osob i ty osoby, které nemaji
prifazeny zadny model. Tlacitkem OK se ulozi nastaveni vSech filtra.

Vybér dat (X

[IE Obdobi

ﬁ Modely pracovni doby
4% Pracowni poméry

ﬁ Mimoevidenéni stavy é‘ MO1 Pruzna THP

¥ zatazeni @ MO1 Pruzna THP bez pravidel
& MD1 Pruzné THP WATTwy
& M02 Pewna

& M03 3-Sménny -2:00 L]
& M03 3-Sménny

Povolit filtrovani E
Moznosti fittru

[»

@ M04 2-sménm | 4 diny |
o] i mame i1 -
Zobrazit i osoby bez prirazeného modelu

| 0Ok | | Minuly mésic | | Zrusit |

Java Applet Window

Obr. 8 - Nastaveni filtru vybéru dat

Analogicky lze nastavit filtr pro Pracovni poméry a Mimo-evidencni stavy na odpovidajicich
zalozkach. Nastaveni filtru se automaticky uklada.

TIP: Pro rychly pfistup do dialogu nastaveni filtru 1ze kliknout pravym tla¢itkem mysi na zahlavi
prislusného sloupce seznamu osob (model pracovni doby a pracovni pomér). Zobrazi se okno vybéru
dat s aktivni zalozkou filtru pro zvoleny sloupec.

3.4. Dalsi funkce

3.4.1. Zména hesla

Kazdy uzivatel si miiZe po piihlaSeni zménit své heslo. Zména se provede volbou menu Soubor/Zména
hesla nebo ikonou W Vv panelu nastrojii. Pro uspé$nou zménu hesla je nutno zadat staré heslo a
dvakrat zvolené heslo nové. Volitelné lze aktivovat pozadavky na kvalitu hesla, dale je po uzivateli
pozadovano, aby heslo obsahovalo ¢islice, velka a mala pismena nebo specialni znaky.

S 11 -
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ING., CAYTIOWS+++ Lagmar

Iména hesla

Pitvodni heslo:
Nové heslo:

Opakuj nové heslo:

.
L
z
b
b
b
L
£
L
z
?
?
b
b

» fJava Applet Window

Ty

Programator - ...
Programator - ..
HF Prograrmator - ...
HF Programator -
HP
HF hez pra.. Programator -

Minimalni délka hesla: 5

Maximalni délka hesla: 10

Provadi se kontrola historie hesel: 3

Heslo musi obsahovat znaky

E minirmalné 3 nasledujicich skupin znakd:
- velké pismeno [A-Z]

i Provalil Marek, Ing.

7 Rydankovd AlZbéta, Ing
¢ Bamohyl Ondfej, Mgr.
P Strachoi Filip

# Btfitacla | adialaw Inn

528 W01 Prugn
Thd

- malé pismeno [a-z]
- Eislo [0-9]

- specialni znak [{31,.==;"20 ~ @R %A _-+=]

T17 MO1 Pruing
The
Fvd

Java Applet Window

Obr. 9 - Dialog pro zménu hesla se zobrazenim pozadavkl na kvalitu hesla

3.4.2. Ukoné€eni aplikace

Ukonceni aplikace se provede pomoci ikony Sl Pri ukongeni se provede odhlaSeni uzivatele ze
systému, uloZeni nastaveni filtra vybéru dat a uzivatelského nastaveni. VSechny okna aplikace se
automaticky uzaviou (v¢etné sestav a napovédy). Aplikaci 1ze opét spustit z ivodni stranky.

3.4.3. Aktualizace zobrazenych dat

Pokud jiny uZivatel provede zménu dat v organiza¢ni struktufe nebo ve vlastnostech osoby, zmény se
zobrazi aZ po obnoveni dat volbou menu Zpracovdni/Obnovit data nebo tlaéitkem [). Podle toho,
ktera ¢ast hlavniho okna je aktivni se provede obnova bud’ seznamu osob nebo organizac¢ni struktury.
Tato funkce obnovuje i indikatory pfitomnosti v seznamu osob a je dostupna i horkou klavesou F5.

- 12 -
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4. Editace dochazky

Na zakladé tdaji ziskanych ze snimaci (prichody) je systétm WATT schopen vytvofit vykaz
dochazky za zvolené obdobi. Tento vykaz dochazky je mozno dale opravnénymi uzivateli upravit
(editovat), zobrazit, vytisknout. Pro editaci dat je nutné, aby uZivatel disponoval pravem Editovat
dochazku osoby.

Editor vykazu dochazky je tvofen samostatnym oknem, které se otevie pomoci menu
Zpracovani/Editace dochazky. Dochazka se zobrazi pro oznafené osoby v seznamu osob hlavniho
okna.

< Malatinsicy Petr [138], 1.1.2010 - 31.1.2010

Soubor Zpracovini Nastaveni

[Osobia [Malatinsky Petr [738] E = Bm|&| [T FIRE | .
P 1.1.2010 S502.1.2010 | Ne 342010 Po 4.1.2010 1 5.4.2010 516.1.2010 | Et 712010 | Pag12010 509.1.2010_ He 10.1.2010 |Pol
Cas | Akee |Cas Akce | Cas Bkee | Cas Akce | Cas Akee |Cas Akce | Cas Mkce | Cas Rkee | Cas Akee | Cas Akce | Cal
[Eo745irioe [Mor1aniri @ [Woris3rFi  [@ora73zFi 7]
15220800 [W15265404 [ W 154414 00 In
4| [ 0|
Datum Cas Akce Clecka Pinodni data Zménéna Zménit Paznamka
412000 071451 Piichod 2 davolend lin ivere dochazka E
Nazev mzdové shobky Hodiny  Dmy | Pi. Soz1 [We31 |Podd |54 [sten  [é174  |Pasa [seod [Weind (Potta |21 [st13a |G
o Sciwdienc: ] 0 T o ] & O L | 0 ] &
i Poznamey E A
Plancvand sména: wolno  wolna  Pruing  Pruind  Pruing  Pruind  Pruind  voino  wolno  Pruind  Pruind  Pruind  Pruli
Dopratovand smEna
# 0- Odpracavana [hod] a00f  e00d  eood  soob aood  eood
FOND - Fond [nod] 8100 200 8:00 800 800 a0n 0o [
# 1Y - Nshradni volno [hod) 004 0:08 0.03% 0:09
OB - Obét fhod] 030 030 0:30 030 0:30 0:30
- Celkem zapoéteno (hod] a04 802 g.08 800 803 09
- Dovolend - celkem [nad]
# - Dovolend - podétedni tento rok .
# - Dowvolend - synehronizace [hod)
- Dovolend - tent 1ok od]
- Nahrada svatek (hod] 8:00
- Obid dotace 1 [xs] 1 1.0 i 1.0 1 1.0 0
- OhEd dotace cetkerm [ks]
- Piltamnast hod] a0 o0 00 @00 El a00 a0
- Rozdil [had] -800 £
i [ ] T Tv]
MNazev mzdové slothy Datum Den schvilen Zménéno Zménil
¢ Schvdleno: Pondéll 4.1.2010 ne IE
[ 01 Fruins

Obr. 10 - Editor dochazky

Horni ¢ast okna editoru zabira menu, roleta pro rychly pfechod mezi editovanymi osobami [1] a lista
nastroju [2]. Zbyla cast je horizontalné rozdélena na dvé poloviny. V horni poloviné jsou zobrazeny
udaje ze snimact - prichody [3] s detailem aktualni buriky [4] a dole pak vypoétené hodnoty
mzdovych slozek pro jednotlivé dny [5] opét s detailem aktualni buiky [6].

V zahlavi obou ¢&asti editoru jsou zobrazeny dny véetné data s Cervené zvyraznénymi vikendy, Sedé
vertikalni ¢ary piedstavuji hranice tydnu a jsou zobrazeny vzdy mezi nedéli a pondélkem.

V zahlavi (titulku) okna jsou zobrazeny udaje o editované osobé, vybraném obdobi, pfipadné
upozornéni tykajici se uzaveérky ¢i pfistupu pouze pro ¢teni.

Libor, Ing. [727], 1.1.2007 - 31.1.2007 !!! OBDOBI UZAVRENO 1!

Obr. 11 - Titulek editoru v uzavieném obdobi

4.1. Nastrojova lista editoru

Soucasti listy je roleta pro rychly pfechod mezi editovanymi osobami [1], ktera obsahuje vSechny
oznacené osoby ze seznamu osob a umoziuje tak rychlé zobrazeni dochazky dalsich osob bez nutnosti
zavirat okno editoru. Pfechazet ve vybéru osob dovoluje rovnéz ovladaci prvek vedle rolety, ktery
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umoziiuje klasickou navigaci na prvni, predchozi, dalsi a posledni prvek. Pokud byl vykaz dochazky
zmeénén je pied pfechodem na dal$i osobu zobrazena vyzva k ulozeni zmén.

Vyznam dalgich ikon je uveden v nésledujici tabulce:

Obnova dat. Nacte piivodni hodnoty z databaze

Piepocet hodnot. Provadi se automaticky po kazdé zméné.
Vybér obdobi.

Editor zakazek

UlozZeni zmén ve vykazu do databaze

&

H

=

&§ Tisk vychozi sestavy
Zobrazeni dochazkové fotografie
= |

Zavrte okno editoru dochazky.

4.2. Zaklady prace s editorem

Editor 1ze ovladat bud’ mysi nebo klavesnici. Edita¢ni oblasti jsou tvofeny tabulkami. Pohyb po
burnikéach tabulek je mozny bud’ pomoci kurzorovych tladitek klavesnice nebo kliknutim mys$i na
prislusnou bunku.

Pokud je idaj v bunice mozno editovat, 1ze buniku stiskem klavesy Enter ptepnout do editaéniho
rezimu a udaj buiiky upravit. Do editaéniho rezimu lze ovSem piejit i pouhym zapsanim udaje. Napf.
pro vlozeni hodnoty ,,8:00“ do aktualni bunky lze zadit psat klavesou 8 bez nutnosti mackat Enter. Po
editaci Gidaje 1ze rezim editace ukoncit klavesou Enter — potvrzeni zmény nebo klavesou Esc — zruseni
zmény. Editovany udaj je zobrazen tuénym pismem.
Editovatelné daje jsou identifikovany zelenym pismenem ,,E* v pravém hornim rohu bunky (viz.
Obr. 12).

|Po4s |58 |Stes

[¥] admin [ [

good  soo0d o0
1:00 F 100 0:40

Obr. 12 - Editovatelny udaj

Pro vloZeni nového udaje do tabulky slouzi klavesa Insert. Klavesa Delete vymaze buiiku.

Stisk pravého tlacitka mysi na libovolné buiice vyvola kontextové menu s nabidkou vsech operaci,
které lze s vybranym tidajem provést.

4.2.1. Prehled klavesovych zkratek

Kurzorové Sipky - pohyb po tabulce v piislusném sméru

Home - pfechod na prvni den tabulky

End - pfechod na posledni den tabulky

Delete - smazani hodnoty

Insert - vlozeni hodnoty

Ctrl+S - uloZeni zmén

F5 - obnoveni puvodnich dat

F6 - prechod mezi editorem prichodi a vykazem dochazky
F7 - prepocet hodnot

F9 - uznat praci navic
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Ctrl+P - pfejit na predchozi osobu vybéru
Ctrl+N - pfejit na nasledujici osobu vybéru
Ctrl+Q - uzavieni okna editoru

4.3. Editace dat a systém opravnéni

Kazdému uzivateli lze v modulu ,,Administrace uzivatela* pfitadit sadu opravnéni, ktera ovliviuji
chovani editoru, pfesn&ji moznost upravovat jednotlivé ¢asti vykazu dochazky. Nasledujici tabulka
shrnuje jednotliva opravnéni a jejich vliv na ¢innost editoru dochazky. Pokud uzivatel nema pfifazeno
zadné s nasledujicich opravnéni, nelze editor viibec oteviit.

Nézev opravnéni

Popis chovani editoru

Editovat dochazku osoby

Lze editovat denni hodnoty mzdovych slozek (pouze téch, které
jsou nakonfigurovany jako editovatelné)

Editovat pruchody

Lze editovat primarni data ze snimadt, vkladat nova data a rusit jak
vloZena, tak primarni data.

Editovat priuchody (jen cas)

Funguje pouze spole¢né s opravnénim ,Editovat priuchody” a
omezuje jeho platnost pouze na editaci ¢asu existujicich dat. Nelze
vkladat ani rusit data.

Editovat priichody (jen typ)

Funguje pouze spoleéné¢ s opravnénim ,Editovat priichody* a
omezuje jeho platnost pouze na editaci typu existujicich dat. Nelze
vkladat ani rusit data.

Editovat soucty

Povoluje editaci sumy mzdovych slozek

Pridélovat smény

Povoluje editaci polozky ,,odpravovana sména“

Schvalovat dochazku

Povoluje denni schvalovani dochazky pomoci zaskrtavacich poli¢ek

Vidét  hodnotu  mzdové | Uzivatel vidi a pfipadné miZe editovat mzdové slozky zafazené do

slozky X

ptislusné skupiny X (nastavuje spravce)

Aktualni piehled rozsahu opravnéni si miize uzivatel zobrazit volbou z menu Zpracovani / Zobrazit

editacni prava.

Editacni prava uZivatele

] i\ Editovat priichody v
3/ Editovat priichody - pouze éas ||
Editovat prichody - pouzetyp |
Editovat mzdové slozky |
Editovat surmy mzdowich slozek v
Editovat smeény vl
Schvalovat dimy v

Java Applet Window

Obr. 13 - Zobrazeni pfifazenych opravnéni

4.4. Editace priichodt

V horni ¢asti okna editoru jsou po dnech zobrazeny vSechny prichody tykajici se dochazky za zvolené
obdobi. Editor prichodu tvofi tabulka dni s daty a spodni nahled na detail akce.
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U prichodu 1ze ménit ¢as a typ akce. Editace ¢asu se provede piepsanim udaje buiky, typ akce se
vybira z rolety, které se zobrazi po stisku Enter na bunice s typem akce. Klavesa Ins vlozi novou akci
pred akci v aktivni bufice editoru

L e T T 0 e 1

16:00:13 od & 160013

Obr. 14 - Editace prichodu - vlevo ¢asu, vpravo typu akce

Pro zapis nového casového idaje primarni akce lze pouzit nasledujici formaty:

e h - vkladaji se pouze hodiny (napt. 15 = 15:00:00)

e h:m - vkladaji se hodiny a minuty, tak jak byly vlozeny

e hhmm - vkladaji se hodiny a minuty, tak jak byly vlozeny bez oddélovacu (napt.
1525 = 15:25:00, 0510 = 5:10:00)

e him:s - vkladaji se hodiny, minuty a sekundy, tak jak byly vlozeny

e hhmmss - vkladaji se hodiny, minuty a sekundy, tak jak byly vloZeny bez oddélovaci (napf.
152530 = 15:25:30, 051015 = 5:10:15)

h - libovolna ¢iselna hodnota udavajici hodiny

hh - dvouciferna ¢iselna hodnota udavajici hodiny
m - libovolna ¢iselna hodnota udavajici minuty
mm - dvouciferna ¢iselna hodnota udavajici minuty
S - libovolna ¢iselna hodnota udavajici sekundy
SS - dvouciferna ¢iselna hodnota udavajici sekundy

Ke kazdé zméné lze pfipojit poznamku. Poznamka se vpisuje piimo pole poznamka [1] v nahledu na

detail akce.

Datum |€as  |mkce | €teéka | Pivodni data [zménéno [zménil_|Poznamka !1
482003 16:44:11 Odehod  KA143 482003 16:18:11 Odechod 11.8.200213:41:15 admin  |Oprava odchocu

Obr. 15 - Detail priichodu a editace poznamky

Z pohledu editoru rozliSujeme nasledujici zakladni druhy prichodu (akci).

4.4.1. Primarni akce

Primarni akce [# jsou data ziskana pfimo ze snimaci. Primarni akce je tvotfena nasledujicim tdaji:
= Datum a ¢as akce
=  Typ akce

= Nazev snimace

4.4.2. Editované primarni akce
Editaci primarni akce se tato stava editovanou primarni akci. Lze provést bud’ korekci ¢asu a typu
pruchodu. Editovana primérni akce | je tvofena nasledujicimi udaji:

= Opraveny datum a Cas akce

= Opraveny typ akce

= Puvodni datum a ¢as akce
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= Plvodni typ akce

= Nazev snimace

= Jméno uzivatele, ktery provedl editaci
= Datum a ¢as zmény

= Volitelnd poznamka k editaci

Stisk Delete nad editovanou primdrni akci zméni jeji stav zpét na platnou primdrni akci

4.4.3. ZruSené primarni akce

Smazani primdrni akce zptsobi jeji zneplatnéni, tj. nebude uvazovana pti vypoétu dochazky (napf.
pokud si zaméstnanec oznacil prichod na snimaci omylem). Smazanou primarni akci
= Puvodni datum a Cas akce

tvori:

= Plvodni typ akce

= Nazev snimace

= Jméno uzivatele, ktery akci zneplatnil
= Datum a ¢as zmény

= Volitelnd poznamka k editaci

Klavesa Delete zméni smazanou primdrni akci zpét na platnou primdrni akci.

4.4.4. Vlozené akce
Vlozeni akce je mozné bud editaci prazdného policka tabulky pfislusného dne nebo vlozenim
klavesou Insert, kdy je novy udaj vlozen pied aktivni butiku. Vlozenou akci  tvori tyto udaje.

= Datum a ¢as akce

= Typ akce

= Jméno uzivatele ktery vlozeni provedl

= Datum a ¢as vlozeni

= Volitelna poznamka k editaci

VlozZené udaje je mozno pozdéji dale modifikovat. Smazani vloZené akce zplsobi odstranéni akce ze
seznamu pruchoda.

4.5. Editace denniho vykazu (mzdovych slozek)
Spodni polovina okna editoru je tvofena tabulkou s vypoctenymi dennimi hodnotami mzdovych

slozek. V levé ¢asti tabulky jsou zobrazeny nazvy mzdovych slozek [1] a jejich sumy [2] (v hodinach i
dnech) za celé obdobi, vpravo jsou jiz pfimo vypoctené denni hodnoty [3] (pouze hodinové udaje).

Obr. 16 - Denni vykaz dochazky

Nazev mzdové slozky |Hoding_|Dny  |Pi. [Potq _lit24  [st3a  |étaq |
v Schvaleno: [1] 2 mn E 0 O [
i Pozndmiy: Placerny ...

Planovana sténa: Pruina  Pruind  Pruind  Pruinid  f

Daoracavana Sména;

- Odpracovano [hod) 16917 0,00 g:00f 7ard 758

- Ohéd [hod] 10:30 0,00 020 020 030

- Mahrada za svatek [hod) g:00 1,00 g:00

- Celkerm zapoéteno [hod] 17811 22,00 S 803 Tar 7aa

- Fond [hod] 184:00 23,00 8:00 2:00 8:00 a:00

- Prace nad fond [hod)] 211 0,00 003 -0:03 -002
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Prvni dva tadky obsahuji indikator schvéleni dochdzky a ptiznaky pro jednotlivé dny. Druhy a tfeti
fadek zobrazuje planovanou a skuteéné odpracovanou sménu (pokud je odpracovand sména bez
hodnoty, pak se shoduje s pldnovanou sménou). Dalsi fadky tabulky odpovidaji jednotlivym mzdovym
slozkam.

Ve vykazu je mozno editovat jak denni vypoétené hodnoty tak i hodnotu souétu (sumu), pokud je toto
povoleno v konfiguraci modelu pracovni doby. Sumu lIze editovat pouze tehdy, pokud je navic
vybrané obdobi v rozsahu jednoho kalendainiho mésice. Editovatelnost polozky je indikovana
symbolem ,,E v levém hornim rohu bunky.

Zda-li je mozno Gdaje mzdové slozky upravovat, zobrazuje barva symbolu tuzky pfed jménem
mzdové slozky. Pokud pfed jménem neni Zadna ikona, pak udaje této slozky nelze ménit. Vyznam
barev ikon je nasleduje:

A& lze editovat pouze denni hodnoty
Z# Ize editovat pouze soudet (sumu)
# l1ze editovat sumu i denni hodny

4.5.1. Editace mzdové slozky

Editace mzdové slozky se provede piepsanim jeji hodnoty v pfislusné bunce tabulky. Po potvrzeni
zmény je vykaz automaticky pfepoclten, protoze zména muze ovlivnit ostatni dny nebo hodnoty
dalsich mzdovych slozek. Editovany tdaj je zobrazen tu¢né. Pomoci klavesy Delete nebo
kontextového menu (pravé tlacitko mys$i) je mozné zménu odstranit a vratit se tak k pivodni
vypoétené hodnoté mzdové slozky.
Edita¢ni pole mzdové slozky akceptuje vstup v nasledujicich formatech (hodnota je vyhodnocuje
zleva, vychozim tdajem jsou minuty):

m - vlozi udaj v minutach (napt. 42 = 0:42)

h:mm - vlozi Gdaj v hodindch a minutach (5:42)

hmm - vlozi udaj jako h:mm (542 = 5:42)

XX,yy - vlozi udaj s desetinnou ¢arkou (napt. hodnotu v K¢ 5,30 nebo 8,5 hodiny)

4.5.2. Vlozeni nové mzdové slozky

Klavesou Insert nebo z menu je mozno vlozit do vykazu dalsi mzdovou slozku. Jejich seznam je
zobrazen v okné. Zobrazeny jsou pouze ty slozky, které pfipousti konfigurace modelu a pouze ty, které
Ize editovat.

YloZeni mzdové sloZky

2 - Lékar

1 - Dovolena
400 - Nahradni volno
401 - Nahradnivolno 2 (nafizené)
SYAS - Narok na obéd 1
- Marok na obéd 2 1
- Marok na obéd 3 -

Java Applet Window

Obr. 17 - Vlozeni mzdové slozky

Pokud mzdova slozka neobsahuje zadné denni hodnoty ani sumu nyni je automaticky z vykazu
dochazky odstranéna.
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WATT 4. Editace dochazky

4.5.3. Pfriznaky mzdovych slozek

Pfiznaky pro dny jsou uvedeny ve druhém fadku vykazu pod jménem Pozndmky.

Al Absence ve dnu

D! Nedodrzena denni délka pracovni doby dle modelu
E! nelze vypocitat (chyba v parovani primarnich dat)
K! Nedodrzeni konce pracovni doby dle modelu

Z! Nedodrzeni za¢atku pracovni doby dle modelu

Pfiznaky dennich hodnot mzdovych slozek. Jsou uvedeny v detailu pod vykazem pro aktivni bunku.

udaj byl editovan
udaj byl dopocitan na kontrolovany zacatek/konec resp. na zacatek/konec jadra pracovni doby
udaj byl generovan, hodnota nebyla pfimo vypoétena z primarnich, ale generovana dle nastaveni v &iselnicich

v a a3

v daném dnu nebyl spinén fond, ale odpracovana doba byla doplnéna na hodnotu denniho fondu podle
konfiguraénich parametr

Ptiznaky pro sumy mzdovych slozek

denni udaj byl editovan
udaj byl dopocitan na kontrolovany zacatek/konec resp. na zacatek/konec jadra pracovni doby
udaj byl generovan, hodnota nebyla pfimo vypoétena z primarnich, ale generovana dle nastaveni v €iselnicich

v daném dnu nebyl splnén fond, ale odpracovana doba byla doplnéna na hodnotu denniho fondu podle
konfiguraénich parametrt

byl editovan souctovy casovy udaj
D byl editovan souctovy denni udaj

n @ a 3

<

4.5.4. Schvaleni prace navic

Vypocet dochazky lze nakonfigurovat tak, Ze prace navic (nad fond) rozpoc¢itdvana do dvou mzdovych
slozek, prace navic a uznana prace navic. Uznand prace navic se zapocitava do celkové odpracované
doby a je nutno tuto hodnotu explicitné potvrdit, vychozi hodnota je nulova. Uznat praci navic lze
ptimou editaci mzdové slozky odpovidajici uznané prdci navic. Jinou moznosti je vyuziti dialogu
vyvolaného pomoci volby menu Zpracovani / Uznat praci navic (klavesa F9). Dialog zobrazuje
vypoctenou hodnotu prace navic pro dany den a umoziiuje vlozit uznanou hodnotu. Stiskem OK se
hodnota vlozi do mzdové slozky pro uznanou prdci navic piislusného dne. Uznat praci navic lze
pomoci dialogu i v ptipad€, kdy slozka pro uznanou prdci navic je skryta (nedostupna).

Uznat praci navic El

Havic k odsouhlaseni [hod]  6:20

Navic odsouhlaseno [hod]  |5:20]

| (0] 1 || Zrusit ‘

Java Applet Window

Obr. 18 - Dialog pro uznani prace navic

4.5.5. Schvaleni dochazky

Schvélenim dochazky rozumime uzamceni hodnot vybraného dne tak, Ze hodnoty mzdovych slozek
tohoto dne nelze nijak ménit a nebudou ani jinak ptepoditany napf. pii editaci prichodd, editaci
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mzdové slozky jiného dne nebo zméné konfigurace vypoctu dochazky. Ke schvaleni slouzi policka
Vv prvnim fadku vykazu s popiskem Schvdleno.

Zaskrtnutim policka ¥ je dochazka pro zvoleny den schvélena, jeho odskrtnutim jsou hodnoty znovu
vypocteny na zéklad¢ prichodti a provedenych editaci. Tuto operaci mohou provadét pouze uzivatelé

s opravnénim Schvalovat dochdzku. Jméno uzivatele, ktery dochazku schvalil je zobrazeno vpravo od
zaskrtnutého policka.

V modelu pracovni doby miiZze byt nastaveno, ze moznost schvaleni dne podléha ur¢itym podminkam.
Pokud tyto podminky nejsou splnény (napf. odpracovana doba je mensi nez fond) nelze dany den
schvilit a je zobrazen dialog s odivodnénim. Den, ktery nespliiuje podminky pro schvéleni, je
oznaéen &ervenym kiizkem [,

Nazev mzdové slozky |Hodingy |Dmy |Pi. |[st7.3  |éts3  |pase3
v Schvdlienc:
1 Poznamiys El Al Al
DA ra R crafnas O 7-nn A O 7nnA 7 A4
Obr. 19 - Nesplnény podminky pro schvaleni
Varovani fg|

Pri schvalovani dochazky vty zjistémy nasledujici chyins

Kod | Nézev mzdové slozky | Chybowa hlaska |
e Soutet neodpovida fondu.

‘ 0K H Zrusit |

Java Applet Window

Obr. 20 - Dialog se zobrazenim nesplnénych podminek pro schvaleni dochazky

4.5.6. Editace smén

Editace smén umoznuje korekci vypoctu v piipadé€, ze vypocet spravné neodhadne odpracovanou
sménu a i tim nespravné vypocte hodnotu mzdovych slozek pro dany den (napf. absence v den volné
smény). V zavislosti na globalnim nastaveni je mozno ménit smény za libovolnou sménu definovanou
Vv systému nebo pouze za smény platné pro dany model pracovni doby. Sménu je mozno zménit

vybérem zrolety viadku ,,Odpracovand sména“ ve vykazu dochazky. Editované smény jsou
zobrazeny tuéné.
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Nézev mzdové slozky Hodiny |Dny |Pi. |&t13  [Pa23  [So33
¥ Schvaleno:
1 Poznamiy: Zlm il
Pianovana sména. P7001... P 7. | volno
Odpracovaha sména: P 700-1530L
A 100 - Odpracovano [hod] 30030 0,00 8:00 % fuging
2102 - Obéd [hod] 730 0,31 1:00 i
200 - Rozdil [hod] -5@:00  -7.00
201 - Fond [hod] 8800 11,00 .00 a:00
A Callimre Adrrese modes Tl 290N Ann - o-nn o-nn

Obr. 21 - Editovana sména dne 1.3. tuéné a editace smény v patek 2.3.

4.6. Ulozeni zmén

Vsechny zmény je nutno pied ukon¢enim editoru ulozit. K uloZeni slouzi ikona = nastrojové listy
nebo polozka menu Soubor/Ulozit zmény. Pokud nejsou zmény ulozeny, zustava vykaz dochazky
nezménén. Pokud byly provedeny zmény, je pfi uzavirani editoru, obnové dat (F5) nebo pfi pfechodu
mezi osobami vybéru zobrazen dotaz, zda se maji provedené zmény ulozit.

Varovani

@ Byty provedeny zmény. Prejete si je uloit 7

| Ano H He || Zrusit |

Java Applet Window

Obr. 22 - Dotaz na ulozeni zmén pfi ukon€ovani editoru

Béhem procesu editace mize dojit ke kolizi dat, tzn. Ze stejna data budou editovat hned dva uzivatelé
editovana data sloucit (Obr. 23). Sloucenim se rozumi promitnuti zmén provedenych jinym uzivatelem
do aktualniho editacniho okna. Po slouceni je nutno data zkontrolovat a pokud jsou Vv poradku tak
ulozit. Samotny proces slouceni neuklada zadné zmény do databaze.

Yarovani K\

Iz‘ Data osoby Macek Dusan, ing - 764
hyla béhem editace dne v
pozménéna uzivatelem
z pocitace amd64

Prejete si sloucit vSechny zmény?

Obr. 23 — Konflikt pfi ukladani dat
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5. Alternativni editor

Alternativni editor (dale pouze editor) pfinasi odliSny pohled na vykaz dochazky. Hlavnim cilem
tohoto editoru je nabidnout uzivateli pfehledny nahled na data celého mésice bez nutnosti posunovani
dat na obrazovce. Editor zobrazuje mzdové slozky usporadany do sloupci, fadky tvori dny zvoleného
obdobi. Pro kazdy den obdobi tedy uzivatel vidi na prvni pohled informaci o schvaleni, sménu a
ptiznaky dne, prvni a posledni prichod a vybrané mzdové slozky. V detailu pak vidi podrobnosti o
aktualné zvolené buiice editoru a podrobny ptehled akci vybraného dne. Editor umoznuje editaci
dochazky ve stejném rozsahu jako klasicky editor.

Pro editaci jednotlivych ¢asti vykazu dochazky (editace prichodd, mzdovych slozek, schvalovani)
plati stejnd pravidla jako pro klasicky editor (pfedchozi kapitola). Tato kapitola popisuje pouze
rozdily, které vyuzivani alternativniho editoru pfinasi.

Zékladni verze Wattu obsahuje demo verzi alternativniho editoru. Demo mtize aktivovat spravce
systému pomoci hlavniho menu Nastaveni / Systémové predvolby, zalozka Editor. Zde spravce rovnéz
nastavuje preferovany vychozi typ editoru. Demoverze editoru je pln¢ funkéni 60 dnti od aktivace.

Pozn: Pro optimalni vyuziti alternativniho editoru je nutné, aby rozliseni obrazovky bylo nastaveno na
1024x768 bodl. Pro mensi rozliSeni je vhodnéjsi editor popsany v kapitole 1.

5.1. Ovladani editoru

Pracovni ¢ast okna editoru je vertikalné rozdélena na 3 ¢asti. Vlevo je ukotveno zahlavi dnta s barevné
vyznaenymi vikendy spolu se sloupci schvaleni, sména, ptichod a odchod [2]. Stied okna zabira
tabulka mzdovych slozek a jejich celkovych souctti [3] + [6], napravo je detailni ndhled na prichody
vybraného dne [4], pod nim pak detail aktivni buniky editoru [5].

V horni ¢asti okna lze najit menu a nastrojovou liStu [1]. Nastrojova liSta i menu je shodné s klasickym
editorem a jsou popsany v piedchozi kapitole. Mezi obéma editory lze libovolné ptepinat pomoci
klavesové zkratky Ctrl+L bez nutnosti ukoncovat editor a ukladat rozpracované zmény.

Horizontalni Sedé ¢ary oddéluji jednotlivé tydny v ramci zpracovavaného obdobi. Bunky vybraného
dne jsou pro snadnéjsi orientaci po celé Sifce obrazovky zvyraznény odlisnou barvou pozadi.

" Malatinsky Petr [738], 1.1.2010 - 31.1.2010
Soubor Zpracovini Nastaveni

Osoba |Malatinsky Petr [738] B3} Blm| & [ EIE 1 E
L [Celkem  [DdpracovafSiuebniceDovolena |Lékai  |Rozgil  |Fond Nahradniv| Obéd 1 é17.1.2010
Den [Sctaleni |Sména |Prichod [Odched | apottena |0 lrsc lmwes |anes | foND v 0B H CET R e s
11,1 Pacen... Prina 2 3] a0 |2 |8 071437 PF lindvere do
2114 voing T i
! e ﬂ e s 4lod lin dvere do..

Pruzni o7t 1548 804 s00f so0 o004 030
Pruing 0714 1546 802 00d 200 002 030
Prudng 0822 1700 803 2004 200 003 0:30
Pruing 0714 1544 800 sood a:00 0:30]
Pruzng 07T -8:00 200
volng
volng
Pruina 0718 1551 803 a0} 200 003 030
Prudng 0714 1547 803 2004 200 003 030
Prudng 0708 1548 809 200¢ 200 03 030
Pruiné -800 200
Pruzng 0733 1503 700 Tood 200 BE! 030,
voing
voino 7] ) E—T |
Pruin 0723 1546 763 T453% 00 o7 0:30
Pruing 07T 1547 800 200% 2.00 030| | (Datum:
Prugnd 071 1547) 806 2004 200 0.08 030, 71,2010
Pruins 0710 1847 807 00 200 o7 3o | |Ces:
Fruing o070 500 200 15:44:14
volno Akce!
voino i Gdchod|
Pruind 0708 1GST| 918 &00% a.00 118 030 | |Ctecka:
Prudng 0708 1555 817 200% 200 o7 030 lin dvere dochazka,
Pruing 0708 1547 808 s 800 008 0:30] Pivodni data:
Pruing 0825 1536 641 6414 001 200 -1:18 030,
Pruing 072 A40E BT &174 143 800 030/ |[Zménéno:
“ninn |

Celkern jhod] || 13448 | 13151 00n 000 000 168.00 00 830 | [Zmenit

Celker [dr] || 47,00 000 000 0,00 IE 000 21,00 0,00 000

Fiznaky 3 Poznamka:
4 LI}
[ Mo Pt

Obr. 24 - Okno alternativniho editoru

22 -



WATT 8 Statistiky

5.1.1. Prehled klavesovych zkratek

Kurzorové Sipky - pohyb po tabulce v piislusném sméru

Delete - smazani/zneplatnéni hodnoty

Insert - vlozeni hodnoty

Ctrl+S - ulozeni zmén

F3 - skryti/zobrazeni prvniho a posledniho prichodu dne
F5 - obnoveni ptivodnich dat

F6 - prechod mezi editorem prichodii a vykazem dochazky
F7 - prepocet hodnot

F9 - uznat praci navic

Ctrl+P - piejit na pfedchozi osobu vybéru

Ctrl+N - prejit na nasledujici osobu vybéru

Ctrl+Q - uzavieni okna editoru

Ctrl+L - pfepnuti typu editoru

Editace mzdovych slozek
Home - prechod na prvni mzdovou slozky
End - ptechod na posledni mzdovou slozku

Editace priichodi

Home - ptechod na prvni den
End - ptechod na posledni den
Ctrl+PageUp - nasledujici den
Ctrl+PageDown - ptedchozi den

5.2. Zobrazeni dnu

V levé ¢asti okna je ukotvena tabulka dni. Pro kazdy den je v zahlavi [1] zobrazen datum ve formatu
DD.MM. (pro jiné jazyky dle narodnich zvyklosti). Prvni sloupec napravo od zéhlavi nadepsany
Schvdleni [2] sdruzuje informaci o schvéleni dochazky (zatrhavaci policko) a ptiznaky dne (viz. kap.
4.5.3). Sloupec Sména [3] obsahuje informaci o odpracované sméné. Sloupec [4] resp. [5] zobrazuji
prvni resp. posledni prichod dne. Sloupce s prichody lze skryt/zobrazit volbou menu Nastaveni /
Zobrazit prvni/posledni priichod. Vychozi stav pro zobrazeni prichodd Ize nastavit v uzivatelskych
predvolbach.

1.1.|] Placen... Pruiné
21.| Prufné 0936 16:46
31.0 Prufné 0728 16:62
41, Pruiné 0622  16:04
5.1.[0 Pruin 15:40
] valno
] volno
Ad e Pl e 5

Obr. 25 - Zobrazeni dnu v alternativnim editoru
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5.2.1. Prvni a posledni prichod dne

Prvni a posledni prichod dne je vzdy vztazen ke dni, do kterého je zapoctena hodnota celkem. Pokud
se kalendaini den priichodu neshoduje s kalendainim dnem, do kterého je dochazka zapoctena, je u
tohoto priichodu zobrazena ikona El informujici o této situaci. Tento stav nastava typicky u no¢nich
smén, kdy ptichod na noénim sménu je zpravidla okolo 22. hodiny dne, zatimco dochazka byva
zapodtena do dne nasledujiciho. Stav ilustruje nasledujici obrazek:

1.2 |00 5310 Maén...
[2.2]00 53i0 Moen.. [ B 22000 0600
zz[da S30 Makn...

Obr. 26 - Pfichod v pfedchozim dnu: Zaméstnanec pfiSel na noéni dne 1.2. (ve 22:00), ale
dochazka se zapocitava do az do dalSiho dne (2.2.). Proto je u prichodu zobrazen symbol
kalendare se znaménkem minus (= predchozi den)

MuZe nastat i opa¢nd situace v pfipadg, ze dochazka je zapoéitdvana do dne, kdy byl znaden pfichod,
pak je ikona zobrazena naopak u odchodu a to se symbolem plus.

5.3. Mzdové slozky

Mzdové slozky jsou zobrazeny ve sloupcich. Pofadi sloupct je dano volbou spravce systému, ktery
miZe v systémovém nastaveni aplikace Passport zvolit zpiisob fazeni mzdovych slozek (abecedné,
podle kodu nebo podle fazeni vypoctu). Mimo to si mize kazdy uzivatel nastavit vlastni poradi
mzdovych slozek, které zaruci, ze vzdy uvidi své vybrané mzdové slozky na definovanych prednich
pozicich (sloupcich). Sloupce s pevné definovanou mzdovou slozkou jsou odliseny znackou ve tvaru
trojahelniku v levém hornim rohu zéhlavi.

IrIZ)[:ipracmré Rozdil Fond Sluzebnic [ Obéd Mahradni | Svatek Celkem oc| *g
A 100|200 201 A1 | A2 | A0 103 3 Sy
2:00 a:00
G409 .00 0:30 -1:20 G240
004 .00 0:30 a7 aaT
g:004 a:00 0:30 1:12 912
R 3:00 paad oz 718
.00 8:00
.00 a:00
g:004 a:00 0:30 n:1a a:14
7214 2:00 0:30 -0:39 |
6509 2:00 0:30 -1:10 650
146:58 0:00 184:00 24:00 939 113 a:00 14313
0,00 0,00 23,00 0,00 0,00 0,00 1,00 19,00
m 3
1] Il | [»

Obr. 27 - Tabulka mzdovych slozek ve sloupcich, soucty ve spodni ¢asti
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A 100 200 201 A1 | A2 | Aao0 103 3 !

J'Odpracmré Rozdil Fand Sluzebnic | Ohéd Mahradni | Svatek Celkam or|

Obr. 28 - Zahlavi tabulky mzdovych slozek, horni fadek obsahuje nazev mzdové slozky,
spodni obsahuje symbol editovatelnosti a koéd. Pokud neni kéd definovan tak se nazev
miuize zobrazit do dvou fadkui. V levém hornim rozku prvnich Sesti sloupct je vidét znacka
oznamujici, Ze se jedna o uzivatelem vybrané mzdové slozky

Editace hodnot a vkladani novych mzdovych slozek je shodna s klasickym editorem. Kurzor Ize
ovladat mysi nebo kurzorovymi klavesami, editace bun¢k je mozna pokud je zobrazen symbol ,,E
V levém hornim rohu butiky. Format vstupnich hodnot je podrobné& popsan v kapitole 4.5.1 (strana 18).
Editované hodnoty jsou zobrazeny tu¢né.

Pokud je pocet mzdovych slozek vétsi neZ misto na obrazovce, je zobrazen v dolni Gasti okna
horizontalni posuvnik.

5.3.1. Vybér mzdovych slozek do sloupct

Uzivatel, ktery pouziva alternativni editor, mad moznost pro zvySeni efektivity prace urcit, v jakém
potadi chce mzdové slozky zobrazovat. Vybrané mzdové slozky budou zobrazeny zleva, nasledovany
ostatnimi vypoctenymi slozkami, pro které uzivatel pofadi neurcil. Dialog pro nastaveni pofadi lze
vyvolat pfimo v alt. Nastaveni / Poradi mzdovych sloZek... nebo v hlavnim okné& pomoci obrazovky
uzivatelské ptedvolby. Dialog pro vybér potadi je rozdélen na dvé poloviny, v levé poloving [1] jsou
zobrazeny vSechny dostupné mzdové slozky definované v systému, v pravé ¢asti [2] jsou zobrazeny
vybrané mzdové sluzby v pofadi v jakém budou zobrazeny na obrazovce. Tlacitka [3] a [4] slouzi
k ptesunu mzdovych slozek z/do vybéru a tlagitka [5] a [6] slouzi k nastaveni potradi polozek ve
vybéru (viz Chyba! Nenalezen zdroj odkazii.29). Zalozkami [7] lze jesté ur¢it, zda-li se ma vybrana
mzdova slozka zarovnat vlevo ¢i vpravo.

Nastaveni poradi mzdowych slozek

Mzdové sloZky pro zarovnani:
;?SDM;:;::? 11 - Celkem zap’ut':tenu
A1 - K uznani 1 T - Odpruacm.*:ann
. SC - Sluzebni cesta

A2 - Uznano 1 0193 - Dovolend
A3 - K uznani 2 b i
A4 - Uznano 2 l—_‘E L123, A

2o - Prace nad fond
auto1 - Auto - ujeté km E‘ - Rozdil
auto2 - Auto - srazka za km E
C1-CP1
Cc2-CP2
CIS - Ciselna hodnota
FOND - Fond i
nm1 .- Nemoc-karencni fed

[ ok || zwsit |

Obr. 29 - Dialog pro nastaveni poradi mzdovych slozek

5.4. Prachody

Editor prichodu v alternativnim editoru zobrazuje pouze priichody za jeden zvoleny den. P¥i pohybu
po dnech v tabulce mzdovych slozek se automaticky prekresluji priichody tak, aby odpovidaly
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vybranému dnu. Horka klavesa F6 piepina mezi tabulkou mzdovych slozek a editorem prichodi.
Editace prichodu je shodna s klasickym editorem. Vypis priichodi je rozsifen o snimac, na kterém byl
prichod znacen. Vlozené prichody zobrazuji misto jména snimace text ,,[PC]*.

Mysi nebo kurzorovymi klavesami lze zvolit prichod k editaci. Editovat 1ze pouze ¢as a typ akce,

v zavislosti na opravnéni, polozku Snimac editovat nelze. Pro piechod mezi dny lze pouzit klavesy
Ctrl+PageUp (nasledujici den) nebo Ctrl+PageDown (piedchozi den).

‘| P4 9.3.2007
‘| Cas Akce | Snimaé

.,ﬂﬂ 070656 |Pf Divefe hlavn...
) §§ [ 08:38:22 Od SC Dvefe hlawn...
|l 10:57:14 PFSC Dvefe hlzvn...
08 11:29:20 0d LE Dvefe hiavn...
18 12:58:40 FFLE  Dvefe hiawn...
B 151727 0d  Dwefe hlawn...

L ]

Obr. 30 - Editor prachodu

5.5. Detail buiiky

Pii pohybu po editacnich buiikdch editoru jsou v pravém dolnim rohu okna zobrazovany detailni
informace o aktivni bunice. Nahled se lisi podle typu aktivni buniky, zda-li se jedna o mzdovou slozku,
pruchod nebo sménu. Okno detailu umoziuje u editovanych udajii zadat do posledniho fadku text
poznamky.

Hizev mzdové slozky: " |N&zew mzdové slozky:
8.3.2007 Celkern zapodteno [hod) Smeéna
Cas: Datum: Datum:
171400 Patek 9.3.2007 Fondéli 5.3.2007
Akce: Hodimy: Planovana sména:
Odchod 5:09 530 Moéni-2:00
Ctecka: Dy Odpracovana sména:
Pizemi wirvoj 1,00 531 Ranni
Pirvodni data: Priznak: Zménéno:
172810 Od
Zménéno: Zménil: Zménil:
16.3.2007 13:40:52
Zménil: Zménil:
admin
Poznamka: Poznamka:

Obr. 31 - Detail buriky. Zleva: detail priichodu mzdové slozky, smény

5.6. Dochazkové fotografie

Pokud jsou dochazkové terminaly doplnény o kamerovy systém je mozno pomoci funkce Dochdzkova
fotografie [1] zobrazit nové okno [4] s fotografii zaméstnance pii piichodech/odchodech ze
zaméstnani. Je nutné mit v editaénim okné& vybranou buiiku obsahujici primarni akci, bud’to v tabulce
prichodut [2] nebo v dennich zaznamech [3]. Program se pokusi podle ¢asu daného touto akci vyhledat
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odpovidajici fotografii a zobrazi ji [4]. Pokud ma osoba zadanou i osobni fotografii, zobrazi ji v levém
dolnim rohu [5]. Slouzi pro kontrolu, zda se opravdu jedna o osobu, ktera kartu pouzila. Pokud neni
fotografie nalezena, je zobrazen pouze text ,,Fotografie nenalezena®. Toto je popis pro alternativni
editor, klasicky editor dochazkové fotografie podporuje také, pouze zde chybi tabulka priichodt [2],
aktivni je pouze tabulka dennich hodnot [3].

#" Danik Petr [406], 1.7.2009 - 31.7.2009

Soubor Fpracovan  Mastaveni n
Osoba Danék Per [106] [z« < v Res @ = (s
Telkem  |Odpracovid Shuebni caDovolend | Lékal "Rozdil Fond Nahraalv| onéd |1 po 20.7.2000
el i) | e r’"‘"""|“"""““ apuétens | /0 SC M AR Fowp v oe |'f, [ ce [Soiemaé
:g"i ::g: g::g | [ 135013 Pisc Bocniveho..
T ! | d i vy
- o0 G0 [EAEAFEE 00 5C Bocnivcho
volno
il
Ensing
Prung o7ST 1613 803
Prund 0210 1614 800
Prgna 0800 V64D B10
Prng 0200 1604 800
volno
valng
Prund 1243 16200 600
Prudnd geot 1623 goo
Pruing B0
Pruing 500
Prudng pe3e  1541|  moo
voing
volng i
Pund 1350163 BoD
Frsind 0823 1615 800
Pruing 0755 1608 B0s
Pruing 0753 1605 807
Prudna 1409 1B L1
volno
volno
Busind 800
Fragna 600
Prudng 800
Pruing 0212 164 12
Prugnd
Celkem o] | 14837
Comem [drnd | 18,00
Piiznaky
L
[

Obr. 32 — Dochazkové fotografie

.27 -



WATT 6. Nastaveni

6. Nastaveni

6.1. Vlastnosti osoby

Dialog vlastnosti slouzi pro zadani vlastnosti osob¢, ptipadné skupindm osob. V systému PASSPORT
se jako vlastnosti osoby povazuji riizna pfifazeni:

e pracovni pomér

e mimo-eviden¢ni stavy

e modely pracovni doby

e pracovni zafazeni

e plan absenci
Pro editaci jednotlivych udaji je mozné uzivatelim pracujicim s programem pfifadit prava. To
znamena, Ze lze definovat, které polozky bude mit ktery uzivatel dostupné. Definice opravnéni se
provadi v Administraci uzivatelii.

Vlastnosti osob lze prohlizet a ménit bud’ jednotlivé pro kazdou osobu zvlast nebo hromadné pro
vSechny vybrané osoby najednou. Dialog pro prohlizeni a zménu vlastnosti osob(y) je dostupny
pomoci kontextového menu a aktivaci polozky Vlastnosti osob(y)... (po stisku pravého tladitka mysi)
Vv seznamu osob.

6.1.1. Model pracovni doby

Zalozka model pracovni doby je urcena k piifazeni modelu pracovni doby. Seznam modeld pracovni
doby obsahuje modely pracovni doby, které jsou pfifazeny osobé.

Modeli pracovni doby lze pfifadit osobé vice jak jeden. Jeden model pracovni doby lze pfitadit
vicekrat a to i béhem jednoho zpracovavaného obdobi. Kazdy zdznam musi mit jiné datum platnosti
od. Nesmi existovat vice modeld se stejnym datem platnosti od.

Watt plné podporuje vice-modelové zpracovani dat s rozlisenim na celé dny, tzn. model musi byt
pfifazen nejméné jeden den.

Vkladani, ruseni a Upravu zaznamll o pfifazeni modelli pracovni doby lze provést pomoci
kontextového menu (pravé tlacitko mysi) nebo pomoci klaves Ins, Del a Ctrl+E.

% Viastnosti osob(y) |Z|
&' Modely pracowni doby Nazev od |Poznémka |Zménéno |Zménil |
42 Pracowni poméry MO1 Pruina 1.2.2000 2.2.201 0 Administratar
‘4 Mimoevidenéni stavy & M02 Pevna 1.4.2007 2.2.201 0 Administrator
¥ Zarfazeni
@ Wimecné smeény

® Plan abhsenci

4§ Kmenové stiedisko
@ Nakladové stiedisko
O Info

A Ostatni

= Osoba & karta

{] Il I >

Obr. 33 - Vlastnosti osoby: Pfifazeni modelu pracovni doby

Popis zobrazenych sloupci:
1. seznam pfitfazenych modeld pracovni doby
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pocatecni datum platnosti pro model pracovni doby
uZivatelska poznamka
datum posledni zmény tdaje

g s~ N

uzivatel, ktery naposled zaznam editoval

Pokud vybrana osoba nema pfifazen model pracovni doby je zobrazen Vychozi model bez udani data
pfifazeni.
Jednotlivé zaznamy (tadky) lze upravovat a odebirat. Vlozeni nového modelu (nové pfifazeni) se

provede klavesou Insert, piipadné volbou z Kontextového menu. VloZenim se nezru$i ptedchozi
prifazeni modeld pracovni doby.

Pridani modelu

Nazewv: |MI]2 Pevna 3sm | - |

od: | 1.3.2007|08

Poznamka: |nd 1.brezna prirazen na 3 smeny..| |

| ok || Zrusit |

Obr. 34 - Editace zaznamu modelu pracovni doby (pfifazeni nového modelu)

Tip: Kliknutim na ikonku kalendaie vedle pole data, 1ze vybrat datum piimo v grafickém kalendafi.

Tento vybér je pfitomen ve vSech textovych polich typu datum jak ve vlastnostech osob, tak i
v ostatnich ¢astech Wattu (Obr. 35).

Pridani modelu

Nazew: |I'||'II]2 Pevna 3sm | o |
od: [ 22200

) més rak
Poznamka: oo |3 [ | <= [2010 [== |

po Gt ot it pa S0 ne
1 2 |E 4 5 i i
g q 10 [t [z 13 114
15 |16 |17 [[18 (19 20 [[21
22 [23 |24 25 26 27 28 |

Obr. 35 - Editace zdaznamu modelu pracovni doby (kalendar)

6.1.2. Pracovni pomér

Zalozka pracovni pomér je urcena k pfitazeni pracovniho poméru. Pfifazeni pracovniho poméru se
provede analogicky k pfifazeni modelu pracovni doby popsané v piedchozi kapitole. U pracovnich
poméri existuje omezeni. Kazda osoba miize mit vice zaznamu tykajici se pracovniho poméru, obdobi
jejich platnosti se vsak nesmi prekryvat.
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9 Vlastnosti osob(y)

&' Modely pracovni doby Nazev | Kod | od Do Poznamka
4% Pracovni poméry A% Hiawni pracovni pornér 01 1.1.20000 31122010

4§ Mimoevidencni stavy
W+ Zafazeni

& Wimecné smény

® Plan absenci

% Kmenoveé stiedisko
@ Nakladové stiedisko
@ nfo

A Ostatni

=) Osoha & karta

4] 1 [»

Obr. 36 - Vlastnosti osoby: Pfifazeni pracovniho poméru

Pozor! Pokud osoba nebude mit pfifazen pracovni pomér, pak se pro né¢ho nebude evidence dochazky
zpracovavat. Totéz plati, bude-li se dochdzka zpracovdvat mimo nastaveny rozsah platnosti
pracovniho poméru.

Popis zobrazenych sloupci:

1. aktudlné pfifazeny pracovni pomeér

2. kod pracovniho poméru

3. pocateéni datum platnosti pro vybrany pracovni pomeér

4. koncové datum platnosti pro vybrany pracovni pomér. Koncové datum je pozadovano
pouze pro pracovni pomeéry na dobu urcitou. Pro pracovni poméry na dobu neurcitou se
toto policko nevypliuje, zistava prazdné.

5. uzivatelska poznamka

6. datum posledni zmény tdaje

7. wuzivatel, ktery naposled zdznam editoval

6.1.3. Mimo-evidenéni stavy
Zalorka mimo-evidenéni stavy je uréena k pfifazeni mimo-eviden¢nich stavii. Ciselnik mimo-
evidenénich definuje spravce systému v modulu Passport.

Pokud je pro jisté obdobi definovan mimo-evidenéni stav, neni v pfipadé nepiitomnosti generovana
absence.
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% Viastnosti osob(y) @

& Modely pracovni doby Nazev ] Ood Do ] Poznamka
4% Pracovni poméry 43 Vojenské cviceni 1.1.2008) 1.6.2006

24 Mimoevidencni stavy
+ Zarazeni

iﬁ Wijmecné smény

#® Plan absenci

4 Kmenové stredisko
@ Nakladové stiedisko
€ nfo

A Ostatni

& Osoba & karta

<« I [»

Obr. 37 - Vlastnosti osoby: Mimo-evidenéni stavy

Po kaZzdou osobu muze existovat libovolny pocéet zdznami. I zde plati, podobné jako u modeld, ze
nejmensi casovou jednotkou pfifazeni jsou celé dny.

Popis zobrazenych sloupcii:

1. nazev mimo-evidenéniho stavu
pocatecni datum platnosti pro vybrany mimo-evidencni stav
koncové datum platnosti pro vybrany mimo-evidencni stav
uzivatelska poznamka
datum posledni zmény tudaje

o g wN

uzivatel, ktery naposled zaznam editoval

6.1.4. Pracovni zarazeni

Pracovni zafazeni slouzi k logickému roz¢lenéni do skupin, podle kterych lze pak v seznamu osob
filtrovat nebo fadit. Nastaveni neovliviiuje vypocet dochazky. Ciselnik pracovnich zafazeni definuje
spravee systému v modulu Passport.

9 Vlastnosti osob(y) @

@ Modely pracowni doby Zarazeni od |Do | Zmér]
bl Pracovni poméry ¥ Zarazeni1 1.1.2000

43 Mimoevidencni stavy
+ Zarazeni
@ Wimecné smeény

® Plan absenci

4 Kmenoveé stredisko
@ Nakladové stiedisko
€ nfo

/ Ostatni

@ Osoba & karta

< Il | [ »

I 0k ” Zrusit l

Obr. 38 - Vlastnosti osoby: pracovni zafazeni
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Popis zobrazenych sloupci:

1. nézev pracovniho zatazeni
pocatecni datum pracovniho zatazeni
koncové datum pracovniho zatazeni
datum posledni zmény tdaje

o s~ wnN

uzivatel, ktery naposled zaznam editoval

6.1.5. Plan absenci

Plan absenci umoznuje zadat planovani individudlni nepfitomnosti zaméstnanci, napf. pfedem
planovana sluzebni cesta nebo dovolena. Zaznamy z planu absenci jsou zohlednény pii vypoctu
dochazky i pti vyhodnocovani aktualni pfitomnosti. Plan absenci je zobrazen formou kalendate, kdy
pro zvoleny mésic a rok je mozno jednodu$e kliknutim piifadit diivod neptitomnosti (odpovidajici
mzdovou slozku) pro konkrétni dny.

9 Viastnosti osob(y) &
& Modely pracowni doby | [2009=1 [ieden L5123 - Dovolena [i
R Pracovni poméry :E I—J 4 l‘

al

L

L
Administrator]

4§ Mimoevidencni stavy Ct01. [v|Dovolena 2.2.2010 13:41:06.

+ Zarazeni
|

[T

& Wimeéné smény pao2. [

® Plan absenci

4§ Kmenové stiedisko So03.| L
@ Nakladove stredisko Ne04. |
0 Info
A Ostatni Poos. [ |
@ Osoba & karta ~|
— & P & [ = = g
[_] Zobrazit vsechny nepfitomnosti | Piiradit absenci Odstranit ahsencim

Obr. 39 - Vlastnosti osoby: Plan absenci. Naplanovana dovolena dne 1.1.2009.

Pomoci rolet [1] a [2] (viz. Obr. 39) se provede volba mésice, roleta [3] slouzi pro volbu druhu
neptitomnosti a roleta [4] k vybéru jeji délky (nevyplnéna — celodenni, 0.5 — pildne, 1 —den, 1.5 dne).
Textového pole [5] je ureno k psani poznamek. Pohyb po piehledu dni [6] je realizovano
posuvnikem vpravo. Volba [7] slouzi pro odfiltrovani dnii bez absence, bez ohledu na zvoleny mésic
a rok, je pak zobrazen seznam vsech absenci. Tlagitky [8] resp. [9] se provede piifazeni resp. odebrani
absence pro vybrany den. Pfifazeni/odebrani lze provést rovnéz zaskrtnutim policka vpravo od data
voleného dne. Zménéné dny jsou zvyraznény zlutou barvou pozadi.

Ve vykazu dochazky se polozky zadané jako planované absence zohledni takto. Pro kazdy den
planované absence je vygenerovana hodnota pro pfislusnou mzdovou slozku o hodnoté odpovidajici
velikosti fondu pro dany den. Hodnota je oznacena ptiznakem generovani (g).

6.1.6. Vyjimecné smény

Vyjime¢né smény umoziiuji zadat sménu mimo rdmec aktualniho pracovniho modelu. Zaznamy jsou
zohlednény i pii vypoctu dochazky. Podobné jako Plan absenci jsou i Vyjime¢né smény realizovany
formou kalendate, kdy pro zadany mésic a rok lze kliknutim pfifadit vyjime¢nou sménu jednotlivym
dnam.

.32 -



WATT

6. Nastaveni

% Vlastnosti osob(y)

3]

& Modely pracowni doby
5& Pracowvni poméry

| A

1) Osoba & karta

4 Mimoevidenéni stavy so01. |
¥ Zafazeni
b
@ Wyimecné smeény Neoz. | [
& Plan absenci Administrator|
¥ K Yo Po 03, $3/3 Nocni (Nakladové stredisko 5) 2220 ::']Ir:;.;g.[?;
@ Nakladové stredisko oo, | @
€D nfo
# Ostatni stos. [

[] Zobrazit véechny wimecéné smény

Obr. 40 - Vlastnosti osoby: Vyjimeéné smény. Naplanovana dovolena dne 1.1.2009.

Pomoci rolet [1] a [2] (viz. Chyba! Nenalezen zdroj odkazii.40) se provede volba mésice, roleta [3]
slouzi pro volbu smény a roleta [4] k vybéru nadkladového sttediska, ne které je prace dotyéného
Cloveka vykazovana. Tlacitky [5] resp. [6] se provede pfifazeni resp. odebrani absence pro vybrany
den. Pfifazeni/odebrani lze provést rovnéz zaskrtnutim poli¢ka vpravo od data voleného dne. Zménéné
dny jsou zvyraznény zlutou barvou pozadi. Pohyb po piehledu dnii [7] je realizovano posuvnikem
vpravo. Volba [8] slouzi pro odfiltrovani dnt bez absence, bez ohledu na zvoleny mésic a rok, je pak

zobrazen seznam vSech absenci.

6.1.7. Kmenové stredisko

Kmenové stredisko upfesiiuje umisténi osoby v organizaéni struktufe firmy. Nastaveni neovliviiuje
vypocet dochazky (ma to pouze vyznam pii pfevodu do mezd). Ciselnik pracovnich zafazeni definuje

spravce systému v modulu Passport.

% Vlastnosti osobly) DZ]

& Modely pracovni doby
42 Pracowni poméry

‘4 Mimoevidencni stavy
¥ Zarazeni

% WVyjmecné smény

® Plan absenci

‘44 Kmenové stiedisko
& Nakladové stiedisko
&) Info

A Ostatni

=) Osoba & karta

Kmenové stiedisko

Od

|Du

| Poznamka | n

Wiwoj

10.8.2000

| »

Obr. 41 - Vlastnosti osoby: Kmenové stredisko.

Popis zobrazenych sloupcii:

1. nézev piifazeného kmenového stiediska

poznamka

oo~ wN

datum posledni zmény tudaje
uzivatel, ktery naposled zaznam editoval

pocatecni datum zarazeni kmenovému stiedisku
koncové datum zafazeni kmenovému stfedisku
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6.1.8. Nakladové stredisko

Nakladové stiedisko upfesiiuje umisténi osoby v organizacni struktufe firmy. Nastaveni neovliviiuje
vypocet dochazky (ma to pouze vyznam pii pfevodu do mezd). Ciselnik pracovnich zafazeni definuje
spravce systému v modulu Passport.

9 Vlastnosti osob(y) i I

53’“ Modely pracovni doby
42 Pracowni poméry

4§ Mimoevidenéni stavy
++ Zarazeni

@ Viimeéné smény

® Plan absenci

4§ Kmenové stiedisko

Nakladové stiedisko |oa [Do | Poznamka
& Nakladove stfedisko 4 28.7.2008

Nikladové stiedisko

=) Osoba & karta

Obr. 42 - Vlastnosti osoby: Kmenové stredisko.

Popis zobrazenych sloupci:
1. nazev ptifazeného nakladového stiediska

2.
3.
4.
5. poznamka
6.
7.
6.1.9. Info

nazev piifazeného nakladového stiediska
pocatecni datum zatazeni nakladovému stiedisku
koncové datum zafazeni nakladovému stiedisku

datum posledni zmény udaje
uzivatel, ktery naposled zaznam editoval

Uzivatelé dochazkového systému mohou na dochazkovych terminélech pouzivat funkci INFO, ktera
zobrazuje ptehled o stavu dochazky. Dostupnost této sluzby uréuje pfifazeni typu INFO na této

zalozce.
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% Vlastnosti osob(y)

X

@' Modely pracovni doby | Nazev | Poznamka
4% Pracowni poméry 0 INFO 1a |pridelno dne 1.5.2003

4 Mimoevidencni stavy
+ Zarazeni

@ Vyjmecné smény

® Plan absenci

i Kmenové stiedisko
@ Nakladové stiedisko
€ Info

/ Ostatni

= Osoba & karta

Obr. 43 - Vlastnosti osoby: Info.

6.1.10. Ostatni

Pomoci polozek v zalozce Ostatni se nastavuji individualni parametry vypoctu dochazky. Muze jit
napf. o max. pocet dnti dovolené v daném roce atd. Dokaze zpracovat nekolik typt hodnot, napf. Cas,
desetinny, logicky tdaj, mzdovou slozku. Dostupné hodnoty definuje spravce.

% Vlastnosti osob(y)

(X

ﬁ' Modely pracowni doby Nazev |Typ |Mzduv.é slozka ‘Hudnuta |
% Pracovni poméry v Mairurn dovolend na rok Desetinny 11.00
5 Mimoevidencni stavy ¥ Maximum piestasu - rok Cas 1:00
+¢ Zarazeni _| Pewne snizeni My - aliquat Cas

@Vﬁmeéné smeény | Pegr}e snizeni nahradniho vnl\na . Gas ‘

& Plan absenci [ Poditat pfitamnost do mzdove slodky Logicky

¢ PR W Uvazek DPC cas 5:00
44 Kmenové stiedisko

@ Nakladové stiedisko

@ Info

2 Ostatni

D) Osoba & karta

1 Il

Obr. 44 - Vlastnosti osoby: Ostatni.

Popis zobrazenych sloupcti:
1. nézev parametru
typ hodnoty parametru
mzdova slozka (vyplnén, pokud je typ mzdova slozka)
hodnota
poznamka
datum posledni zmény tdaje

N o ok~ wDdD

uzivatel, ktery naposled zaznam editoval

6.1.11. Osoba & karta

Jak uZ z ndzvu vyplyva, ma tato zalozka hned dvé funkce: Spravu osobnich udaji [1] a spravu karet

(21
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Osobni udaje ve formé textovych poli jdou jednoduse editovat, pficemz prvni dvé polozky: Osobni
¢islo a Pfijmeni jsou povinné idaje a musi byt vzdy vyplnény. Navic se pfi zméné osobniho Cisla
kontroluje, zda-li jiz neni toto ¢islo pouZito u jiné osoby. Pole stfedisko nelze editovat, resp. nelze
presouvat osoby mezi stfedisky libovolné (Ize osobu odstranit a pfifadit novou osobu jinému
stiedisku).

% Vlastnosti osob(y) [g|
&' Modely pracovni dohy I_1 |Osubn|' iidaje
’x PTaClNI?I porune:ry Osobni cislo: 764 2 Ulice: [Moravsks 4111
2 Mimoevidenéni stavy L ,“7~. =
3% Zarazeni Piiimeni: |Matsk Obec: |Ziin
% Wimeéné smény PSC: ?6001
% Plan absenci Jméno: [Duian Stat: |CR
4§ Kmenové stiedisko Titul: |ing Narodnost:
@ Nakladové stiedisko Rodné ¢.: 811111111 Statni prislusnost:
@ o Telefon: |720111111 Poznamka 1:
'9: fstaini Stedisko: Poznamka 2:
= Osoba & karta L
[2] Piifazené karty
2/x[¢ ]
Cislo karty | Popisné &. Status | Platnost od | Platnost .. | Sablony
€ 3605911319899, Wydana 5.1.2010 all-hez skladu elektro

L]

Obr. 45 - Vlastnosti osoby: Osoba & karta.

V horni ¢asti spravy karet se nachazi toolbar [3] s jednotlivymi akcemi (zleva pfidani karty, editace,
odstranéni, oznadeni karty jako ztracend a naopak) pro kartu, ktera je vybrana v tabulce karet [4]. Tyto
akce lze zadat i pomoci menu, které ze zobrazi po kliknuti pravym tlagitkem mysi na jednu z karet.

Popis zobrazenych sloupci:
1. Cdislo karty
popisné Cislo karty
status karty (vydana, ztracena, blokovana)
platnost karty od
platnost karty do
Sablony pfifazené této karté

o g~ wN

Pro tabulku karet plati pravidlo, Ze miZe existovat vzdy pouze jedna vydanad (aktivni) karta a
libovolny pocet ztracenych a blokovanych karet.

6.1.12. Vlozeni karty

Pro vlozZeni, resp. Sablon je pouZit nasledujici dialog (Obr. 43). Jednotlivé fadky odpovidaji sloupctim
z tabulky karet (Obr. 42) s vyjimkou $ablon, jejichZ zadavani je feSeno s pomoci dvou tabulek, mezi
kterymi lze pfesouvat jednotlivé Sablony. Vlevo se nachazi ty Sablony, kterd mizeme pfifazovat a
vpravo jsou ty, které jsou jiz karté pfifazeny. A dvéma prepinaci mezi nimi se provede jejich piesun.
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Port nelze otevrit
~PoloZky Karty
Cislo Karty: | |

Popisné ¢.: | |

Platnost od: 32,2010/
Platnost do: (@

Skl
Sdauiony

Sablony k dispozici: Prirazené sablony:

all-bez skladu elektro E'
all

[ ok || Zrusit ‘

Obr. 46 - Vlastnosti osoby: Vlozeni karty a Sablon

Cislo nové karty Ize vlozit bud’to piimo vstupem z kldvesnice nebo pomoci &tecky pripojené k danému
pocitac¢i. Vpravo od Cisla karty se nachazi volba ¢tecky karet. Po spravném navoleni se Cislo karty

nacte jednoduse piilozenim karty na ¢tecku. Identické nastaveni se nachazi v uzivatelském nastaveni
(viz. Kapitola 6.2.4).

Status karty nelze editovat, jedna se o novou kartu a musi byt tedy vydana (aktivni).

6.1.13. Editace karty
Jako v ptipadé vloZeni karty je pouZit stejny dialog (Obr.47) s nékolika rozdily:
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Cislo karty nelze editovat, na druhou stranu miizeme editovat status takové karty (vydana, blokovana,
ztracend). V piipad¢, ze osoba ma jiz pfifazenou jinou vydanou kartu, mizeme prfifazovat pouze stav
blokovana, ztracena.

Prirazeni karty
PoloZky karty
Cislo karty:

Popisné ¢.: ||

s oana |+
Platnost od: 512010/
Platnost do: [BE]

Sablony
Sablony k dispozici: Prirazené sablony:
all all-bez skladu elektro

]
L]

| 0Ok H Zrusit ‘

Obr. 47 - Vlastnosti osoby: Editace karty a Sablon

6.1.14. Hromadné nastaveni vlastnosti osob

Vlastnosti osob 1ze nastavovat hromadné vyvolanim dialogu pro zménu vlastnosti pii vicenasobném
vybéru v seznamu o0sob. Vlastnosti osob jsou pak seskupeny podle shodnych hodnot do fadku, témto
skupindm osob pak lze vlastnosti odebirat, ménit, pridavat. Podrzenim ukazatele mysi nad fadkem
ptitazeni vlastnosti je v bubling zobrazen seznam osob, kterych se dany fadek tyka. Zménou zdznamu
Vv tomto fadku je provedena zména u vSech zobrazenych osob.

Pokud ménime napf. pracovni pomér vice osob najednou, jsou v zaloZzce pracovnich pomért
seskupeny rizné pracovni poméry podle jeho nazvu, pocatku (datum od) a konce (datum do).
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% Vlastnostijosob{y) (X

@ Modely pracovni doby Nazev [kéa  [od [Do |Poznamka \

Pracowni pomeéry 5% Hiavni pracavni pomér 01 1.1.2001 31123008 5.
23 Mi idencni stavy [[#% Higvni pracovni pomer 01 1.1.2005 o]
+ zarazeni % Hiavni prac vl Sl Michal, Ing. 1.2.2007
&85 Wimeéné smény R HIzvnf Dracov| prowap Roman 18.8.2008
® Plan absenci 5& Hlavn[prauuv Stiitesky Ladislay, Ing 1.1.2009 31.12.20081 2
# Kmenové stredisko Hizvni pracovnT POrTier T 30.6.2009 1
b B Hiavni pracavni pomér 01 1.1.20M0 ABC 2
@ Nakladove stiedisko
@ nfo
A Ostatni

[ I I D

Obr. 48 - Hromadné prfifazeni prac. poméru. Druhy fadek (oznaéen rameckem) obsahuje
zaznam pro vSechny osoby, které maji zatim neukonceny ,Hlavni pracovni pomér*
zacinajici datem 1.1.2005. Seznam osob je zobrazen v bubliné vievo dole od kurzoru mysi.

Klavesou Insert se provede pfifazeni nového pracovniho poméru vSem osobam z vybéru. Editaci
fadku (CTRL+E), se provede zména pracovniho poméru pouze u osob, které jsou zobrazeny
v ramecku, tedy je zménén jejich pivodni zdznam na novy. Odstranénim fadku pomoci Delete je
skuping osob pracovni pomér odebran.

Nastaveni ostatnich vlastnosti funguje analogicky Kku piikladu hromadného nastaveni pracovniho
poméru véetné planu absenci.
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6.2. Uzivatelské predvolby

Uzivatelé mohou ptizptsobit chovani aplikace Watt svym pozadavkiim pomoci obrazovky Uzivatelské
predvolby, ktera je dostupna volbou Nastaveni / UZivatelské predvolby V hlavnim menu klienta
dochazky. Predvolby jsou rozdéleny do kategorii, zmény jsou uloZeny pfi odhlaseni.

6.2.1. Obecné

Zalozka obsahuje pouze jednu polozku a to Jazyk ciselnikd, ktery udava v jakém jazyce budou
uvedeny udaje z ¢iselnikl jako jsou napf. nazvy mzdovych slozek, modelti, pracovnich poméru atd.

UZivatelské predvolby @

Obecné Jaryk Ciselnikix
& vibér dat |Cesky | - |
=h Sestavy
A Editor
& Ctecka karet

| Ok H Zrusit |

Obr. 49 - Uzivatelské predvolby: Vybér dat
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6.2.2. Vybér dat

Vybér dat specifikuje jak bude nastaveno zpracovavané obdobi a stav filtrti po spusténi aplikace.

UZivatelské predvolby

Obecné Koncové datum rozsahu obdobi

%, Vybér dat |Dne5ll datum | - |

S sestavy

# Editor Predchozi obdobi: [3 | v |

= Ctecka karet
Wybér modeli pracovni doby
|Posle¢lizziznamvll'510rii |v|
Vybér pracovnich poméni
|Posle¢izziznamvll'5toﬁi |V|
Vybér mimoevidenénich stavi
|Posle¢lizziznamvli5toﬂi |v|
Vybér zarazeni
Viechna zafazeni |~

Po startu vyber stiediska z historie
[_] Po startu rozbalit stiediska

o[z |

Obr. 50 - Uzivatelské predvolby: Vybér dat

Koncové datum rozsahu obdobi: Volba urcuje rozsah obdobi, které bude automaticky vybrano po
prihlageni. Dostupné moznosti jsou:
e Dnesni datum — od 1. tohoto mésice do dneska
e Vcerejsi datum — od 1. tohoto mésice do vcerejska, pokud je dnes 1. tak cely min. mésic
e Celé obdobi — je zvolen cely aktudlni mésic
Piedchozi obdobi: Pocet dni, po které je na zacatku mésice automaticky voleno obdobi minulého
kalendainiho mésice. Pokud je nastavena hodnota 0, neni volba aktivni. Piiklad pouziti: Pokud je
zvolena hodnota 5, pak od 1. do 5. dne v mé&sici (napt. tnor) je automaticky vybiran cely minuly mésic
(leden). Od 6. do konce mésice je zvoleno obdobi dle ptedvolby ,,Koncové datum rozsahu obdobi*.
Vybér modelii pracovni doby: stav filtru modelti pracovni doby po spusténi klienta
e Vsechny modely pracovni doby — filtr neni aktivni
e Posledni zaznam v historii — je automaticky aktivovan filtr tak jako pii poslednim
piihlaseni. Aktivita filtru je signalizovana blikajici ikonou v pravém dolni rohu (stavovy
radek) pii spusténi klienta dochazky.
Vybér pracovnich poméri, Vybér mimo-evidenénich stavii a Vybér zarazeni funguje analogicky.
Po startu vyber stfediska z historie — zapamatuje si vybrana stfediska pti ukonCovani aplikace a
ihned po piihlaseni daného uZzivatele je opét vybere.
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Po startu rozbalit stfediska — po startu ihned rozbali celou organizaéni strukturu, aby byly viditelné
vSechna podstrediska.

6.2.3. Sestavy

Zalozka slouzi pro nastaveni chovani sestav. Dilezité je nastaveni vychozi sestavy a podminek pro
zobrazeni prichodu.

UZivatelské predvolby @
Obecné Vychozi sestava:
&, Vjbér dat 19 Denni prehledovy vikaz |~|
@ Sestavy i}
# Editor Sirka sestav naleiato:

1= Ctecka karet

Zobrazovat jen platné priscchody
Skryt opravy priichod ze snimace

| Ok H Zrusit |

Obr. 51 - Uzivatelské predvolby: Sestavy
Vychozi sestava: urcuje sestavu, ktera se zobrazi pfi stisku ikony sestavy z nastrojové listy (v hlavnim
okné i editoru).

Sifka sestav nalezato: Umoziiuje zadat §ifku v pixelech pro sestavy nalezato. Vhodné pro uZivatele
s malym rozliSenim monitoru, kdy je v sestavé zobrazen horizontalni posuvnik. Funguje pouze pro
sestavu ¢.19.

Zobrazovat jen platné prichody: V sestavach nejsou zobrazovany zneplatnéné prachody.

Skryt opravy prichodu ze snimace: Jako oprava prichodu na snimaci se bere akce oznacena do 60ti
sekund po mylném oznaceni. Akce, které jsou do 60ti sekund nasledovany jinou akci nejsou
zobrazeny.

6.2.4. Editor

Tato zalozka umoznuje nastavit preferovany typ editoru, zobrazeni prichodi a poradi mzdovych
slozek.
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Zivatelské predvolby

Obecné Typ editoru
& vjbér dat |Altemaﬁ|m|' {mzdové slofky ve sloupcich) | - |
=h Sestavy
f L] Zobrazit i ledni prichod u alt. edit
& Ctetka karet razit prvnijpos pi ua oru
|D|e nastaveni administratora | - |
‘ Pofadi mzdovych sloiek...
o ][ man

Obr. 52 - Uzivatelské predvolby: Editor

Typ editoru: uréuje jaky typ editoru se otevie pti volbé Editace dochazky

e Vychozi — dle nastaveni administratora

e Klasicky — mzdové slozky v fadcich

e Alternativni — mzdové slozky ve sloupcich

Zobrazit prvni/posledni prichod u alt.editoru: pokud je zvoleno Ano, jsou prichody zobrazeny,
jinak je zobrazeno pouze Schvaleni a Sména, zbyva pak vice mista pro mzdové slozky.

Poradi mzdovych sloZzek: slouzi k nastaveni pofadi mzdovych slozek pro alternativni editor,

nastaveni je popsano v kapitole 5.3.1)

6.2.5. Cteéka karet

Timto nastavime preferovanou ¢teCku karet. Vyuziva se u zadavani nové osoby a karty nebo ve

vlastnostech osob.
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UZivatelské predvolby

Obecné Typ ctecky karet
& Vjbér dat COm1 (DIP) |~
= Sestavy
A Editor
= Ctecka karet

Obr. 53 - Uzivatelské predvolby: Ctecka karet

6.3. Systémové predvolby

Systémové piedvolby jsou dostupné pouze uZzivatelim, ktefi maji pfidéleno opravnéni ,,Editovat
nastaveni systému®. Pro ostatni uzivatele je tato skrytd. Systémové nastaveni je dostupné volbou menu
Nastaveni / Systémové prredvolby. Podrobny popis nastaveni je v manualu Watt — prirucka spravce.
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7. Sestavy

7.1. Sestavy
Sestavy jsou urCeny pro vystup dat. Je mozno je tisknout i archivovat v elektronické podobé.

Obrazovka sestav je dostupna z nabidky Sestavy hlavniho menu, ve které jsou obsazeny vsechny
dostupné sestavy. Seznam dostupnych sestav definuje spravce systému v modulu Passport.

b dochazky [1.8.2003, 31.8.2003] - Microsoft Internet E:

E@ 0 Souctovana data za obdobi
: d Pruchnug: Model pracowni dol
: 2 Denni pruchody Prund prac. doba
3 Denni vwkaz PruZna prac. doba
4 Tydenni wkaz dochazky Pruzna prac. doba
5 Celkowy souctow wkaz dochazky Pruzna prac. doba

Wchozi
Pruina prac. doba
Pruina prac. doba

6 Mzdoveé podklady
10 Aktualni pritomnost

11 Seznam osoh Pru#na prac. doba
13 Tidenni wikaz dochazky s priichody | Pruzna prac. doba
15 Historie editaci primarnich dat Pruna prac. doba

Pruina prac. doba
Pruzna prac. doba
: Pruzna prac. doba
|@Vava Applet Window Pruing prac. doba
| @ matusek Evzen 702 Wichozi

16 Historie editaci mzdowch slozek

ittt i 0 i (D s D) - (0 r3cm s (N D [

52 Excel - Denni priichody

Obr. 54 - Nabidka sestav

7.2. Ovladani

Po vybéru sestavy z menu se otevie nové okno se zvolenou sestavou. Sestava je vzdy vytvofena pro
vSechny zvolené osoby a celé vybrané obdobi. Pokud nejsou vybrany zadné osoby, zobrazi se sestava
pro vSechny osoby zobrazené v seznamu osob (celé stfedisko, popt. vybér stiedisek).

K ovladani sestav slouzi panel nastroji [1] v horni Casti okna. Spodni Cast zabira stavovy radek,
zbytek okna [2] je tvofen vlastni sestavou. Prvnim tlacitkem znabidky nastroji je mozno
vygenerovanou sestavu vytisknout. Dalsi tlacitko souzi k obnoveni dat aktualni sestavu. Sousedni
roleta obsahuje nabidku sestav stejnou jako hlavni menu a umoziiuje tak rychle pfepinat mezi riznymi
sestavami. Po vybéru nové sestavy, je tato vygenerovana po stisku tlacitka Go.

Stavovy fadek [3] zobrazuje prib&h generovani sestavy a celkovy ¢as potiebny pro vytvoreni sestavy.

- 45 -



WATT 7. Sestavy
) Sestavy - Microsoft Internet Explorer =olx|
§||13. Tydenni vykaz dochdzky s prﬂchodyj |Aut neobnovovat j oo
o
16:22 Od 11:00 Ob
Datum 4. a. 6. T. 8. 9. 10.
Odpracovano 8:00 8:00 8:00 8:00 8:00
Obéd 0:35 0:30 0:30 0:30 0:30
Mahradni volno 0:21 0:07 0:27 0:01 2:00
CE Celkem odpracovano 8:00 1,00 8:00 1,00 8:00 1,00 8:00 1,00 8:00 1,00
004 Fond 8:00 1,00 8:00 1,00 8:00 1,00 8:00 1,00 8:00 1,00 40:00 5.0
000 Sména 1 8:21 8:07 8:27 8:01 8:06 41:02
T4 PY O 740 PF TEZ0OPF 44 PP T 42 PP
.00 gg 647 0d A7 Od 1605 Od 1618 Od
P
14:35 ob
1644 Od
Datum 1. 12. 13. 14. 15. 16. 7.
Odpracovano 7:59 7:59 8:00 8:00 8:00 39:58
Obéd 0:30 0:30 0:30 0:30 0:30 2:30
MNahradni valno £0:01 0:01 0:11 0:04 0:06 0:19
CE Celkem odpracovano 8:00 1,00 8:00 1,00 3:00 1,00 8:00 1,00 8:00 1,00 40:00 5,0
004 Fand 8:00 1,00 8:00 1,00 8:00 1,00 8:00 1,00 8:00 1,00 40:00 5.0
000 Sména 1 7:959 7:39 8:11 8:04 8:06 40:19
74T PY 748 PP THO P T46 PP F40 PF =
et
Hotovo (0591 sec.) E Sestavy 3

Obr. 55 - Obrazovka sestav

7.3. Tisk sestavy

Tisk sestavy probiha pies tiskovy vystup internetového prohlizece. V ptipadé Internet Exploreru se po
stisku tlagitka pro tisk zobrazi standardni dialog pro tisk (Obr. 54). Na zalozce RozvrZeni je mozno
nastavit orientaci papiru (na vysku/na sitku).

& Tisk x|
Obecng | Moinoslil F\ozwiem’l Papir a kva\ital
—Wybrat tizk drmu
$ 5 5 9]
Pifidat tiskarnu TISK: TISK2: Fax
EYOCERA KYOCERA >
| »
Staw: Ffipraven [~ Tisk do souboru
Umisténi:
K a Najit tiskamnu...
omentar:
r~ Rinzsah strének
& Vie Paiet kopil: =
L | Aktudini strénka ™ Kompletovat
" Sharky: |1
Zadejte bud jedno Eislo stranky, nebo ! ]
jeden rozsah strdnek. napfiklad 512,
Tisk I Stomo | Fouzit |

Obr. 56 - Tisk sestav v Internet Explorer
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8. Sluzby

Sluzby umoziiuji dodateéné vstupné/vystupni operace nad osobami a jejich daty. Soucasna nabidka
obsahuje tyto polozky (Obr. 57 — Piehled menu Sluzby)

Statistiky S[uihy| Zobrazeni Napovéda
S| g Schvalit dochazku

a_iménu Zrusit schvaleni dochazky o | Zarazeni
i Ing. Kontrola dochazky Bna |~
Slice, Mar. | & Vytvolit uzaverku
ntonin, N0 & zrusit uzavérku
Fetr, Ing.
hal, Ing. Hromadné viozeni primarnich akci
arek, Ing. Vlozeni noveé osohy
rarag, Ing Odstranit osobu
'i,m' Be. Vytvortt spojovaci soubor b (E _Standardni - Souctowy
aclav, Ing. TP . .
12k, Ing. 714 MOTPrugng | - —andardni-Denni
Jaromir TE3 MO1 Pruing £ _Standardni - Rozéifeny
15lay, Ing. 731 MO2 Pewnd 3sr £ FLUXPAM (KUUK)
San, ing TG4 MO1 Pruzna £ LORGA (nepfitomnost)
;2 Maéek, Test 749 £ LORGA (Koruny)
¢ Patr T3 Mot Pru%nsgl £ FLUX - DB priichody
10, Ing. T2T MO1 Pruzna :
_ihor, Ing, 766 M1 Pruzng | - CPumalSoft- Kofola SK
lan, Ing. 784 ~chozi £ Intergal

57)'duard, Ing. TAE MO1 Pruing £ SAP-UMB

Obr. 57 — Pfehled menu Sluzby

Schvalit dochazku — uzamdceni hodnot vybraného obdobi tak, ze hodnoty mzdovych slozek nelze
nijak ménit a nebudou ani jinak piepocitany napf. pfi editaci prichodi atd. Na rozdil od Editoru, toto
schvéleni neprobihda po jednom dnu, ale hromadné pies celé obdobi, které je aktualné vybrano,
obvykle za cely (minuly) mésic. Pribéh tohoto zpracovani i zpracovani ostatnich sluzeb probihd
v dialogu sluzeb (Obr. 58).

Zrusit schvaleni dochazky — vraci vypocet a moznost editovat hodnoty prichodii a mzdovych slozek
do stavu pred predchozim schvélenim dochazky.

Kontrola dochazky — pracuje podobn¢ jako schvaleni dochazky s tim rozdilem, ze vysledna data
nikam nezapisuje, jen kontroluje pribéh schvalovani, a proto je o poznani rychlejsi.

Vytvorit uzavérku — jde o dalsi stupen finalizace dat, ktery obvykle probiha ve dvou krocich
schvéleni a nasledn¢ uzavérce.

Zrusit uzavérku - vraci vypocet a moznost editovat hodnoty prichod a mzdovych slozek do stavu
pred ptedchozi uzavérkou.

Hromadné vloZeni primarnich akci — zobrazeni dialogu (Obr. 58) a zapoceti zpracovani za¢ne az
zvolime primarni data do tabulky dennich hodnot v daném obdobi.

VytvoFit spojovaci soubor — pracuje s upravenym dialogem, kde jsou navic tlacitka Pokracovat s (i
s osobami, které nesplituji vSechny podminky pro export) a PokraCovat bez (tedy vytvofit spojovaci
soubor jen u osob, které tyto podminky spliiuji). Dodateéné se jeSt€ zobrazi okno, které vyzve
uzivatele k ulozeni vysledného spojovaciho souboru.

Vsechny tyto akce vyuzivaji jako vystup pribéhu zpracovani nasledujici dialog:
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Schyaleni dochdzky

Prijmeni a jméno | Osobni cislo Stredisko Stav
Kuéerfiak Jarormir E 763 TO0 oK
kuna Jaroslay, Ing. 731 Foo QL
Matek Dugan, ing TE4 FO0 Masplnény podminky pro schydleni.
9 MacekTest? Madek, Test 789 00 Osoba ukonéila pracovni pormér.
€ malatinsky Petr 738 700 Mesplnény podminky pro schvaleni.
Dakonéena...
q] Il [ [»
2 3
[] Zobrazit pouze chybné pfipady Editovat chyby | &b Tisk

Obr. 58 — Dialog pribéhu zpracovani sluzeb

Nejvetsi ¢ast tvoii okno se seznamem osob[1], kde se vypisuje stav zpracovani jednotlivych osob.
Nejdulezitgjsi je Gpln€ prvni polozka, tedy ikona spravného ¢i nespravného zpracovani osoby a pak
divod takového vysledku ve sloupci Stav.

Filtr Zobrazit pouze chybné ptipady [2], tento filtr zobrazi jenom osoby, jejichz zpracovani bylo
z n&jakého diivodu nespravné.

Tlacitko Editovat chyby [3] vybere viechny nezpracované osoby a otevie je v editoru dochazky, tak je
mozné ihned sjednat napravu a umoznit opétovné a tentokrat korektni zpracovani danych osob.

Pro potiebu tisku vysledku zpracovani ¢i uzavieni okna jsou tady posledni tlacitka [4] Tisk a Zaviit.
Pozn. Zavfit ani tisknout nejde v pribéhu zpracovani. Pro tisk nebo zavieni okna je nutné nechat
dobéhnout cely proces do konce. Resp. zaviit 1ze i béhem zpracovani, pokud je zpracovani pieruseno
(tlacitko tisk je doCasné nahrazeno tladitkem prerusit).

VloZeni nové osoby — vlozi novou osobu a nabizi i moznost ji ihned pfifadit i kartu. Vyuziva
podobného dialogu (Obr. 59), ktery je jiz ve vlastnostech osob. Tady lze ptitadit pouze jedna (prvni
aktivni) karta. Pro vloZeni osoby je nutné mit vybrané jen jedno stfedisko, do které¢ho se osoba vlozi.
Odstranit osobu — permanentné odstrafiuje osobu. Pro smazani osoby je nutné hned 2x potvrdit
dialog s odstranénim osoby, protoZe se jedna o velky zasah a osobu jiz nelze obnovit. P¥ vybéru
nékolika osob odstrafiuje pouze prvni ze seznamu.

¥loZeni nove osoby

Osobni ndaje

Osobni Cislo: 733 B Ulice:
Prijmeni: [MNovak i Obec:

* s, Eislo jiz obsazeno! psé:

Jmeéno: Stat:
Titul: Narodnost:

Rodné &.: Statni prislugnost:
Telefon: Poznamka 1:
Stredisko: Poznamka 2:

Piirazeni karty

| Ulozit osobu || Zrusit |

Obr. 59 — Pfidani nové osoby
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Piiradit $ablonu — méni pfifazené Sablony vybrané osoby. V ptipadé, ze ma editovana osoba
pfifazenu aktivni kartu, objevi se dialog s pfifazovanim $ablon (Obr. 60), v opaéném piipadé chybova
hlaska. Pfi vybéru nékolika osob se edituje pouze prvni ze seznamu. Pfifazovani Sablon lze spustit
pfimo z hlavni okna Wattu. Piebira nastaveni $ablon z aplikace Sprava karet. Navic je funkcionalita
roz§ifena o dvé nova prava Wattu v Administraci uzivateli — moznost pfifazovat vSechny $ablony (bez
ohledu na nastaveni Spravy karet) a moznost mit pravo editovat jednotlivé osoby.

EEREIFRn

| Prijmeni a jméno T | 0s. cislo | Model pracovni doby | Zarazeni

=

[»

i Prifadit Sablony [Matek Dugan, ing]

@
H
HE-
)
@
@
|3 Ja
1s
iR
1=
H
|z
HIH
H
)
i
|@

G4 Sablony k dispozici: Piifazené sablony:

all I:' ll-bez skladu elektro
Bednar
Nova sablona EI

Nové wtvoiena $ablona

Kd [ ok || Zrusit |

Kuna Jaroslav, Ing. 731 MO2 Pevna 3sm-
Macek Dusan, ing 7E4 MO1 Pruzna

Obr. 60 — Prifazeni $ablon
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9. Statistiky

9.1. Co je modul Statistiky

Statistiky jsou urceny k vytvareni reporti sumovanych dat za neomezené dlouhé obdobi, obvykle za
cely uplynuly rok. Podkladem pro statistiky jsou data z uzdvérek. Modul nabizi nékolik typt sestav,
pro které lze uzivatelsky definovat obor zpracovavanych dat. K dispozici je i zobrazeni ve formé
grafu, vysledky lze exportovat do Excelu.

9.2. Prace se statistikami

Modul statistiky je dostupny z hlavni obrazovky Klienta dochazky bud’ z hlavniho menu nebo pomoci
ikony nastrojové listy.

Sestavy |Stafistiky| Sluzby Sestavy Statistiky Sluzby

b [ ]esi e Pentedy | EEREIFREL
|Pfiimeniajménn nebo E |Pfﬁmeniaiménn

, Ejartné Jiff, Ing, . Bartos Jiff, Ing.

Obr. 61 - Spusténi modulu statistiky z hlavniho okna

Statistiky se oteviraji v novém okné prohlizece a jejich pracovni okno je rozdéleno na 3 hlavni ¢ésti.
Nahote se nachazi nastrojova lista (toolbar) [1], kde se nachazi vSechny druhy nastaveni a prace se
statistikami, napt. vybér obdobi, tisk, druh vypoctu, zptsob vystupu (pfehled, mésicni, graf), druh
grafu, vystup do Excelu atd. Levé menu [2] obsahuje vybér vSech nakonfigurovanych statistik, tato
sprava statistik je realizovana s pomoci Passportu. Nejvétsi ¢ast plochy pak tvoii vystupni okno [3],
kde se zobrazuje vystupni graf, popt. ptehled hodnot.

£~ Statistiky - Windows Internet Explorer

Soubcr  Opravy  Zobrack  Chlbené poloBty  Mistroje  Napovida

ogl 112003 |py] 3122003] & | @eo Eg EE';Q = :"ﬁ ] IIl

Prehledy Mésicnipreled  Vacation Obdobi  1.1.2009 -3.12.2008
« Dactor stiedisko
.l piijmeni jméno, tiwl _ osobni Eislo

700

. Matek Dusan, ing 764

Mésieni prehledy rok 2009

* Yacation

Pfe'hlady 26 sum ,

Wsitni prehledy ze sum
o Movs statistiva 14

Wesicni pomer k fondu
o Dgiana e fond,
= Hamecnost

hodiry

Mésitni pomér k fondu
ze sum

“
e

7

o Dovolens zo sum .
Piehled pfenasu s
nahradniho velna s
+ EisnesliV-tegt 3

z

1

o

Indan Gner  bhzan  duban  wdten  even  dawanas  mpan =40 Fien  listopad  prorines
mésic

Folkom 7a asfadicka T il

oo 5 2035 Fsawny

Obr. 62 - Statistiky (rozdéleni okna)
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9.2.1. Nastrojova lista

Nastrojova lista slouzi k definici oboru zpracovavanych hodnot. Nastavuje obdobi zpracovani, zptisob
zobrazeni vysledku a rozliSeni vysledku.

od 1.1.2009 |pg: 31.12.2009 | & | @G0 ||5 S | IE'M‘ Z == Eﬁ| bl | E

Obr. 63 - Nastrojova liSta modulu Statistiky

. 1.1.2009 J 31.12.2009 | &
Nastaveni obdobi: 0d: _ 1 S

Pomoci poli Od-Do se nastavi rozsah zpracovavanych dat. Pomoci ikony vpravo od pole ,,Do*“ je
mozno vyvolat dialog pro pohodIné nastaveni rozsahu obdobi.

Vygenerovani statistiky: @eo
Po stisku tlacitka ,,Go* se provede vygenerovani statistiky.

Barevné zobrazeni: o
Piepina¢ umoziiuje vypnout/zapnout barevné zobrazeni grafu.

= =
Nastaveni oboru hodnot: IE LU

Jednotliva tlacitka slouzi jako pfepinace pro volitelné zobrazeni riznych typa vysledku.
Zleva:

e Sumy za cely podnik (cely aktualné vybrany seznam osob)

e Sumy za jednotliva stfediska

e Sumovana data jednotlivych osob

e Praméry za stiediska

e Sumy za celé obdobi u mésicnich piehledi

Po zméné je nutno statistiku znovu vygenerovat.

= B |

Prepina formu prezentace vyslednych hotnot. Zleva:

Zpisob zobrazeni vysledkii :

e  Zobrazit jako vypis

e Zobrazit v tabulce

e  Zobrazit ve formé grafu
Po zméné je nutno statistiku znovu vygenerovat.
9.2.2. Typy statistik

Pi‘ehledy
Sestava zobrazuje ptehled soucti dennich hodnot vybranych mzdovych slozek za zvolené obdobi
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Mési¢ni prehledy
Sestava zobrazuje piehled soucti dennich hodnot po mésicich za zvolené mzdové slozek. Vysledek je
mozno zobrazit i ve formé grafu.

Pi‘ehledy ze sum

Sestava zobrazuje ptehled souctd mési¢nich sum vybranych mzdovych slozek za zvolené obdobi.
Sumy nejsou vypocteny souctem dennich hodnot, ale jsou dany vyslednou hodnotou z vykazu
dochazky (pozn. tyto sumy mohou obsahovat zapoétené rizné prenosy a podobné¢).

Meésicéni pir‘ehledy ze sum
Podobné jako mésicni piehledy, ale zobrazuje pfimo hodnoty sum z uzavérek.
Meési¢ni pomér k fondu

Sestava vypocitava procentudlni pomér sumy dennich hodnot vybranych mzd.slozek k fondu za
jednotlivé mésice vybraného obdobi.

Mési¢ni pomér k fondu ze sum

Stejné jako piredchozi sestava, sumy se nepoéitaji z dennich hodnot ale berou se vypoctené sumy
z vykazu dochézky.

Prehled pi‘enosu nahradniho volna
Tabulkové zobrazeni hodnot pfenosu NV po mésicich.
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10. INFO Terminal

Aplikace Info termindl umoziuje kazdému zaméstnanci evidovanému v dochizkovém systému
zobrazit si vlastni dochazku formou sestavy za zvolené obdobi. Pro pfistup k této aplikaci je nutny
pouze internetovy prohlize¢, napf. Internet Explorer.

Aplikace Info terminal se spousti bud’ pfimo odkazem z Gvodni stranky systému WATT nebo pfHimym
odkazem na pfihlasovaci stranky ve tvaru http://dochazka/reports/login.jsp, kde dochdzka je jméno
www serveru na kterém systém WATT bézi.

Jako ptihlasovaci udaje do Info termindlu slouzi osobni ¢islo a heslo, které pfidéluje spravce systému
respektive spravce aplikace Sprava karet.

W 1|n-|!bé.'|-m - rm‘nll Intermel Explorer
l Zobeacit  Qbibend  Mistrale  Napovéda
|| szpie ~ = - @ [§] 43| Qriedat [jobibens Frids F| Y Sp *|
. | Adresa | @] hitp:ffdochazkajreportsilogn.ise ]|

Osobni &l (3808

agin _ll.lllli . Prilast

[ig] Hokovo [ | I st ranes p

Obr. 64 - Prihlaseni do aplikace info terminal

Po piihlaseni se uzivateli zobrazi okno sestav s panelem nastroju rozsitenym o nékteré dalsi funkce.
Vedle tlacitek pro tisk, obnoveni a vybér sestavy, jsou zobrazeny ikony pro vybér zobrazeného obdobi
@, tlagitko T pro zménu pfihlaSovaciho hesla pro aplikace Info termindl a tlacitko A pro odhlaseni.
Po ptihlaseni je automaticky zvoleno obdobi od prvniho aktualniho mésice po dnesni den a je vybrana
posledni zvolena sestava. Pti prvnim piihlaseni je vybrana sestava ¢.3 — Denni vykaz.
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http://dochazka/reports/login.jsp

WATT

10. Infoterminal

/J Sestavy - Microsoft Internet Explorer =10l x|
J Soubor  Upravy  Zobrazit  Oblbené Méstroje  NépovEda ﬁ
| e - = - @D [2) 4| QHedst Ghobibens meda 4| BN S = H
J Adresa I@j http:fidochazkafrepartsintlogin. jsp j
@Jh Denni vikaz j |Aut. neobnovovat j PG ililﬂ
Denni wkaz Wytvareno: 16.9.2003 13:20:1
Obdobi: 1.9.2003 - 16.9.2003
Piijmeni Jména, Titul Osobni Eisla Stiediso Pracowni pamér Mt odel Mimoeuidenéni stav
Den akoe  Gas PHznak Typ as Ffiznak Typ Eas Pliznak Typ Eas Pliznak Typ 6d Mzdovs slodka Hodiny  Dr
MANAK LIBOR, ING. 727 700 [F00] Hlawni pracovni pomér Prund prac. doba
1.Fo TATP PP 16:21F Od Odpracovino :00
Obéd 0:30
Nahradni volno 0:04 b
CE Celkem odpracovano 8:00 1,0
004 Fond 8:00 10
000 Srnéna 1 404
2. Ut TA2P PP 16:20F O Odpracovino 8:00
Obéd 0:30
Mahradni valno 0:08
CE Celkem odpracovano 8:00 10
004 Fond 8:00 1,0
000 Sména 1 8:08
3.5t TA2P PP 009 Rozdil 8:00 1,0
ER 004 Fond 8:00 10
4 Ct AR 009 Rozdil B:00 1,04
4 | _>|J
ml Hotovo (0.04 sec.) @ Seskavy
& [T |EE wistri intranet 4

Obr. 65 - Okno Infoterminalu po pfihlaseni
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11. PFitomnost

11. Pritomnost

Modul pfitomnosti se spousti z iivodni stranky (viz. Obr. 1). Jak uz napovida nazev, jde o piehled
pritomnosti lidi na pracovisti (k aktualnimu dni a ¢asu). Zpiisob zobrazeni definuje spravce systému

pomoci voleb dialogy Systémové nastaveni, zalozka Pfitomnost.

Ve vychozim nastaveni se stranka s pfitomnosti zobrazi jako prazdna stranka obsahujici pouze pole
pro vyhledavani. Pro zobrazeni ptitomnosti osoby je nutno zadat nejméné dva pocatecni znaky

prijmeni hledané osoby.

Spravce rovnéZz mize omezit seznam osob, pro které je pfitomnost sledovana. Tito lidé pak nejsou ve

vysledku vyhledavani zobrazeni.

[ 10 Frtomnost - Y @mh v Stranka - Zabezpefeni -
~
=- navrat do menu
Pijmeni Jméno, Titul
Vyhledavani

Pfitomni (52 / 321) Vytvofena: 3.2.2010 16:03:39

Fi éno, Titul Osobni Eisle Datum a Zas Priznak Typ
Pitomni (52 / 321)
@Bartos Jifi. Ing. T2 700 3.2.2010 St PPF
@Bartosova Jaroslava 914 900 [GEtarna,spravni] 3.2.2010 5t PPP

. 600 [vyroba -

g it et
@Frgal Viadislay 602 aroj hiin] 3.2.2010 St PP}
@Galeta Ludék, Ing. 125 400 3.2.2010 St PPV
@Gazdos Antonin, Ing. 766 700 3.2.2010 St PPP
@Hlavitka Josef 420 400 3.2.2010 St PPi SC
@Holeéek Vaclay 316 800 [vyr 3.2.2010 St PP}

strojni,h
@Holik Petr 501 500 [vyroba elektro] 3.2.2010 5t PPP
@Holikova Marcela 997 900 [GEtarna,spravni] 3.2.2010 5t PPP
@Chvyila Michal, Ing. 737 700 3.2.2010 St PPF
@Janicek Marek, Ing. 760 700 3.2.2010 5t PPF
@Jasensky Petr. Ing. 506 500 [vyroba elektro] 3.2.2010 St PPV
@Jurta Petr, Ing. 664 5“”.“’?“’."fi'k] 3.2.2010 5t PP}

. . a "
@Kaslik Miroslav 655 strojni hlinik] 3.2.2010 St PPV
Bl N caa 600 [vyroba 299040 e nne =

Hotowo S Mistri intranet g - mi00% -

Obr. 66 — Ukazka modulu pfitomnost
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12. Zakazky

Soucasti Wattu je i jednoduchy systém zadavani zakazek. Je realizovan formou webové aplikace a
spusténi se da provést jak z hlavniho okna Wattu, tak z Editoru i z Infoterminalu.

_ oo & ajD a |

ini Nastaveni Sestawy Statistiky Wyty[Zadavani zakazek]8:37:29

|mn/||m|m| 71 (&

Iktura éno oval Slufebni ¢ editace zakazek| [Rozdil Jodel Mimoeviden&nl
na A0 zadavamzakazek /sC n123 /L123 omér ioos stav

ss Fiiznak  Cas Pfiznak  Cas Priznak  Cas Fiiznak
% Cihalovd Allce Wit

Typ Typ Typ Typ

hlavni okno Wattu editor Infoterminal

Obr. 67 — Moznosti spusténi Zakazek

Samotné zakazky tvori pouze dvé webové stranky. Prvni z nich je denni prehled zakdzek (Obr. 65).
Kliknutim na ikonu vloZzeni (zelena $ipka) se provede vloZeni nové zakazky pro tento den. Kliknutim
na kod zakazky (v tomto piipadé wt 0004) se provede editace jiz vlozeného zaznamu.

(2 Zaddvéni zakdzek - Windows Internet Explorer,

Soubor Opravy Zobrazt Cblbens poiosky Mastroje  Wapovida

| Mazek Duzan - 764 v @
L
Magek Dusan - 764 Hlavni pracovni pomér 1.1.2010-31.1.2010
700 [irvel] 01 Prutn bez zeace.
Denakes | Fond | Odpracovino | Cas nazakizce | Kod Nazev zakizky Operace
“yber vie
1. Pi 800 2]
2 So 000 3]
3 Ne 000 =
4 Po 800 523 [ Opravy chyb (bez zakizky)
Tt 8 7:49 [ Zalozeni osaby. spojovaci soubor E
6 St & s1 & Zalozeni osaby. spojovaci soubor
F Vivoj andriba
7. €t 300 M
s, Pa 500 3]

Obr. 68 — Denni prehled Zakazek
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K vloZeni a editaci slouZi tato druha editacni stranka (Obr. 66), horni ¢ast obsahuje historii poslednich
vlozenych zakazek. Dolni Cast pak slouzi k manualnimu vlozeni zakazky a jejich parametri.. Tzn.
vybér projektu, pak zakazky (popf. jesté operace a nakl. stiediska), doby prace na zakazce a

ckizek - Windows Interret Explorer
Sober(peovy  Zobeaot _Gelbend pothy st Nipovis
B [Matex Outan - Tés v e
Siatek Dutan- 764 R przovm ponte ey
00 ey 01 P
Gperace I S s
o & Nhev akicky Operace. [ il yeecisko
) [wi_000+ - Opravy chyb (bez zakdzky)
Vivol
i
D004-Opravy chyb (bez zakazky)
upraval
823
Uiot | smaz J{ stomo
e

| T o 00150
Obr. 69 - Editace/vlozeni Zakazek
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