Metodické opatrenie €. 1/2010-N
Nalezitosti zavere€énej prace, kontrola overenia originality a jej spristupnenie

vydavam

v stlade s Metodickym usmernenim MS SR &. 14/2009 o naleZitostiach zavereénych
prac, ich bibliografickej registracii, kontrole originality, uchovani a spristupfiovani
(dalej MU), a Studijnym poriadkom STU v Bratislave (dalej SP.

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

1) Ciefom smernice — prikazu je urenie postupu:
a) pre zadanie témy a Struktury zaverecnych prac (dalej ZP)
bakalarskeho, inzinierskeho a doktorandskeého Studia,
b) pre zadanie ZP do Centralneho registra zavere¢nych prac MS SR
(dalej CRZP) prostrednictvom Akademického informacného systému
(dalej AIS) na kontrolu originality a vymedzenia jej pouzitia formou
Licen€nej zmluvy o pouZziti Skolského diela alebo Vyhlasenia
o poskytnuti prace bez moznosti spristupnenia Skolského diela,
c) vyhodnotenia Protokolu o kontrole originality, ziskanom z CRZP
a priebehu obhajoby ZP a jej vyhodnotenia vzhladom na kontrolu
originality ZP.
2) Kontrola originality ZP pred jej obhajobou je povinna pre kazdy stupen
vysokoskolského vzdelavania a nepodlieha suhlasu jej autora.

Clanok 2
Zadanie témy

1) Zadanie témy ZP v sulade so Studijnym planom Studijného programu
a harmonogramom akademického roku po vyjadreni suhlasu veduceho
pracoviska, kde sa uskutoCnuje Studijny program, sa zverejiuje
prostrednictvom AIS. Zaroven sa zverejiiuje spbsob a terminy prihlasovania
Studentov, priCom téma ZP moze byt zverejnena aj v cudzom jazyku.

2) Student bakalarskeho a inZinierskeho $tudia sa prihlasuje na tému ZP
u veduceho ZP. Student doktorandského $tudia si voli tému ZP pri podani
prihlasky na doktorandské studium.

3) Zadanie témy ZP je dokument, ktorym STU ur€uje Studentovi Studijné
povinnosti v suvislosti s vypracovanim ZP. Zadanie ZP ma spravidla
nasledovnu Strukturu:

a) evidencné Cislo ZP

b) typ ZP (nazov ZP podla stupna vysokoskolského vzdelavania)

c) nazov ZP a ak sa pouzil podnazov ZP

d) meno, priezvisko a tituly Studenta

e) meno, priezvisko a tituly veduceho ZP

f) v pripade externého Skolitela meno a priezvisko a tituly konzultanta,
g) Skoliace pracovisko,

h) meno, priezvisko a tituly veduceho Skoliaceho pracoviska,

i) Specifikaciu témy ZP



)
k)
1)

datum zadania

datum odovzdania

podpisy autora, veduceho Skoliaceho pracoviska a garanta Studijného
programu

4) ZP ma nasledovnu Strukturu:

a)
b)
c)

uvodna Cast
hlavna Cast
v pripade potreby sucastou ZP su Cislované prilohy.

5) Uvodna éast ZP ma tieto asti:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

i)

k)

obal

titulny list

zadanie ZP,

podakovanie (nepovinné)

suhrn v Statnom jazyku

abstrakt v anglickom jazyku

obsah

zoznam priloh

zoznam symbolov, skratiek a znaciek (v pripade potreby)
zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné)
slovnik (nepovinné)

6) Obal ZP obsahuje zakladné informacie o praci v Strukture:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
¢))

nazov univerzity

nazov fakulty, ktorej autor je Studentov, ak je zapisany na Studium
Studijného programu uskuto¢rfiovaného na fakulte

nazov ZP a ak sa pouzil podnazov ZP

typ ZP (nazov ZP podla stupna vysokoSkolského vzdelavania),
meno, priezvisko a tituly autora ZP

evidenéné ¢islo ZP,

rok vydania ZP

7) Titulny list ZP obsahuje uplné informacie o ZP v Strukture:

a)
b)

nazov univerzity

nazov fakulty, ktorej je autor Studentom, ak je zapisany na Studium
Studijného programu uskuto€fiovaného na fakulte

nazov ZP a ak sa pouZil, podnazov ZP

typ ZP (ndzov ZP podla stupna vysokoskolského vzdelavania)
meno, priezvisko a tituly autora ZP

evidencné Cislo ZP

Studijny program

Cislo a nazov Studijného odboru

meno, priezvisko a tituly Skolitela

meno, priezvisko a tituly konzultanta, v pripade externého Skolitela
Skoliace pracovisko

miesto a rok vydania ZP

8) Suhrn obsahuje informaciu o ciefoch prace, jej stru¢nom obsahu a v zavere sa
charakterizuje splnenie zadania ZP, vysledky a vyznam celej prace. Sucastou
suhrnu je 3 - 5 kfu€ovych slov. Suhrn sa piSe suvisle ako jeden odsek a jeho
rozsah je spravidla 100 az 500 slov.

9) Abstrakt je preklad suhrnu do anglického jazyka.



10)Hlavnu ¢ast' ZP tvori:
a) uvod
b) jadro
C) zaver
d) resumé (povinné iba v pripade, ak je ZP vypracovana v inom ako Statnom

jazyku)
e) zoznam pouzitej literatury podfa STN ISO 690:1998. Dokumentacia —
Bibliografické odkazy — Obsah, forma a Struktura

11)V uvode autor stru€ne a vystiZzne charakterizuje stav poznania alebo praxe
v oblasti, ktora je predmetom ZP a oboznamuje s vyznamom rieSene;j
problematiky.

12)Clenenie jadra je spravidla nasledovné:
a) sucasny stav rieSenej problematiky doma i v zahranici
b) ciel prace
c) metodika prace a metédy skumania
d) vysledky prace
e) diskusia

13)V Casti SuCasny stav rieSenej problematiky autor uvadza dostupné informacie
a poznatky tykajuce sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie su aktualne
publikované prace domacich a zahrani¢nych autorov.

14)Cast Ciel prace jasne, vystiZzne a presne charakterizuje predmet rieSenia.
Sucastou su aj rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmienuju dosiahnutie
ciela hlavného.

15)Cast Metodika prace a metédy skiimania spravidla obsahuje:
a) charakteristiku objektu skumania
b) pracovné postupy
c) spbsob ziskavania udajov a ich zdroje
d) pouzité metddy ich vyhodnotenia a interpretacie vysledkov

16)Vysledky (vlastné postoje alebo vlastné rieSenie vecnych problémov), ku
ktorym autor dospel, sa musia logicky usporiadat’ a pri popisovani sa musia
dostatoCne zhodnotit. Zarover sa komentuju vSetky skutocnosti a poznatky
v konfrontacii s vysledkami inych autorov. Ak je to vhodné, vysledky prace
a diskusia mézu tvorit samostatné Casti ZP.

17)V zavere je potrebné v stru€nosti zhrnut dosiahnuté vysledky vo vztahu
k stanovenym ciefom.

18)Ak je ZP napisana v cudzom jazyku, musi obsahovat resumé v slovenskom
jazyku v rozsahu spravidla 10% rozsahu ZP.

19)Zoznam pouzitej literatury obsahuje uplny zoznam bibliografickych odkazov.
Rozsah tejto Casti je dany mnozstvom pouZitych literarnych zdrojov, ktoré
musia koreSpondovat' s citaciami pouzitymi v texte.

20)V AIS je pripravena v textovom formate Sablona obalu a titulného listu
v textovom formate na napisanie ZP v uvedenej Strukture.

Clanok 3
Zadanie zaverecnej prace na kontrolu originality
a odovzdanie dokladu o spristupneni zavereénej prace

1) Kontrola originality ZP sa uskutoCnuje prostrednictvom zadavania ZP do
CRZP. K tomu je nutné, aby Student:



a) ZP okrem tlacenej formy pripravil aj v elektronickej forme. Za obsahovu
zhodu tlacenej a elektronickej verzie ZP zodpoveda Student

b) Najneskoér v termine ur¢enom v harmonograme akademického roka na
odovzdanie ZP, odovzdal elektronicku verziu ZP viozenim do AIS

c) Povlozeni ZP do AIS vyplnil AIS vygenerovany doklad o spristupneni
Skolského diela ZP (Licenéna zmluva o pouziti $kolského diela —
Priloha €. 1, Vyhlasenie o poskytnuti prace bez mozZnosti spristupnenia
— Priloha €. 2).

2) Autor ZP podpisom dokladu podla Prilohy ¢. 1, resp. Prilohy ¢&. 2 zavazne
zaujme stanovisko k zverejneniu ZP.

3) Podpisany doklad o spristupneni ZP v dvoch exemplaroch a tlaéenu formu
ZP v pocte exemplarov urenych §koliacim pracoviskom odovzda autor
najneskér v termine uréenom v harmonograme akademického roka na
odovzdanie ZP na Skoliacom pracovisku.

4) V pripade, ak autor podpiSe Vyhlasenie o poskytnuti prace bez moznosti
spristupnenia, zverejhuje sa iba zadanie ZP.

5) Skusobna komisia (ods. 4, &l. 16 SP), resp. komisia pre obhajobu dizertacne;j
prace (ods. 1, &l. 27 SP) moze rektorovi alebo dekanovi, ak sa studijny
program uskuto€nuje na fakulte, navrhnat obmedzenie zverejnenia ZP
vyznacené autorom v Licencnej zmluve o pouziti $kolského diela. V pripade
akceptacie navrhu k Licencnej zmluve o vypracovani §kolského diela alebo
dalSom obmedzeni zverejnenia z podnetu sa uzatvara dodatok, ktory
podpisuje nadobudatel a autor ZP (pism. b, bod 1, ¢l. 1). Rozhodnutie
nadobudatela je konec¢né.

6) ZP v zmysle bodu 5 su spristupnené podla zakona o pristupe k informaciam
a vnutorného poriadku informaénych stredisk STU.

Clanok 4
Vyhodnotenie protokolu o kontrole originality zavere¢nej prace

1) Vysledkom kontroly originality ZP v CRZP je Protokol o kontrole originality
(dalej protokol). O vypracovani protokolu a jeho spristupneni prostrednictvom
AlS su informovani autor a veduci ZP.

2) Veduci ZP zaujme k protokolu stanovisko vo svojom posudku alebo ho
najneskor prednesie v priebehu obhajoby ZP.

3) Protokol je sucastou materialov obhajoby ZP a je prilohou Zapisu o $tatnych
skuskach.

4) Komisia v Zapise o Statnych skudkach uvedie vysledok kontroly originality.

Clanok 5
Zaverecné ustanovenie

Podla tohto Metodického opatrenia ¢. 1/2010-N sa postupuje odo dna podpisu
rektorom.

Bratislava diia  25.2.2010 P e
prof. Ing. Vladimir Bales, DrSc.
rektor
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